


MESAZH NGA PRESIDENCA E PARE

Te dashur Véllezér dhe Motra:

Zoti ka shpallur: “Eshté géllimi im pér té siguruar pér shenjtorét e mi”
(DeB 104:15). Kjo zbulesé éshté njé premtim nga Zoti se Ai do té sigu-
rojé bekime materiale dhe do ta hapé derén e mbéshtetjes te vetja,

e cila éshté aftésia joné gé t'i sigurojmé nevojat e jetés pér veten dhe
pjesétarét e familjes soné.

Kjo broshuré éshté pérgatitur pér t'i ndihmuar anétarét e Kishés gé t'i
mésojné dhe t'i véné né zbatim parimet e besimit, edukimit, t& punua-
rit fort dhe mirébesimit te Zoti. Pranimi dhe té jetuarit e kétyre parime-
ve do tjua béjné té mundur mé miré gé t'i merrni bekimet materiale
té premtuara nga Zoti.

Ne ju ftojmé gé t'i studioni me zell dhe t'i zbatoni kéto parime, dhe t'ua
jepni mésim pjesétaréve té familjes suaj. Ndérsa béni késhtu, jeta juaj
do té bekohet. Ju do té mésoni se si té veproni né shtegun tuaj drejt
mbéshtetjes mé té madhe te vetja. Ju do té bekoheni me shpresé,
page dhe pérparim mé té madh.

Ju lutemi, jini i sigurt se ju jeni njé fémijé i Atit toné né Qiell. Ai ju do
dhe nuk do tju braktisé asnjéheré. Ai ju njeh dhe éshté gati t’ju japé
bekimet shpirtérore dhe materiale té mbéshtetjes te vetja.
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AFTESITE

® LEGJENDA: ® F;Aei;ﬁﬁ:ﬁ PERFSHIJENI ZOTIN (KAP. 1)
| Ushtroi Aftésité pér Kérki Pérpjekje o Lutuni pér ndihmé té posacme pér kérkimin tuaj pér
S FFOJ .Ee5|te per érki- e vend pune.
min e njé Vendi Pune ® Pérpjekie té o Agjéroni pér ndihmé té posagme pér kérkimin tuaj
(Zgjidhni dy nga lista e Aftésive.) R&ndésishme pér vend pune.
UNE NE 30 SEKONDA (KAP. 2)
Pér- Pér- o Ushtrojeni pesé heré deklaratén tuaj “Uné né 30
Aftésia 1 pekja Aftésia 2 Diekia Sekonda” dhe merrni pérshtypje.
o Pérshtateni deklaratén tuaj “Uné né 30 Sekonda” pér
E ushtroj pesé heré ) ; pesé mundési té ndryshme.
deklaraten Unne 30 | @ o(@ | ZMkal 10pohime | g oy
Sekonda’ fugje. INTERVISTA INFORMIMI (SHTOJCA)
o Shkruani pesé pyetje pér njé intervisté informimi.
YY) 'Y Shih fagen 201.

o Ushtrojini tri heré intervistat pér informim dhe merr-
ni pérshtypjet. Shih fagen 201.

( XX ) eooceo . .
PERKOJINI AFTESITE (KAP. 3)
o Shqgyrtoni pesé pérshkrimet pér vende pune dhe
'YX ) 'YX ) pérkojini aftésité tuaja me nevojat e punédhénésit.
POHIME FUQIE (KAP. 4)
'YX o000 o Shkruani 10 pohime té ndryshme fugie.
o Thuajuni té paktén tri pohime fugie dy njerézve dhe
merrni pérshtypjet.
o000 o000
MATERIALET ME SHKRIM (KAP. 5)
o Shkruani 10 pohime arritjesh pér jetéshkrimin tuaj.
00 o000 o Shkruani njé jetéshkrim dhe merrni pérshtypjet nga

tre njeréz.

o Shkruani dy pohime fugie pér té filluar letrat
oo oo paraqitése.

o Shkruani njé letér paragitése dhe merrni pérshtypjet
nga tre njeréz.

00 ( XX )

INTERVISTIMI (KAP. 6-7)

o Ushtrojeni deklaratén tuaj “Uné né 30 Sekonda” pér
ooo ooo dy intervista té mundshme.

o Ushtrojeni kthimin e pérgjigjeve ndaj pesé pyetjeve
PP PR té intervistés duke pérdorur pohime fuqgie.

o Ushtroni pesé pyetje gé mund té béni né fund té njé

interviste.

'YX 'YX o Pércaktoni tri ményra se si mund té pyetni mbi até se

si ta ndigni ecuriné né fund té njé interviste.

o Ushtrojeni kthimin e pérgjigjeve pér tri pyetje inter-
o000 o000 viste duke i shndérruar negativet né pozitive.




PER NDERMJETESIT

Faleminderit pér ndérmjetésimin e njé grupi té mbéshtetjes te vetja. Grupi duhet té
funksionojé si njé késhill me Frymén e Shenjté si mésues. Roli juaj éshté té ndihmoni
¢do person gé té ndihet miré duke treguar ide, suksese dhe déshtime.

BENI

MOS BENI

PERPARA ¢DO MBLEDH]JEJE

O Shkarkoni materiale filmike te
srs.lds.org/videos.

O Kontrolloni gé pajisja e materialeve
filmike funksionon.

O Shqyrtoni shkurtimisht kapitullin.

O Pérgatiteni veten shpirtérisht.

GJATE CDO MBLEDHJEJE

O Filloni dhe mbaroni né kohé.

O Siguroni gé secili té raportojé, edhe ata gé
arrijné voné.

O Zgjidhni njé njeri té maté kohén.

O Nxitini té gjithé gé té marrin pjesé.

O Jini anétar i grupit. B&jini, mbajini dhe
raportojini zotimet tuaja.

O Argétohuni dhe kremtojeni suksesin.

O Mirébesoni dhe ndigni fletoren e punés.

PAS ¢DO MBLEDHJEJE

O Vihuni né kontakt me anétarét gjaté javés
dhe nxitini ata.

O Vlerésoni vetveten duke pérdorur “Vetévleré-
simi i Ndérmijetésit” (fage v).

O Pérgatitni nj& mésim.

o Anuloni mbledhjet. Nése nuk mund té
merrni pjesé, ju lutemi, kérkojini njé anétari
té grupit té ndérmjetésojé pér ju.

O Jepni mésim apo veproni si eksperti.
O Flitni mé shumé se té tjerét.

O Pérgjigjiuni cdo pyetjeje.

O Jini gendra e vémendies.

O Uluni né krye té tavolinés.

O Ngrihuni pér té ndérmjetésuar.

O Kapércejeni pjesén “Pérsiatni”.

O Jepni opinionin tuaj pas ¢do komenti.

© Harroni té informoni specialistin e kunijit
pér mbéshtetjen te vetja mbi pérparimin
e grupit.

E RENDESISHME: RAPORTONI DHE PERMIRESOHUNI

o Plotésoni Formularin e Regjistrimit té Grupit né mbledhjen tuaj té paré dhe Raportin
e Mbarimit té Grupit dhe Formularin e Kérkesés pér Certifikaté né mbledhjen tuaj té

fundit. Vizitoni srs.Ids.org/report.

o Rishikoni broshurén Ndérmjetésimi i Grupeve te srs.lds.org/facilitator.



VETEVLERESIMI | NDERMJETESIT

dilni mbané?

Pas ¢cdo mbledhjeje té grupit, rishikoni pohimet e méposhtme. Sa miré po ia

SI PO IA DAL SI NDERMJETES?

Kurré Ndonjéheré Shpesh Gjithmoné

1. Vihem né kontakt me anétaré té grupit gjaté

pérmbush té gjitha pjesét dhe veprimtarité.

javés' I:l D D D
. E shpreh ngazéllimin dhe dashuriné time pér

¢do anétar/e té grupit. u O O O
. Ndihmoj pér té siguruar gé ¢do anétar/e i/e

grupit té raportojé mbi zotimet e veta. u [ [ [
. Uné flas mé pak se anétarét e tjeré té grupit.

Secili merr pjesé né ményré té barabarté. u [ [ [
. I'lé anétarét e grupit t'u pérgjigien pyetjeve né

vend gé t'u pérgjigjem veté. u O O O
. Qéndroj brenda kohés sé rekomanduar pér

¢do pjesé dhe veprimtari. u O O O
. Lé kohé pér pjesén “Pérsiatni” gé Fryma e

Shenjté té mund t'i udhérréfejé pjesétarét e 0 0 0 0

grupit.
. Ndjek fletoren e punés si¢ éshté shkruar dhei

O O O O

PO SHKON GRUPI IM?

Kurré Ndonjéheré Shpesh Gjithmoné

. Pjesétarét e grupit e duan, e nxitin dhe i

shérbejné njéri-tjetrit. u O O O
. Pjesétarét e grupit i mbajné zotimet e tyre. 0 0 0 0
. Pjesétarét e grupit po arrijné rezultate si
materiale edhe shpirtérore. u O O O
. Partnerét né veprim vihen né kontakt dhe e
O (| | (|

nxitin njéri-tjetrin rregullisht gjaté javeés.
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MUNDESITE E MBLEDHJEVE

Mundésia 1:

Mundésia 2:

Mundésia 3:

Mundésia 4:

Ndérsa ky kurs éshté njé angazhim 12-javor, mundésité tuaja pér
mbledhje jané té ndryshueshme. Shumé grupe zgjedhin t'i zhvilloj-
né té 10 kapitujt e materialit Gjej njé Vend Pune mé té Miré brenda
dy javéve té para gé té mund té fillojné t'i ushtrojné e pérdorin ato
aftési menjéheré né kérkimin e tyre pér vend pune.

Sapo t'i keni mbaruar té gjithé kapitujt e materialit Gjej njé Vend
Pune mé té Miré, vijoni té takoheni té paktén ¢do javé né 12 javét e
mbetura. Kéto mbledhje zgjatin rreth njé oré dhe ju do té pérdorni
pjesén “Mprihini Aftésité Tuaja” pér té raportuar mbi zotimet tuaja,
pér té studiuar pjesén nga Themeli Im, pér té ushtruar aftésité tuaja
dhe pér té béré zotime javore.

Kétu jané disa sugjerime qé grupe té tjera i kané paré té efekt-
shme. Ju mund t'i pérdorni kéto sugjerime ose té dilni me variantet
tuaja té mbledhjeve. Modele rendi dite gjenden né fagen vii.

Takohuni pér 8-9 oré né mbledhjen e paré pér t'i plotésuar té gjithé
kapitujt. Mandej takohuni ¢do javé rreth njé oré né secilén nga 11
javét e mbetura.

Takohuni dy heré nga 4-5 oré brenda dy javéve té para pér t'i plotésu-
ar té gjithé kapitujt. Mandej takohuni ¢do javeé rreth njé oré né secilén
nga 10 javét e mbetura.

Takohuni katér heré nga 2-3 oré brenda dy javéve té para pér t'i
plotésuar té gjithé kapitujt. Mandej takohuni ¢do javé rreth njé oré né
secilén nga 10 javét e mbetura.

Takohuni pér 2 oré ¢do javé, duke béré njé kapitull né javé. Do té
duhen 10 javé pér t'i plotésuar té gjithé kapitujt. Takohuni ¢do javé pér
rreth njé oré né secilén nga 2 javét e mbetura.



PLANET E PUNES

Mundésia 1
MBLEDHJA 1 MBLEDHJET 2-12
(8-9 ORE) (1-1,5 ORE)
Themeli Im Raportoni
Kapitujt 1-10 Themeli Im
Zotohuni Mprihini Aftésité Tuaja
Zotohuni
Mundésia 2
MBLEDHJA 1 MBLEDHJA 2 MBLEDHJET 3-12
(4-5 ORE) (4-5 ORE) (1-1,5 ORE)
Themeli Im Raportoni Raportoni
Kapitujt 1-5 Themeli Im Themeli Im
Zotohuni Kapitujt 6-10 Mprihini Aftésité Tuaja
Zotohuni Zotohuni
Mundésia 3
MBLEDHJA 1 | MBLEDHJA 2 MBLEDHJA 3 MBLEDHJA 4 | MBLEDHJET 5-14
(3 ORE) (2-3 ORE) (3 ORE) (2 ORE) (1-1,5 ORE)
Themeli Im Kapitujt 4-6 Raportoni Kapitujt 9-10 Raportoni
Kapitujt 1-3 Themeli Im Themeli Im
Zotohuni Kapitujt 7-8 Mprihini Aftésité
Tuaja
Zotohuni Zotohuni
Mundésia 4
MBLEDHJA 1 MBLEDHJET 2-10 MBLEDHJET 11-12
(2 ORE) (2 ORE) (1-1,5 ORE)
Themeli Im Raportoni Raportoni
Kapitulli 1 Themneli Im Themeli Im
Zotohuni Kapituj 2-10 (1 né javé) Mprihini Aftésité Tuaja
Zotohuni Zotohuni

Vii









1. CESHTJET BAZE

UDHEZIMET E FILLIMIT - Koha Maksimale: 15 Minuta

Béni njé lutje hapjeje.

Paraqitni vetveten. Secili prej jush pérdorni njé minuté gé té thoni emrin tuaj
dhe dicka rreth vetes.

MIRE SE VINI NE GRUPIN TONE TE MBESHTETJES TE VETJA!

Lexoni: Formula pér kérkim té suksesshém pér vend pune éshté:
Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Sé bashku me grupin tuaj dhe i ndihmuar nga drejtimi i Shpirtit, ju do
té mésoni pérse besimi éshté themeli i njé kérkimi pér vend pune dhe
ju do té ftoheni té punoni fort. Ju do té mésoni edhe aftésité gé duhen
pér puné me mencuri, té tilla si krijimi i rrjetit, pérputhja e aftésive tuaja
me nevojat e punédhénésit, pohimet e fugisé, materialet e shkruara,
aftésité intervistuese dhe mé shumé. Né fillim té ¢do mbledhjeje, ju do
té rishikoni njé parim té ungjillit gé do t’ju ndihmojé né té gjitha fushat
e jetés suaj.



S| FUNKSIONON KJO?

Lexoni:

Shikoni:

Grupet e mbéshtetjes te vetja funksionojné si késhill. Atje nuk ka

mésues apo ekspert. Né vend té késaj, ju ndigni materialet si¢ jané

shkruar. Me drejtimin e Shpirtit, ju do ta ndihmoni njéri-tjetrin si

mé poshté:

o Jepni ndihmesé njésoj né diskutime dhe veprimtari. Askush, vecané-
risht ndérmjetési, nuk duhet ta mbizotérojé bashkébisedimin.

o Duajeni dhe pérkraheni njéri-tjetrin. Tregoni interesim, béni pyetje
dhe mésoni rreth njéri-tjetrit.

o Béni komente pozitive dhe domethénése.

o Béni dhe mbani besélidhjet.

Plaku M. Raséll Ballard na mésoi: “Nuk ka problem né familje, lagje apo
kunj gé nuk mund té zgjidhet nése i kérkojmé zgjidhjet sipas ményrés
sé Zotit duke u késhilluar - duke u késhilluar vértet - me njéri-tjetrin”
(Counseling with Our Councils, botim i rishikuar [2012], f. 4).

“My Self-Reliance Group” ["Grupi im i Mbéshtetjes te Vetja"], né dispo-
zicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Kaloni te “Pa
Mésues, si do ta Dimé se Cfaré té Béjme?” te fagja 4.)

Diskutoni: Cfaré e béri grupin te materiali filmik kaq té suksesshém? Cfaré do

té béni si grup pér té pasur njé pérvojé jeténdryshuese?



PA MESUES, SI DO TA DIME SE CFARE TE BEJME?

Lexoni: Eshté e lehté. Thjesht ndigni materialet. Cdo kapitull né fletoren e
punés ka gjashté pjese:

Raportoni: Diskutoni pérparimin gé bété gjaté javés né zotimet tuaja.

Themeli: Rishikoni njé parim té ungjillit gé do té ¢ojé te njé mbéshtet-
je shpirtérore mé e madhe te vetja.

Mésoni: Mésoni aftési praktike gé do té ¢ojné te njé mbéshtetje

materiale mé e madhe te vetja.

Pérsiatni: Dégjoni Frymén e Shenjté gé tju ofrojé frymézim.

Zotohuni: Premtoni té veproni sipas zotimeve gjaté javés gjé gé do

tju ndihmojé té pérparoni.

Veproni: Gjaté javés ushtroni até gé mésuat.

SI TE PERDORET KJO FLETORE PUNE

KUR T’I SHIHNI KETO NXITJE, NDIQINI KETO UDHEZIME

LEXONI

SHIHNI

DISKUTONI

PERSIATNI

VEPRIMTARI

Njé person lexon
me zé& té larté pér
té gjithé grupin.

| gjithé grupi
shikon materialin
filmik.

Pjesétarét e
grupit japin men-
dime pér dy deri
katér minuta.

Individét geté-
sisht marrin pa-
rasysh, meditojné
dhe shkruajné
pér dy ose tri
minuta.

Pjesétaré té
grupit punojné
individualisht ose
me té tjeré gjaté
kohés sé caktuar.

CERTIFIKATE PERFUNDIMI

Lexoni: Anétarét e grupit gé marrin pjesé né mbledhje dhe i mbajné zotimet e
tyre, mund té marrin njé certifikaté té mbéshtetjes te vetja nga Kolegji
i Biznesit SHDM. Shihni fagen 251.



THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Lexoni: Fillojeni mbledhjen duke plotésuar parimin 1 te Themeli Im né fagen 4.
MEé pas kthehuni te fagja 6 e késaj fletoreje pune.




1. CESHTJET BAZE

@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

VEPRIMTARI (5 minuta)

Secili té ngrinet né kémbé. Ndérveproni me grupin tuaj dhe diskutoni sa vijon me té

paktén tre veta:
o (faré po bénit pér té kérkuar vend pune dhe si ka funksionuar?

o (Cilat jané sukseset dhe zhgénjimet tuaja?

o (faré shpresoni té merrni nga ky grup?

Lexoni: Formula pér kérkim té suksesshém pér vend pune éshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencguri = Sukses

Gjaté keétij libri, ju do té ndigni njé shteg gé do t’ju ndihmojé té veproni
né besim, té punoni fort dhe té mésoni aftésité e kérkimit té vendit té
punés gé té punoni me mencuri. Duke u nisur nga fundi i grafikut, me
radhé, lexoni secilén pjesé té figurés Shtegu drejt Njé Vendi Pune mé

té Miré mé poshté:

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

)

15-10-2

INTERVISTAT

MATERIALET ME SHKRIM

POHIME FUQIE

VEPRONI Mg BESIM

PERKIMI | AFTESIVE

KRIJIMI | LIDHJEVE




Lexoni: Ne do té fillojmé me bazat e besimit e té punuarit fort.

1. VEPRONI ME BESIM

Lexoni: Themeli i kérkimit té suksesshém pér vend pune éshté besimi. Pér
Atin Qiellor, té gjitha gjérat, pérfshiré kérkimi pér puné, jané shpirtéro-
re. Zoti ka théné: “Uné ju them se gjithé gjérat pér mua jané shpirtéro-
re dhe asnjéheré nuk ju kam dhéné njé ligj qé éshté tokésor” (DeB
29:34).

Ngagé marrja e njé vendi pune éshté e réndésishme si shpirtérisht
edhe materialisht, cdo gjé gé béni pér kérkimin e njé vendi pune mund
té jeté njé veprim besimi. Ju shpresoni dhe luteni gé Peréndia do tju
bekojé me njé vend puné, por veproni gé ta shfagni besimin tuaj.

Diskutoni: Cfaré lidhje ka besimi me kérkimin pér njé vend pune?

2. PERQENDROJENI KERKIMIN TUA)

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Gjaté gjithé mbledhjeve té grupit toné, ne do ta vérejmé dhe trajnoj-
mé Xhoshin ndérsa ai pérpiget té zbatojé parimet dhe aftésité e njé
kérkimi té efektshém pér vend pune. Xhoshin e shkurtuan nga puna
dy muaj mé paré pas dy vitesh si teknik shérbimi kompjuterash. Ai
éshté i martuar dhe studion pér shkenca kompjuterike. Ka njé bashké-
shorte dhe njé fémijé pér t'i mbajtur. Xhoshi ka nevojé té gjejé njé
vend pune.

Xhoshi po has njé kohé té véshtiré pér ta ditur se ku ta fillojé kérkimin
e tij pér vend pune. Ka aplikuar pér té gjitha llojet e vendeve té punés.
Javén e kaluar ai aplikoi pér kamerier, agjent shérbimi klientésh, teknik
kompjuterash dhe punétor magazine. Gjithsesi, ai nuk ka pasur
shumé sukses.

Diskutoni: Silidhet pérvoja juaj e kérkimit pér vend pune me té Xhoshit?



Lexoni: Fillojeni kérkimin tuaj pér vend pune duke ditur ¢faré vendi pune doni.

Duhet té jeté dicka pér té cilén jeni té kualifikuar. Shumé punékérkues
nuk arrijné ta béjné kété. Njésoj si Xhoshi, ata humbasin kohé duke
marré parasysh té gjitha llojet e vendeve té punés. Do té gjeni mé
shpejt vend pune nése pérgendroheni vetém te disa lloje punésh.

Nése nuk e dini se ¢faré vendi pune doni, harxhoni pak kohé duke
biseduar me njeréz té tjeré dhe duke gjetur informacion té dobishém
pér ta kuptuar shpejt. Shumé punékérkues marrin njé puné stabilizu-
ese pér té mbéshtetur veten, ndérkohé gé kérkojné ose pérgatiten pér
njé puné meé té miré. Nése ky éshté rasti pér ju, kujtoni kété késhillé
nga Presidenti Spenser W. Kimball: “Puna sjell lumturi, vetévlerésim
dhe begati. Ajo éshté mjeti i té gjitha arritjeve; ajo éshté e kundérta e
pértacisé. Ne jemi urdhéruar té punojmé” (Teachings of Presidents of the
Church: Spencer W. Kimball [2006], f. 118-119). Puna éshté fisnike.

Xhoshi kupton se do té keté mé shumé sukses nése pérgendrohet te
pozicionet pér shérbim kompjuterash. Ajo bénet synimii tij i punésimit.

VEPRIMTARI (3 minuta)

Shkruani tri vende pune té déshiruara tek té cilat do té pérgendroheni né kérkimin

tuaj pér vend pune. Pastaj tregojani grupit tuaj. Nése jeni i pasigurt te cilat vende
pune té pérgendroheni, pérpiquni ta kuptoni kété pérpara mbledhjes tjetér.

1.




3. PUNONI FORT: PERCAKTONI BURIME DHE BENI KONTAKTE

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshit nuk i ka pélgyer té kérkojé puné. Ai kalon disa oré ¢do dité,
kryesisht duke paré lajmérime pér vende pune né internet dhe duke
biseduar me agjenci punésimi.

Diskutoni: Cfaré mendoni rreth nivelit té pérpjekjes sé Xhoshit? Sa kohé men-
doni se do t'i duhet atij té gjejé njé vend pune me kété ményré?

Lexoni: Punékérkuesit e suksesshém punojné fort. Ju merrni nga kérkimi pér
vend pune até gé shpenzoni pér té. Sa mé fort punoni, ag mé shpejt e
gjeni njé vend pune. Puna juaj duhet té pérbéhet nga gjetja e burime-
ve dhe bérja e kontakteve ¢do dité.

Njé burim éshté ¢farédo burim informacioni apo lidhjeje gé do té
japé ndihmesé né njé kérkim té suksesshém pér vend pune. Ai mund
té jeté njé person, vend apo send.

Njé kontakt éshté ¢farédo komunikim punésimi me njé burim. Ky
mund té jeté njé takim me diké ballé pér ballé, bérja e njé telefonate,
dérgimi i njé postimi elektronik, dorézimi i njé aplikimi ose jetéshkrimi,
ose dérgimi i njé shénimi pér ndjekje ecurie.

Sa mé shumé burime té gjeni dhe kontakte té béni, ag mé shpejt do

té gjeni njé vend pune. Gjeni 15 burime té reja dhe béni 10 kontakte
¢do dité pér ta pérshpejtuar jashté mase kérkimin tuaj pér vend pune.



1. CESHTJET BAZE

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Sapo Xhoshi mésoi rreth burimeve dhe kontakteve, ai filloi té veprojé.

Pér shembull, dje ai béri sa vijon:
o Zbuloi tri kompani pér té cilat éshté i interesuar.
o Gjeti tri fage interneti té dobishme.

o Mendoi pér shtaté njeréz me té cilét mund té vihej né kontakt (mig,
shoké klase dhe ish-bashképunétoré).

o (Gjeti dy vende pune té hapura.
Kjo do té thoté 15 burime né vetém njé dité!

Pastaj ai u vu né kontakt me ato burime:

o Duke u telefonuar tri kompanive drejtpérdrejt gé té mésonte mé
shumé rreth tyre.

o Duke i takuar, duke u dérguar mesazhe me posté elektronike apo
me telefon katér migve té tij gé t'u njoftonte se po kérkonte puné.

o Duke aplikuar pér ato dy vende pune té hapura.

o Duke ndjekur ecuriné me diké né té dy kompanité pér t'u siguruar
gé u mor informacioni i tij.

Kjo do té thoté 11 kontakte né vetém njé dité!

10



VEPRIMTARI (10 minuta)

Ne do ta ndihmojmé njéri-tjetrin pér té gjetur burime té mira pér té gjetur vend pune.

Do ta béjmé me radhé secili kété veprimtari. Kush déshiron té fillojé i pari?
Hapi 1: Tregojini grupit vendet e punés gé déshironi.

Hapi 2: Si grup pérmendni burime gé mund ta ndihmonin até person né kérkimin e
tij apo saj pér vend pune. Mbani mend, burimet pérfshijné njeréz, vende ose gjéra.

Hapi 3: Sa mé shpejt gé mundeni, shkruani burimet gé jané treguar.

Hapi 4: Pérséritni hapat 1-3 pér secilin anétar té grupit.

BURIMET SI DO TE BE) KONTAKTO)

I



1. CESHTJET BAZE

Lexoni: Tani gé kemi njé listé me burime t& mundshme, hapi yné pasues
éshté té vinemi né kontakt me to.

VEPRIMTARI (8 minuta)

Si grup diskutoni si do té viheshit né kontakt me burimet gé sapo treguat. Shkruani

ideté né kolonén e dyté té tabelés né fagen e méparshme. Mbani mend, kontakt
éshté c¢farédo lloj komunikimi me njé burim.

12



PERFUNDIM

Shikoni: "It Was a Miracle” [“Ishte njé Mrekulli"], né dispozicion te
srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexojeni fagen 18.)

Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé
té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Filloni ta zbatoni menjéheré formulén duke pércaktuar burime dhe
béré kontakte ¢do dité. Kjo shfag besimin tuaj. Kérkojini Atit Qiellor
tju ndihmojé e ta njohé punén tuaj si veprim besimi dhe Ai do t'ju
bekojé me sukses. Né disa kapituj né vijim do té fillojmé té shqyrtojmé
aftésité gé do té na ndihmojné té punojmé me menguri.



1. CESHTJET BAZE

PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

“Sepse toka éshté plot dhe ka mjaft edhe pér té kursyer; po, uné i
pérgatita té gjitha gjérat dhe u kam dhéné fémijéve té njerézve gé
té jené veprues pér veten e tyre” (DeB 104:17).

Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?

14



PARTNERET NE VEPRIM

Lexoni: Me ndihmén e té tjeréve ju mund té arrini gjéra té médha. Pér shem-
bull, misionarét kané shoké pér pérkrahje. Né grupet tona, ne kemi
“partneré né veprim”. Cdo javé ne do té zgjedhim njé partner né
veprim dhe do té punojmé me té. Partnerét né veprim e ndihmojné
njéri-tjetrin pér té mbajtur zotimet:

o Duke i telefonuar, dérguar mesazhe me telefon ose vizituar njéri-
tjetrin gjaté javés.

o

Duke biseduar rreth asaj gé mésuam né grup.

o

Duke nxitur njéri-tjetrin pér té mbajtur zotimet.

(¢]

Duke u késhilluar sé bashku rreth sfidave.

o

Duke u lutur pér njéri-tjetrin.

Lexoni: Té genit partner né veprim nuk éshté gjé e véshtiré apo gé kérkon
shumé kohé. Pér ta filluar bashkébisedimin, ju mund té pyetni:

o (faré ju pélgeu nga mbledhja joné e fundit e grupit?

o (faré gjérash té mira ju kané ndodhur gjaté késaj jave?

o Sie keni pérdorur parimin nga Themeli Im kété javé?

Pjesa mé e réndésishme e diskutimit do té jeté té ndihmoni njéri-tjet-
rin pér té mbajtur zotimet. Ju mund té pyetni:

o Sjjeni me zotimet tuaja?

o Nése nuk i keni mbajtur disa prej tyre, a keni nevojé pér ndihmé?

o Simund t'i pérkrah mé miré pérpjekjet tuaja?

15



1. CESHTJET BAZE

VEPRIMTARI (5 minuta)

Hapi 1: Zgjidhni diké né grup gé té jeté partneri juaj né veprim.

o Jumund t'i ndérroni partnerét né veprim ¢do javé nése déshirohet.

o Pérgjithésisht, partnerét né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré
té njé familjeje.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Hapi 2: Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

16



ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén
“Zotohuni”. Ndryshe, kaloni te faqja 24.

Cdo javé ne marrim zotime. Kur té takohemi javén e ardhshme, do té fillojmé duke
raportuar mbi zotimet tona. Lexojani ¢do zotim me z€ té larté partnerit tuaj né veprim.
Premtoni se do ti mbani zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércakto]j sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

©

Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim

17
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ISHTE NJE MREKULLI

Xhoni tregon até gé mésoi kur zbatoi formulén e suksesit né kérkimin
e tij pér vend pune.

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

“Uné pata njé puné té shkélgyer dhe isha i miré né té. Pronari im ishte
i kénagqur me punén gé béja dhe ajo e bénte té lehté té béje puné té
miré pér té. Gruaja ime dhe uné patém dy vajza té mrekullueshme
dhe njé foshnjé gé do té lindte sé shpejti. Pér njé familje té re, dukej
sikur kishim gjithcka gé na duhej, sidomos njé té ardhme té miré.

Dhe atéheré gruaja ime u sémur. Ne bémé mé té mirén gé mundnim
derisa mésuam se ajo kishte nevojé pér kujdes mjekésor gé ishte 800
kilometra larg. Késhtu gé sigurisht u zhvendosém. Uné i sistemova até
dhe fémijét dhe u ktheva te puna ime derisa té mund gjeja dicka mé
afér familjes. Nuk mendoja se do té zgjaste shumé; uné isha me
kualifikim té miré e mé paré nuk kisha pasur kurré probleme pér té
gjetur njé vend pune. Isha i sigurt se mund ta zgjidhja veté, por pér

disa arsye nuk munda té gjej gjé.

Javét u zgjatén né muaj. Uné po punoja né njé qytet dhe kérkoja vend
pune né njé tjetér, e gjitha ndérkohé gé shgetésohesha pér gruan dhe
familjen time. Ishte njé betejé né humbje. Kisha nevojé pér ndihmé.
Uné nuk mund ta béja i vetém. lu drejtova Atit tim né Qiell. Agjéroja
dhe lutesha. Kérkimi im pér vend puné u kthye né njé ushtrim besimi.
Punoja shumeé fort, duke i kérkuar Zotit t&é mé bekonte pér pérpjekjet e
mia. Por shpejt e kuptova se puna e forté nuk mjaftonte. Mé duhej té
punoja me mé shumé mencuri. Kishte ményra mé té mira pér kérkim
vendi pune - aftési gé duhej ti mésoja dhe t'i pérmirésoja.

Kur gérshetova besimin, té punuarit fort dhe aftésité e pérmirésuara,
gjérat u béné mé miré. Fillova té merrem né intervista dhe atéheré
doli njé vend pune i shkélgyer. Ishte tmerrésisht e véshtiré té isha i
vecuar nga familja ime dhe té kaloja pérmes njé kohe té tillé té véshti-
ré. Por dha rezultat dhe uné mésova ag shumé. Kjo vértet ishte njé
mrekulli pér familjen time. Uné jam falénderues gé e pata kété pérvo-

jé dheijam ag mirénjohés Atit Qiellor gé mé bekoi gjaté gjithé rrugés.”

Kthehuni te fagja 13.



KRIJIMI | RRJETIT

PARIMET, AFTESITE DHE SHPREHITE E KERKIMIT PER VEND PUNE
1. Sii Gjejné Njerézit né té Vérteté Vendet e Punés
2. Bisedoni me Cdo Njeri
3. Uné né 30 Sekonda



2: KRIJIMI I RRJETIT
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RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Ndryshe, kaloni te faqgja 24.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR
® Teé gjej burime ¢do dité.
Té béj kontakte ¢do dité.
© Té vihem né kontakt dhe ta pérkrah partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja té mbledhjes sé fundit. S& pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve gé
gjetét dhe kontaktet gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
i
I Themel im dhe ua

LEGJENDA:

percal

I percakto) | Ushtroj Aftesité pér Kerki-
Burimet Gdo Dite: e

min e nje Ven
(2giidhn dy nga ls

o | S | P | synimi

er. per. ook i i per- -
B il B 9 | pjekga | PeTRiskia Perpiekja Aftésia 1 " Aftasia2

b | 21 |e@p| 2 | 27 |e® “® “®




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat
realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.
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2: KRIJIMI | RRJETIT
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VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Ndahuni né grupe me tre deri né pesé veta. Kush déshiron té fillojé i pari?
Hapi 1: Tregojini grupit vendin/et e punés gé déshironi.

Hapi 2: Si grup pérmendni burime gé mund ta ndihmonin até person né kérkimin e

tij apo té saj pér vend pune. Sugjeroni ményra se si ai 0se ajo do té mund té vinej né
kontakt me ato burime.

Hapi 3: Sa mé shpejt gé mundeni, shkruani sugjerimet gé bén grupi.

Hapi 4: Pérséritni hapat 1-3 pér secilin anétar té grupit.

BURIMET SI1 DO TE BEJ KONTAKT




THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Mandej kthehuni te
fagja 24.

THEMELI IM
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2: KRIJIMI I RRJETIT

@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

IA DEL ME SUKSES NE PUNE

KRIJIMI | LIDHJEVE

PER PUNE ME TE MIRE

24



VEPRIMTARI (5 minuta)

Secili té ngrinet né kémbé. Flisni me té paktén tre anétaré té tjeré té grupit dhe
tregojini njéri-tjetrit njé pérvojé né té cilén i treguat dikujt se po kérkonit pér puné ose
ndoshta iu gasét personalisht njé punédhénési té mundshém. Cilat ishin rezultatet?

Diskutoni: (Cfaré mésuat nga pérvojat e njéri-tjetrit?

Lexoni: Njé kérkim i suksesshém vendi pune ndjek njé formulé té thjeshté:
Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencguri = Sukses

Né kapitullin e méparshém, ju mésuat rreth besimit dhe té punuarit
fort. Né kété kapitull, ne do té fillojmé té mésojmé aftésité pér té
punuar me mencuri. Ne do té fillojmé me krijimin e rrjetit.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshiika gjeur né internet ose né agjenci punésimi té gjitha orienti-
met e tij pér vend pune. Megjithaté, ai pothuajse nuk ka pasur sukses
dhe shumicén e kohés nuk ka marré asnjé pérgjigje. Ai éshté i bindur
se ka njé ményré mé té miré pér té gjetur njé vend pune. Ai ka dégjuar
pér gjéra si krijimi i rrjetit, por nuk éshté i sigurt ¢faré éshté ai apo si
t'ia fillojé.

Diskutoni: Si krahasohet pérvoja juaj né kérkim té vendit té punés me
té Xhoshit?
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2: KRIJIMI | RRJETIT

1. SI GJEJNE NJEREZIT VEND PUNE NE TE VERTETE

Lexoni: Ju do té gjeni puné mé shpejt nése kérkoni né ményrat mé
té efektshme.

Shikoni: “"How Jobs Are Really Filled” ["Si Plotésohen né té Vérteté Vendet e

Punés"], né dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik?
Lexoni fagen 35.)

Lexoni: Krahasoni kéta dy grafiké.

NE C'MENYRE

. NECMENYRE NE C'MENYRE | GJEJNE NJEREZIT
KERKOJNE PUNE NJEREZIT NE TE VERTETE VENDET E PUNES
Krijimi i Lidhjeve Agjenci Punésimi
8%

15%

Agjenci

Reklamat
Punésimi

10%

Reklamat Krijimi i Lidhjeve

Diskutoni: ('do té ndryshonte né kérkimin tuaj pér vend pune nése do té
punonit mé shumé pér krijimin e njé rrjeti?
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2. BISEDONI ME KEDO

Lexoni: Krijimii rrietit éshté ményra mé e miré pér té gjetur vend pune. Té
krijosh rrjet do té thoté té flasésh me njeréz gé mund tju ndihmojné
té gjeni njeréz dhe organizata gé kané nevojé pér aftésité tuaja. | thoni
kujtdo gé po kérkoni puné. Njerézit do tju ndihmojné. Presidenti
Spenser W. Kimball tha: “Peréndia na véshtron dhe kujdeset pér ne.
Por zakonisht éshté népérmjet njé personi tjetér gé Ai i plotéson
nevojat tona” (“Small Acts of Service”, Ensign, dhjetor 1974, 1. 5).

Ndonjéheré ju nevojitet té punoni né rrjet népér shumé nivele pér té
gjetur personin me informacionin gé ju nevojitet. Puna né rrjet népér
nivele do té thoté t'u kérkosh njerézve tju japin emrat e njerézve té
tjeré gé mund té kené informacion gé mund t’ju ndihmojé. Ju mund té
punoni né rrjet drejtpérdrejt, me telefon ose posté elektronike. Ju
mund té pérdorni gjithashtu fage interneti té rrjeteve profesionale
dhe shogérore.

P
.
.
e®
o

. .
-------
-----
. 1 .o
.....
.......
.....

Njerézit gé njihni ju

Njerézit gé njohin ata
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2: KRIJIMI | RRJETIT

VEPRIMTARI (2 minuta)

Ky éshté njé konkurrim! Kushdo gé rendit kontaktet mé té shumta té

mundshme, fiton.

Hapi 1: Vendosni njé kohématés pér 60 sekonda. Kur ndérmijetési thoté filloni, secili
nga ju shkruani sa mé shumé njeréz ose punédhénés té mundshém pér té cilét
mund té mendoni. Pérdorni listén e kontakteve né celularin tuaj, lidhjet né mjetet
shogérore té komunikimit, internetin dhe mé tej.

Vini re, gati, filloni!

KONTAKTE TE MUNDSHME

Hapi 2: Numérojini listat tuaja. Kush pati mé shumé? Ai ose ajo éshté fituesil

Késhillé: Cdo person dhe biznes gé sapo e shkruat, mund té pérdoret pér
synimin tuaj té pérditshém pér té gjetur burime.
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Diskutoni: o Cfaré mund té ndodhte nése do té bisedonit me secilin nga kéta
njeréz dhe biznese rreth vendit té punés gé po kérkoni?
o Sido té ge nése do té flisnit me gjithé njerézit e tjeré gé njihni?

3. UNE NE 30 SEKONDA

Lexoni: Puna né rrjet me njeréz té tjeré jep rezultatin mé té miré nése dini
cfaré té thoni. Njé deklaraté Uné né 30 Sekonda éshté mjeti mé i miré
pér t'u véné né kontakt me njeréz apo biznese. Ajo i ndihmon njerézit
té kuptojné se ¢faré vendi pune po kérkoni dhe si mund t'ju ndihmoj-
né. Ajo ndjek kéto katér hapa.

EMRI W CFARE VENDI PUNE PERSEJENI | KERIfONI NDIHME
PO KERKONI ZOTI PER TE TE POSACME

*Kualifikimet *Shihni Késhillén
*Shembulli

Késhillé: Pyetje t&€ Mundshme né Deklaratén Uné né 30 Sekonda
o Me ké do té mé rekomandonit té flas?
o (faré mundésish dini pér diké si uné?

o (faré dini rreth (kompania, sektori)?

o (faré biznese ka né zoné gé po kérkojné pér
(lloji i vendit té punés ose pozicioni)?
o Cilin njihni gé bén até gé béj uné?
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2: KRIJIMI | RRJETIT

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Ja se si e pérdori Xhoshi deklaratén Uné né 30 Sekonda pér té krijuar
rrjet me ungjin e tij, Dejvidin. Shénoni katér pjesét e veprimit.

“Ungji Dejvid, jam nipi juaj, D Xhoshi. Sijeni? A keni njé minuté? Ju
mund té mos ta keni ditur kété, por @ une po kérkoj njé vend pune
té ri pér shérbim kompjuterash. 3 Kam dy vjet pérvojé dhe kam disa
certifikata teknike. Né kompaniné time té fundit uné quhesha tekniku
meé i miré i shérbimit pér shkak té efektshmérisé sime. Uné jam i miré
né até gé béj dhe mé pélgen puna. @ cilin njihni gé& mund té vihem
né kontakt lidhur me mundésité?”

VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Tani ju do té krijoni deklaratén tuaj Uné né 30 Sekonda dhe do ta ushtroni até.

Hapi 1: Secili nga ju shkruani katér pjesét e deklaratés suaj Uné né 30 Sekonda né
hapésirat e méposhtme:

4 0 N @ N\ 3 N @ A
EMRI GFARE VENDI PUNE PERSE JENI | KERKONI NDIH-
PO KERKONI ZOTI PERTE ME TE POSACME
+Kualifikimet
*Shembulli
- AN AN AN /

Hapi 2: Pasi secili nga ju ta keni shkruar deklaratén tuaj Uné né 30 Sekonda, ngrihuni
njé nga njé dhe prezantojeni veten me deklaratén tuaj Uné né 30 Sekonda. Caktoni
diké té maté kohén e secilit prezantim gé té dini se sa afér jeni te 30 sekondat.
Duartrokitni dne brohoritni pas ¢do prezantimi.
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Lexoni: Né kapitullin e méparshém ne mésuam rreth kontakteve. Mbani

mend, kontakt éshté ¢cdo komunikim punésimi me njé burim. Jo té
gjithé kontaktet jané té krijuara njésoj. Sa mé personale gé té mund t'i
béni kontaktet tuaja, ag mé efektive do té jené. Té folurit ballé pér
ballé me diké éshté mé i efektshém sesa njé posté elektronike apo
mesazh me celular. Té paktén dy nga kontaktet tuaja ditore duhet té
jené ballé pér ballé. Kjo éshté arsyeja pérse njé deklaraté Uné né 30
Sekonda mund té jeté kaq e fugishme.

Deklarata juaj Uné né 30 Sekonda éshté njé nga aftésité pér kérkim
vendi pune gé ju lejon té punoni me menguri. Ju e dini se keni njé
deklaraté té miré Uné né 30 Sekonda kur ajo con géndrueshém te
ndihma gé ju nevojitet. Ushtrojeni shpesh deklaratén tuaj Uné né 30

Sekonda dhe merrni pérshtypje. Le té fillojmé menjéheré!

VEPRIMTARI (5 minuta)

Hapi 1: Ngrihuni gé té gjithé dhe ndahuni né dy rreshta ballé pér ballé.

Hapi 2: Tregojani deklaratén tuaj Uné né 30 Sekonda personit pérballé jush.

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o A e tregoi partneri/ja juaj vendin e punés té cilén ai ose ajo po kérkon?

o Aetregoi partneri/ja juaj pérse ai ose ajo éshté i/e miré pér até puné?

o A kérkoi ndihmé partneri/ja juaj? Né ¢'ményré?

o Aishte afér te 30 sekonda?

Hapi 4: Secili né njé rresht kalon pastaj pas njé personi. Personi né fund garkullon te

fillimi i rreshtit. Rreshti tjetér nuk léviz. Pérséritni hapat 1-3 derisa t'ia keni treguar
deklaratén tuaj Uné né 30 Sekonda ¢donjérit dhe té keni marré pérshtypje.

e P oeeeennnns P oeerennennne, X

© 06060

Diskutoni: Sido té ishte akt besimi puna né rrjet me deklaratén tuaj Uné né
30 Sekonda?
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VEPRIMTARI (5 minuta)

Hapi 1: Secili nga ju zgjidhni njé person nga lista tuaj e kontakteve té mundshme né
fagen 28 dhe telefonojini atij ose asaj. la thoni deklaratén tuaj Uné né 30 Sekonda atij
ose asaj dhe shihni se ¢faré ndodh.

Hapi 2: Mblidhuni pérséri si grup dhe tregoni pérvojat tuaja.

PERFUNDIM

Shikoni: “Basketball Got Me a Job” ["Basketbolli mé Dha Vend Pune”], né
dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni
fagen 36.)

Diskutoni: Cilat jané gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé:
Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Menguri = Sukses

Puna né rrjet kérkon besim dhe puné té forté. Puna né rrjet éshté
gjithashtu njé ményré mé e mencur pér té gjetur vend pune dhe ju
tani keni njé mjet té shkélgyer, deklaratén Uné né 30 Sekonda, gé t'ju
ndihmoijé té filloni. Zoti ka premtuar: “Hapini gojét tuaja e ato do tju
mbushen” (DeB 33:8). Tani dilni dhe béjeni punén né rrjet njé pjesé té
pérditshme té kérkimit tuaj pér vend pune.

Pér ide té métejshme pér punén né rrjet, lexoni veté gjaté késaj jave
faget 197-202 te shtojca.
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PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

"Hapini gojét tuaja e ato do tju mbushen dhe ju do té béheni
sikurse Nefi i lashtésisé, i cili udhétoi nga Jeruzalemi né shkretétiré.
Po, hapini gojét tuaja e mos u kurseni dhe ju do té ngarkoheni me
duaj mbi supe, sepse, ja, uné jam me ju” (DeB 33:8-9).

Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén
“Zotohuni”. Ndryshe, kaloni te faqja 42.

Lexojani ¢do zotim me zé té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime c¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/javé Dité/javé Dité/Javé Dité/javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

@ Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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BURIMET

SI PLOTESOHEN NE TE VERTETE VENDET E PUNES

Dégjojeni se si e pérshkruan ky punédhénés ményrén se si plotéso-
hen né té vérteté vendet e punés.

“Gabimi gé béjné shumica e punékérkuesve, éshté harxhimi i kohés
duke dérguar jetéshkrim, kur duhet ta shpenzojné kohén duke punu-
ar né rrjet, duke u lidhur me njeréz kyc né fushén e tyre dhe duke
ndértuar marrédhénie.

Si rekrutues, uné e ndihmova kompaniné toné té plotésonte afro
1 000 vende té hapura vitin e kaluar. Ja se si u plotésuan.

Ne nuk e reklamuam shumicén e vendeve tona té hapura. Né vend té
késaj, menaxheri i punésimit e kishte tashmé diké né mend ose
ndoshta njé anétar i ekipit té tij i rekomandonte diké. Ai do té vihej né
kontakt me mua dhe do té mé njoftonte se kishte diké gé donte ta
merrte né puné, dhe uné thjesht do ta vija procesin né lévizje gé atje.

Pér pozicionet e reklamuara shpesh do té kishte té paktén njéqind
veté gé kishin aplikuar pér vendin e hapur. Zakonisht mé telefononin
menaxherét punésues gé mé kérkonin té vecoja aplikime té caktuara
njerézish gé donin t'i intervistonin. Kéta ishin njeréz gé ata i njihnin, gé
u ishin rekomanduar ose me té cilét ishin véné né kontakt tashmé.
Ngagé menaxheri dinte tashmé rreth kétyre njerézve, ai e dinte se ata
do té ishin njé pérputhje e shkélgyer. Kéta gené njerézit gé zakonisht
merrnin vendin e punés. Ne morém disa njeréz nga masa e pérgjith-
shme e aplikuesve, por ishte vetém rreth 25% e rasteve.

Késhilla ime: krijoni rrjet. Ndértojeni rrjetin tuaj. Mirémbajeni rrjetin
tuaj. Lidhuni me njerézit gé marrin vendime punésimi qofté drejtpér-
drejt ose népérmjet té tjeréve. Nése punékérkuesit do ta béjné kéte,
ata do té marrin vende pune.”

Kthehuni te fagja 26.
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BASKETBOLLI ME DHA VEND PUNE

Le té lexojmé se si deklarata Uné né 30 Sekonda e Rubenit e ¢oi te njé
vend pune i shkélgyer nga rrjeti i tij.

“Uné kam gené gjithmoné shumé punétor, por ndonjéheré kjo nuk
mjafton. Shkurtimet mé lané pa vend pune dhe mendoja se gjersa
isha shumé punétor do té gjeja puné lehtésisht. Problemi ishte se
pata disa pengesa né biografiné time gé po e bénin té véshtiré té
kisha intervista. Dukej sikur nuk do té shkoja kurré mé tej se aplikimet.
Kaluan disa javé dhe isha i mérzitur dhe i shkurajuar. Atéheré mésova
rreth krijimit té rrjetit dhe mendova se ky mund té ishte kyci im pér té
pasur njé mundési. E ushtrova deklaratén time Uné né 30 Sekonda
heré pas here dhe fillova té flas me ¢do njeri - duke i njoftuar se po
kérkoja mundési menaxhimi né ndértim, se cilat ishin aftésité e mia
dhe me sa pérvojé isha.

Njé mbrémje po luaja basketboll me disa miq. Kuptova se secili prej
tyre njinte plot njeréz dhe mund té ishte né gjendje té mé ndihmonte
té gjeja puné, késhtu gé u thashé deklaratén time Uné né 30 Sekonda.
Pér befasiné time, njéri prej tyre tha se bashkéshortja e tij punonte
pér njé firmé ndértimi dhe t'ia dérgoja asaj jetéshkrimin tim. Uné e
béra kété dhe e ndoga ecuriné me té té nesérmen. Ajo tha se do t'ia
dorézonte njé grupi té sektorit té cilit i pérkiste. Disa dité mé voné mé
telefonoi njé burré gé nuk e njinja. Ai kishte jetéshkrimin tim dhe
donte té fliste me mua. Ai menaxhonte njé firmé té madhe ndértimi.
Pérfundimisht ajo ¢oi né njé vend pune té shkélgyer. Vendi im i punés
nuk ishte publikuar kurré dhe erdhi nga dikush dy ose tre nivele thellé
né rrjetin tim. Uné kurré nuk do ta kisha marré kété mundési nése
nuk do ta kisha hapur gojén dhe té thosha deklaratén time Uné né 30
Sekonda. Cdo njeri ka njé rrjet; pérdoreni até gé té pérhapni fjalén.”

Kthehuni te fagja 32.
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RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Ndryshe, kaloni te faqgja 42.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR

® Té pércaktoj burime ¢do dité.

Té béj kontakte ¢do dité.

© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja nga mbledhja e fundit. S& pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve gé
gjetét dhe kontaktet gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
P ar. 1

LejENDA:
® © ®

I percaktoj Krioj Kontalde

Burimet Gdo Dite CdoDité

néKon- | Eushroj Parimin 1 Ushtroj Aftesite per Kerki-
Per- | Themeli Im dhe ua min e njé Vendi Pune
verin | Tregoj te Tieréve (@giidhni dy nga lista e Aftésive.)

Realia Pérpiekia Perpiekja Aftesia 1 e Aftesia2

Symimi ver- | synimi per-
P piekia | Javor pickia piekia

Realja

& 25 21 | o@mw| 2z 27 | e ®| - ® .« ® detlraten nene 30 | @ o) 5“'"“&‘;?"“‘"




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat

realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javeés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.
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VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le ta ushtrojmé pohimin toné Uné né 30 Sekonda.
Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili person ngrihet dhe tregon deklaratén e vet Uné né 30 Sekonda duke
ndjekur kéta hapa:

4 N\ [ N N\ [ N\
O) @) ©) @
EMRI CFARE VENDI PUNE PERSE JENI | KERKONI NDIH-
= PO KERKONI =g ZOTIPERTE =gt ME TE POSACME
«Kualifikimet
*Shembulli
\_ AN AN AN J

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o Ae treguan se ¢faré vendi pune po kérkonin?
o Aetreguan se pérse jané té miré pér té?

o Akérkuan ndihmé? Né ¢'ményré?

o Aishte afér te 30 sekonda?
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|ﬂ| THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Mandej kthehuni te
fagja 42.
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@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

IA DEL ME SUKSES NE PUNE

VEPRON| ME BEs|pm

PERKIMI | AFTESIVE

PER PUNE ME TE MIRE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé
té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Né kapitullin e méparshém mésuat se krijimi i rrjetit éshté ményra mé
e miré pér té gjetur vend pune. Por kur e gjeni njé orientim té miré
pér vend pune, ¢faré duhet té béni sé pari? Pérputhini aftésité tuaja
me nevojat e punédhénésit. Kjo éshté njé aftési tjetér kérkimi pér
vend pune gé do tju ndihmojé té punoni me menguri.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Kur Xhoshi filloi kérkimin e tij pér vend pune, ai e pérditésoi jetéshkri-
min e tij pér té pérfshiré gjithé pérvojén dhe mandej ua bashkéngjiti
aplikimeve té tij. Edhe pse aplikoi pér shumé vende pune, ai nuk mori
ndonjé pérgjigje shumicén e kohés. A nuk mund ta shohin kéta
punédhénés sa i miré do té ishte ai né puné? A ka dicka gé ai mund ta
béjé ndryshe?

Diskutoni: Né ¢faré ményrash mund té jeni té ngjashém me Xhoshin?

Lexoni: Shumé punékérkues i shkatérrojné shanset e tyre gé nga fillimi duke
mos pércaktuar sé pari nevojat e punédhénésit dhe mandej té pérpu-
thin aftésité e tyre me ato nevoja. Ata thjesht dérgojné té njéjtin
informacion pér veten dhe mendojné se punédhénési do ta kuptojé.
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Fatkegésisht, nuk funksionon késhtu. Besojeni apo jo, kjo éshté dicka
Si té porositésh njé picé.

Pérfytyroni sikur keni gené duke menduar gjithé ditén pér njé picé me
sallam pikant. Ju nuk doni asnjé lloj tjetér pice - vetém me sallam.
Késhtu gé ju porositni njé picé me sallam nga dygani juaj i afért i
picave. Ju keni shumé uri dhe mezi pritni gé té arrijé. Bie zilja e derés
dhe ju hapni derén, paguani personin gé e sjell dhe e ¢oni kutiné e
pahapur té picés né kuzhiné. Ju e vendosni até né tavoliné dhe e
hapni dhe kjo éshté ajo gé shihni:

Diskutoni: Sa kohé u desh gé té kuptonit se kjo nuk ishte ajo gé porositét?

Lexoni: Nése nuk harxhoni kohén gé sé pari té pércaktoni dhe té pérgendro-
heni te nevojat e punédhénésit, ata ndoshta do tju pérjashtojné po
aq shpejt sa e kuptuat ju gé ishte njé porosi me picén e gabuar. Kjo ka
gené pjesé e problemit té Xhoshit. Ai nuk dinte si té pérgendrohej te
nevojat e punédhénésit. Ai po dérgonte jetéshkrim dhe aplikime me
informacion gé punédhénésit nuk i interesonte. Punékérkuesit e
suksesshém shpenzojné kohé gé té kuptojné até gé ka porositur
punédhénési; mandej ofrojné aplikimin, jetéshkrimin apo intervistén e
pérsosur gé t'u pérgjigjen nevojave té punédhénésit.



1. GJENI NEVOJAT E PUNEDHENESIT

Lexoni: Ka shumé burime gé mund t'i pérdorni pér té gjetur nevojat e

punédhénésit.

o Fage interneti dhe raportime té kompanisé
o Interneti

o Mijetet shogérore té komunikimit

o Njeréz gé punojné né role té ngjashme

o Pérshkrimiivendit té punés

Diskutoni: Si mund tju ndihmojné kéto ose burime té tjera gé té gjeni nevojat

e njé punédhénési?

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: E mbani mend nga kapitulli i fundit se si Xhoshi i telefonoi ungjit té tij,

Dejvidit? Pra, ungji Dejvid e ndihmoi vértet. Ai e rekomandoi Xhoshin
te njé mikeshé e tij e quajtur Xhuli, gé éshté menaxhere te njé puné-
dhénés i madh vendas, ABC Marketing. Xhoshi i telefonoi Xhulias dhe
e prezantoi veten duke pérdorur deklaratén e vet Uné né 30 Sekonda.
Xhulias i béri pérshtypje! Xhulia i tha Xhoshit se po kérkonin njé
punonjés pér shérbim té miré pér kompjuterét, por nuk e patén
reklamuar hapjen pasi gené shumé té zéné. Ajo i dérgoi Xhoshit
pérshkrimin e vendit té punés dhe i kérkoi t'i dérgonte jetéshkrimin e
tij. Pérpara se té aplikonte pér pozicionin, Xhoshi vendos té sigurohet
gé e di se ¢faré i nevojitet vértet punédhénésit.
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VEPRIMTARI (4 minuta)

Ky éshté pérshkrimi i vendit té punés gé Xhuli i dérgoi Xhoshit. Ne do ta rishikojmé sé
bashku.

Hapi 1: Njé person do té lexojé me z& pérshkrimin e vendit té punés. Ndérsa personi
lexon, anétarét e grupit do té nénvizojné, theksojné apo shenjojné aftésité dhe
kualifikimet ky¢ gé dégjojné.

Hapi 2: Pastaj, si grup, diskutoni até gé shénjuat dhe pérse.

MODEL PERSHKRIMI | VENDIT TE PUNES

TEKNIK | KATEGORISE Il NE ZYREN E NDIHMES

Ekipi i kompanisé ABC Marketing ka aktualisht né dispozicion njé mundési pér njé Teknik té

Kategorisé Il né Zyrén e Ndihmés.

Tekniku i Kategorisé Il né Zyrén e Ndihmés do té jeté pérgjegjés pér administrimin e

telefonatave dhe mesazheve elektronike pér pérkrahje. Ai/Ajo do té punojé me efektshméri

me pérdoruesit dhe klientét pérfundimtaré pér té siguruar zgjidhje né kohén e duhur ndaj

¢éshtjeve dhe kérkesave pér shérbim.

Pérgjegjésité:

o Tu pérgjigjet telefonatave dhe mesazheve elektronike pér pérkrahje nga punonjésit dhe
klientét e kompanisé ABC Marketing.

o Ta gjurmojé, ta regjistrojé dhe ta shohé prirjen e zgjidhjeve té ¢éshtjeve duke pérdorur
sistemin e biletave té zyrés sé ndihmés.

o Tizgjidhé céshtjet teknike té klientéve personalisht dhe népérmijet telefonit.

Té riparojé dhe zgjidhé problemet e pajisjeve fizike dhe té lidhjes né rrjete.

Ti heqé pajisjet e vjetra dhe té kryejé transferimin e té& dhénave tek aparatet e reja.

Té administrojé inventarin dhe té ndjeké pronat e kompanisé ABC Marketing.

Ti kryejé gjithé detyrat e tjera si t'i caktohet nga pérgjegjésit e TI-sé ose pérgjegjési i

pérkrahjes.

[¢]

o O O

Kualifikimet:

o Dy ose mé shumé vite pérvojé praktike me pajisjet fizike ose programet e kompjuteréve.

o Parapélgehet njohuri pune me programet aktuale Windows OS dhe Microsoft Office
Suite.

o Parapélgehet njohuri pér funksionimin e pajisjeve dhe sistemeve TCP/IP, rrieteve pa tel,
LAN, WAN, mbrojtjes nga viruset dhe postés elektronike.

o Parapélgehet pérvojé me skedarét aktivé, serverét e dosjeve dhe ruajtjen né shirita té té
dhénave.

o Me shtysé vetjake me aftésiné pér té ndjekur ecuriné e projekteve né kohén e duhur.

o Sjellje profesionale; aftési té mira shérbimi ndaj klientit personalisht dhe népérmijet

telefonit.

Aftési pér té punuar me orare té ndryshueshme.

Aftési té shkélgyera komunikimi gojarisht, me shkrim dhe shkrimi teknik.

Aftési té shkélgyera pér zgjidhjen e problemeve dhe organizimi.

Parapélgehet diplomé kolegji.

o O O O

GFARE TE PRITET:
o Nése ofrohet punésimi, té gjithé punémarrésit e rinj duhet té kalojné [me sukses] pérpa-
ra punésimit njé kontroll té origjinés dhe analizé pér pérdorim droge.
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Lexoni: Tani, krahasojeni até gé shenjuat me kété. A ishit disi afér apo nuk i
dalluat disa gjéra? Nése nuk i dalluat disa gjéra, vazhdojeni ushtrimin

dhe do té pérmirésoheni.

MODEL PERSHKRIMI | VENDIT TE PUNES

TEKNIK | KATEGORISE Il NE ZYREN E NDIHMES

Ekipi i kompanisé ABC Marketing ka aktualisht né dispozicion njé mundési pér njé Teknik té
Kategorisé Il né Zyrén e Ndihmés.

Tekniku i Kategorisé Il né Zyrén e Ndihmés do té jeté pérgjegjés pér administrimin e
telefonatave dhe mesazheve elektronike pér pérkrahje. Ai’/Ajo do té punojé me efektshméri
me pérdoruesit dhe klientét pérfundimtaré pér té siguruar zgjidhje né kohén e duhur ndaj
céshtjeve dhe kérkesave pér shérbim.

Pérgjegjésité:

o

O O O O O

T'u pérgjigjet telefonatave dhe mesazheve elektronike pér pérkrahje nga punonjésit dhe
klientét e kompanisé ABC Marketing.

Ta gjurmojé, ta regjistrojé dhe ta shohé prirjen e zgjidhjeve té ¢éshtjeve duke pérdorur
sistemin e biletave té zyrés sé ndihmés.

Ti zgjidhé ¢éshtjet teknike té klientéve personalisht dhe népérmiet telefonit.

Té riparojé dhe zgjidhé problemet e pajisjeve fizike dhe té lidhjes né rrjete.

T hegé pajisjet e vjetra dhe té kryejé transferimin e té dhénave tek aparatet e reja.

Té administrojé inventarin dhe té ndjeké pronat e kompanisé ABC Marketing.

T kryejé gjithé detyrat e tjera si t'i caktohet nga pérgjegjésit e TI-s€ ose pérgjegjési i
pérkrahjes.

Kualifikimet:

e}

o

[e]

o O O O

Dy ose mé shumeé vite pérvojé praktike me pajisjet fizike ose programet e kompjuteréve.
Parapélgehet njohuri pune me programet aktuale Windows OS dhe Microsoft Office
Suite.

Parapélgehet njohuri pér funksionimin e pajisjeve dhe sistemeve TCP/IP, rrjeteve pa tel,
LAN, WAN, mbrojtjes nga viruset dhe postés elektronike.

Parapélgehet pérvojé me skedarét aktivé, serverét e dosjeve dhe ruajtjen né shirita té té
dhénave.

Me shtysé vetjake me aftésiné pér té ndjekur ecuriné e projekteve né kohén e duhur.
Sjellje profesionale; aftési té mira shérbimi ndaj klientit personalisht dhe népérmjet
telefonit.

Aftési pér té punuar me orare té ndryshueshme.

Aftési té shkélgyera komunikimi gojarisht, me shkrim dhe shkrimi teknik.

Aftési té shkélgyera pér zgjidhjen e problemeve dhe organizimi.

Parapélgehet diplomé kolegji.

GFARE TE PRITET:

o

Nése ofrohet punésimi, té gjithé punémarrésit e rinj duhet té kalojné [me sukses] pérpa-
ra punésimit njé kontroll té origjinés dhe analizé pér pérdorim droge.
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VEPRIMTARI (5 minuta)

Shikoni te pérshkrimi i vendit té punés gé sollét me vete ose mendoni rreth vendit té
punés gé doni. Pérdorni pesé minuta pér té béré té njéjtén gjé qé e bété me pér-
shkrimin e vendit té punés sé Xhoshit.

Hapi 1: Pércaktoni nevojat e punédhénésit duke nénvizuar, theksuar ose shenjuar
aftésité dhe kualifikimet e réndésishme.

Hapi 2: Rishikojeni me partnerin tuaj né veprim, duke theksuar até gé mendoni se ka
nevojé punédhénési.

Késhillé: Kompania dhe pérshkrimii vendit té punés gé gjetét, jané té
dyja burime.

2. MPREHINI AFTESITE TUAJA

Lexoni: Pasi té keni gjetur se ¢faré do punédhénési, hapi i métejshém éshté té
kuptoni nése pérputhen aftésité dhe pérvoja juaj. Kjo éshté e thjeshté
Si té pyesésh veten: “A e kam até aftési?” ose “Cfaré pérvoje kam né
bérjen e saj?" Sa mé shumé shembuijt apo arritje té mund té mendoni,
ag mé miré.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Kjo éshté ményra se si filloi Xhoshi t'i pérputhte aftésité e tij me
nevojat e punédhénésit. Ai theksoi fjaliné vijuese né pérshkrimin e
vendit té punés:

o Té zgjidhé c¢éshtje teknike té klientéve personalisht dhe me telefon.

Ai mendoi me vete: “Uné jam vértet miré né kété. Né vendin tim té
fundit té punés, pata njé sistem pér ndregjen e defekteve dhe kreva
dy heré mé shumé puné sesa teknikét e tjeré.” Ai pa gjithashtu disa
aftési ky¢ dhe kérkesa bazé gé i plotésonte. Ai i garkoi té gjitha aftésité
ose pérvojat pér té cilat ndiente se pérputhej. Mbaijti gjithashtu
shénime rreth pérvojés sé tij dhe arritjeve pérkatése.



VEPRIMTARI (3 minuta)

Ky éshté pérshkrimi i vendit té punés pasi Xhoshi pérputhi aftésité e tij dhe shtoi

shénime.

Hapi 1: Né njé minuté ose mé pak, rishikoni individualisht se si e shenjoi Xhoshi

pérshkrimin e tij té vendit té punés.

Hapi 2: Si grup diskutoni se ¢faré ju pélgeu rreth ményrés se si Xhoshi i pérputhi

aftésité e tij me nevojat e punédhénésit.

MODEL PERSHKRIMI | VENDIT TE PUNES

TEKNIK | KATEGORISE 1l NE ZYREN E NDIHMES

Ekipi i kompanisé ABC Marketing ka aktualisht né dispozicion njé mundési pér njé Teknik té
Kategorisé Il né Zyrén e Ndihmés.

Tekniku i Kategorisé || né Zyrén e Ndihmés do té jeté pérgjegjés pér administrimin e
@ dhe mesazheve @pér pérkrahje. Ai’Ajo do té€ punojé me efektshméri
me pérdoruesit dhe klientét pérfundimtaré pér té siguru idhje né kohén e du daj

céshtjeve dhe kérkesave pér shérbim.

Pérgjegjésité:

o Tu pérgjigj efonatave dhe mesazheve @ér pérkrahje nga punonjésit dhe
klientét e kompanisé ABC Marketing.

o <TEglUrmojé, ta regjistrojé dhe ta shohé prirjen e zgjidhjeve t& ceshavessduke pérdorur

sistemin e biletave té zyrés sé ndihmés.
Lai zé’idhé céshtjet teknikexé klientéve personalisht dhe népérmijet telefonit.
o Tériparojé dhe zgjidh& Eroblemet ® pajisjeve fizike dheTe lidhjes né rriete
o Tiheqé pajisiet e vietra dne (& kryejéTransterimin e té dhénave tek@
@dhe té ndjeké pronat e kompanisé ABC Marketing.
o Tikryejé gjithé detyrat e tjera si t'i caktohet nga pérgjegjésit e TI-sé ose pérgjegjési i
pérkrahjes.

Kualifiki

ose mé shumeé vitepérvojé praktike me pajisjet fizike ose programet e kompjuteréve.
o Parapélgehet'njohuri pune me programet aktual@Windows OS h@
(§uite.>

o Para?f" ?ehet njohuri pér funksionimin e pajisjeve dhe sistemeve TCP/IF@

N, WAN nbrojtjes nga viruset dhe postés elektronike.
o Parapélgehet pérvojé me skedarét aktivéServerét e dosjevexihe ruajtjen né shirita té té

dhénave.
o Me shtysé vetjake me aftésiné pér té ndjekur ecuriné e projekteve né kohén e duhur.
o Sjelljie profesionale@' ési té mira shérbimi nd@personalisht dhe népérmjet
telefonit.

Aftési pér té punuar me orare té ndryshueshme.

Aftési té shkélgyera komunikimi gojarisht, me shkrim dh@
Aftési té shkélqyera péczgjidhjen e problemevexihe organizimi.

Parapélgehet diplomé kolegji.

o O O O

CFARE TE PRITET:

o Nése ofrohet punésimi, té gjithé punémarrésit e rinj duhet té kalojné [me sukses] pérpa-

ra punésimit njé kontroll té origjinés dhe analizé pér pérdorim droge.

Mbajta regjistér pér t'i ndjekur
dhe zgjidhur ¢éshtjet.

Krijova njé sistem té shkél-
qyer qé mé lejoi t'i zgjidh
problemet dy heré mé
shpejt se teknikét e tjeré.

E kam béré kété né vendin
tim té vjetér té punés.

Kam pérdorur programin Excel
pérté administruar inventarin.

Kam dy vite pérvojé, certi-
fikata pér infrastrukturén

e serveréve MTCA, MCSA
[Administrues Sistemesh i
Certifikuar nga Microsoft-i],
MCSE [Ekspert pér Zgjidhje i
Certifikuar nga Microsoft-i].

Funova me pak mbikéqyrie.

Jam i gatshém té punoj
mbrémjeve dhe té shtunave.
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Lexoni: Mbani mend se shumica e pérshkrimeve té vendeve té punés jané
lista mé e ploté e déshirave té punédhénésit. Eshté né rregull nése
nuk pérputheni me secilén aftési apo kualifikim té renditur. Mos
génjeni ose i sajoni gjérat thjesht gé té merrni njé intervisté apo vend
pune. Nése shqgyrtoni njé mundési pér vend pune dhe mendoni se
pérputheni té paktén 50 pér gind me até gé do punédhénési, ju
duhet té aplikoni. Nése pérputheni té paktén 75%, me gjasa jeni
kandidat i forté.

VEPRIMTARI (5 minuta)

Shikoni te pérshkrimi i juaj i vendit té punés ose mendoni pér vendin e punés gé
déshironi. Pérdorni 5 minuta té béni até gé béri Xhoshi, duke garkuar aftésité gé keni
dhe duke béré ndonjé shénim gé do té ndihmojé. Pastaj béhuni né dyshe me partne-
rin tuaj né veprim dhe tregojani atij apo asaj.

Diskutoni: Sido tju ndihmojé pérputhja né kété ményré e aftésive né kérkimin
tuaj pér vend pune?



PERFUNDIMI

Shikoni: “The 16th Time Is the Charm” ["Hera e 16-té Doli me Sukses”], né
dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexojeni
fagen 54.)

Diskutoni: Cilat jané gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Pérputhja e aftésive tuaja me nevojat e punédhénésit éshté té punoni
me mencuri.

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Pérputhni aftésité tuaja pérpara se té béni njé aplikim pér njé pozici-
on, té shkruani njé jetéshkrim ose té keni njé intervisté. Nése e béni
kété, ju do té pérjetoni sukses mé té madh né kérkimin tuaj pér
vend pune.
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3: PERPUTHINI AFTESITE TUAJA ME NEVOJAT E PUNEDHENESIT

PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

“Peréndia i ka dhéné secilit prej nesh njé apo mé shumé talente té
vecanta. . . . Varet nga secili prej nesh té kérkojé pér dhuratat gé
Peréndia i ka dhéné dhe t'i shtojé ato. Ne duhet té kujtojmé se
secili prej nesh éshté béré sipas shémbélltyrés sé Peréndisé, se
nuk ka persona pa réndési. Secili ka réndési pér Peréndiné dhe
bashkénjerézit e tij" (Marvin J. Ashton, “There Are Many Gifts”,
Ensign, néntor 1987, f. 20).

Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén
“Zotohuni”. Pérndryshe, kaloni te fagja 60.

Lexojani ¢do zotim me zé€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té b&j té paktén tri kontakte cdo dité. Pérzgjidhni synimin tugj.

Dité/javé Dité/Javé Dité/javé Dité/javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

©)

Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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BURIMET

HERA E 16-TE DOLI ME SUKSES

Lexoni: Le té lexojmé rreth ményrés se si u pérmirésua fugishém kérkimi i
Isabelés pér vend pune kur ajo filloi t'i pérputhte aftésité e saj me
nevojat e punédhénésit.

“Isha duke kérkuar punésim pér mé shumé se njé muaj. Ishte njé
fabriké né gytetin tim ku doja té punoja dhe ata kishin shpesh pozicio-
ne té lira. Uné isha e mirékualifikuar pér pozicionin, késhtu gé fillova té
aplikoj. Aplikova 15 heré pér té njéjtin pozicion, por nuk u thirra kurré
pér intervisté. Sigurisht gé po dérgoja té njéjtin jetéshkrim pérséri e
pérséri duke pritur njé rezultat té ndryshém. Atéheré mésova rreth
gjetjes sé nevojave té punédhénésit dhe kjo ndryshoi gjithcka.

Uné kontrollova pérshkrimin e vendit té punés dhe gjeta aftésité dhe
pérvojén ky¢. Kur i shoh jetéshkrimin dhe aplikimin gé pata dérguar,
ato nuk ishin aspak afér asaj cka i nevojitej punédhénésit. Nuk ishte
cudi gé nuk mé patén telefonuar. Késhtu gé uné gjeta aftésité dhe
arritjet e mia gé pérputheshin me nevojat e punédhénésit dhe apliko-
va pér té 16-n heré. Dy dité mé voné mé telefonuan pér intervisté! Ata
mé ofruan njé pozicion sapo mbaroi intervista dhe uné fillova puné po
até javé. Pérputhja e aftésive té mia me nevojat e punédhénésit ishin
celési pér suksesin tim.”

Kthehuni te fagja 51.
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RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Pérndryshe, kaloni te faqja 60.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR
® Teé gjej burime ¢do dité.
Té béj kontakte ¢do dité.
© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja té mbledhjes sé fundit. S& pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve gé
gjetét dhe kontaktet gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
a

® ® LEGJENDA:

I percakto) Krijoj Kontakte Eushtroj Parimin | Ushtroj Aftesité pér Kerki-
Burimet Gdo Dite Gdo Dite Per- | Themeli Im dhe ua min e njé Vendi Pun
verin | Tregoj te Tieréve (zgiidhn dy nga lista e Aftesive.)

Pérpiekia Perpiekja Aftesia 1 e Aftesia2

o | Syimi per. | synimi
piekja

. ver.
Javor | " piega | Javor iekia

Shem- e ‘Shinu 10pohine
e

o | 21 |e@p| 2 | 27 |e® - ® “® detiatin tne 650 | @ 4®)
Sokond




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat
realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér kété javé gé vijen. Pérgjithésisht, partne-
rét né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.
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VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le ta ushtrojmé pohimin toné Uné né 30 Sekonda.
Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili person ngrihet dhe tregon deklaratén e vet Uné né 30 sekonda duke
ndjekur kéto hapa:

4 N\ [ N\ [ N\ [ N\
O) @) ©) @
EMRI CFARE VENDI PUNE PERSE JENI | KERKONI NDIH-
=9 POKERKONI =gt ZOTIPERTE =g ME TE POSACME
*Kualifikimet
*Shembulli
\_  \  \  \ J

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o Ae treguan se ¢faré vendi pune po kérkonin?
o Aetreguan se pérse jané té miré pér té?

o Akérkuan ndihmé? Né ¢ményré?

o Aishte afér te 30 sekonda?
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THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Pastaj kthehuni te
fagja 60.
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MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DRE)T NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

IA DEL ME SUKSES NE PUNE

POHIME FUQIE

PER PUNE ME TE MIRE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé
té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Né kapitullin e méparshém mésuat njé aftési gé ju ndihmon té punoni
me menguri: si té pérputhni aftésité tuaja me nevojat e punédhénésit.
Né kété kapitull do té mésoni njé aftési tjetér pér té “punuar me
mencuri” pohimet e fugisé.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshi mund té shohé tani se ai éshté pérshtatje e miré pér pozicio-

nin e ndihmés teknike té ABC Marketing. Por ai éshté mjaft i sigurt se
njeréz té tjeré mund té kené té njéjtat kualifikime. Ajo gé e ndihmon
vértet té dallohet, jané arritjet e tij, por nuk éshté krejt i sigurt se si té
flasé rreth tyre. Ai pyet veten se c¢faré mund té béjé pér té dalé né pah
si zgjedhja e garté.

Diskutoni: Né ¢faré ményrash mund té jeni té ngjashém me Xhoshin?

1. LINI MBRESA TE FUQISHME

Lexoni: Ményra mé e miré pér té treguar se ju u pérgjigjeni nevojave té

punédhénésit, éshté me njé pohim fugie. Njé pohim fuqie pérshkru-
an shkurt pérvojat dhe arritjet tuaja té méparshme duke treguar njé
shembull dhe rezultat konkret. Mendojini ato si histori té vogla. Njeréz
té tjeré mund té kené kualifikime té ngjashme, por askush nuk ka béré
saktésisht té njéjtat gjéra. Prandaj, né vend gé té renditni aftési té
pérgjithshme gé kushdo mund t'i thoté, pérdorni njé pohim fugie.
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VEPRIMTARI (4 minuta)

Zgjidhni role dhe interpretoni tre shembujt vijues. Ndérsa béni kété, mendoni me
vete: “Kush del né pah si zgjedhja e garté?”

Shembulli i Keq

Intervistuesi: “Mé tregoni rreth njé kohe kur ofruat njé shérbim té shkélgyer
ndaj klientit”.

Punékérkuesi 1: "Mua vértet mé pélgen shérbimi ndaj klientit dhe mendoj se jam
mjaft i miré aty. Pérvec kur klientét jané mistrecé. Nuk dua té trajtohem né até mény-
ré. Pritni pak, a jané mistrecé klientét tuaj?”

Shembulli Mesatar

Intervistuesi: “Mé tregoni rreth njé kohe kur ofruat njé shérbim té shkélgyer
ndaj klientit”.

Punékérkuesi 2: "Shérbimi ndaj klientit éshté shumé i réndésishém pér mua.
Klientét jané celési i suksesit toné té vazhdueshém. Uné kam paré gjithmoné se,

nése i trajtoni klientét si¢ duhet, ata do tju shpérblejné me biznes té vazhdueshém.
Kam shumé pérvojé me shérbimin ndaj klientit dhe jam shumé i miré pér kété.
Klientét duan t'i dégjojné dhe ta diné se i kané dégjuar. Eshté e réndésishme qé ne
té=pEjmé mé té mirén gé ta béjmé si¢c duhet herén e paré dhe ta ndregim sa mé
shpejt gé éshté e mundur kur béjmé gabim. Uné besoj te thénia se klienti ka gjithmo-
né té drejté.”

Shembulli i Miré

Intervistuesi: “Mé tregoni rreth njé kohe kur ofruat njé shérbim té shkélgyer ndaj
klientit".

Punékérkuesi 3: “Uné jam shumé i afté né shérbimin ndaj klientit. Pér shembull, kur
punoja pér YZ Sales, ne patém njé klient afatgjaté, i cili, né njé rast, nuk mori até gé
pati porositur. Kur mé telefonoi, ai ishte i nevrikosur dhe kércénoi se do ta ndérpriste
gjithé punén e tij me ne. Uné i kushtova kohé pér ta dégjuar dhe kuptuar gjendjen e
tij dhe mandej ofrova njé zgjidhje gé i pélgeu klientit. Si rezultat, ne jo vetém gé e
mbajtém klientin, por ai i shtoi porosité e tij te ne me 200 pér gind. Uné jam i sigurt
se po kéto aftési shérbimi ndaj klientit mund t'i vé né puné pér ju.”

Diskutoni: Pérse ishte mé i miri shembulli i treté?



Lexoni: Punékérkuesi i treté pérdori pohim fugie, gé i mundésoi té flasé rreth

dickaje gé ai ose ajo pati béré vértet né njé ményré interesante,
mbresélénése dhe térésisht té vecanté. Ishte si njé histori e shkurtér,
e vérteté. Ajo e ndihmoi punékérkuesin e treté té dilte né pah si
zgjedhja e garté.

2. NDIQNI FORMULEN E POHIMIT TE FUQISE

Lexoni: Pohimet e fugisé ndjekin njé formulé shumé té thjeshté:

/ N\ @ N 3 N @ )
DEKLARONI NJE AF- JEPNI NJE JEPNI NJE PERKOJENI AFTE-
TESI OSE PERVOJE =~  SHEMBULL =P  RRJEDHOJE < SINE ME NEVOJAT
(“Uné jam ...", “Uné (“Pér shembull .. .") (“Si rrjedhojé . . .") E PUNEDHENESIT
mundem . . ." ose “Uné
- AN AN AN /

Pjesé e fugisé né njé pohimi fugie éshté se éshté e shkurtér. Dhénia e
njé pohimi fugie nuk merr mé shumeé se 30 deri né 45 sekonda.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Le té shohim njé pohim fugie gé hartoi Xhoshi pasi pa pérshkrimin e

vendit té punés né ABC Marketing. Ai pa se punédhénésit i nevojitej
njé person me aftési té mira pér ndregje defektesh. Vinire se si e
pérdori ai formulén pér krijimin e pohimit té tij té fugisé.

D une jam i shkélgyer né ndregjen e defekteve. ) pér shembull, si
teknik i zyrés sé ndihmeés né IT World, uné zhvillova njé proces té
thjeshté pér té gjetur probleme té zakonshme teknike. 3 si rezultat,
né dy vite uné isha né gjendje té zgjidhja mbi 1 000 shgetésime né
rreth gjysmeén e kohés sé grupit té kolegéve té mi. @) Uné mund ta vé
po kété ekspertizé né puné pérju.”

Diskutoni: Si do ta ndihmojé Xhoshin pohimi i fugisé gé té dalé né pah si

zgjedhja e garté?
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Lexoni: Ja disa modele pohimesh fugie pér njé misionar té kthyer, njé pronar
biznesi té vogél dhe njé néng, té cilét gé té gjithé po kérkojné vend
pune. Ata pérdorén té katér hapat dhe pérfshiné hollési té vecanta

pér t'i forcuar pohimet e tyre té fugisé. Lexojeni me radhé me zé

secilén deklaraté.

@

Q@

€)

@

DEKLARONI NJE JEPNI NJE JEPNI NJE PERPUTHENI
AFTESI OSE SHEMBULL REZULTAT AFTESINE ME
PERVOJE = ("Pér shembull . . .”)'> (“Sirezultat...) - NE.VOJAT E

(Unéjam . ..", PUNEDHENESIT
“Uné mundem . ..”
ose

“Uné kam...)

Misionar i Kthyer

Uné mund té ngre dhe
té motivoj ekipe.

Pér shembull, si vuline-
tar me kohé té ploté
pér Kishén time, m'u
kérkua té drejtoja njé
ekip me teté vullnetaré
té tjeré, té cilét nuk
ishin té bashkuar dhe
nuk po i pérmbushnin
synimet. Uné i dallova
nevojat dhe krijova njé
varg té posacém traj-
nimesh dhe zotimesh
gé t'i ndihmoja té
pérmirésoheshin.

Si rrjedhojé, grupi filloi
tiarrinte dhe pastaj
t'i tejkalonte synimet
e veta.

Mund t'i ndihmoj eki-
pet tuaja té bashkohen
pér t'i pérmbushur
dhe tejkaluar synimet.

Pronar Biznesi té
Vogél

Uné mund té zgjidh
probleme.

Pér shembull, né
biznesin toné familjar,
na nevojitej njé sistem
pér té ndjekur shpen-
zimet. Uné hartova
njé sistem ndjekjeje té
ecurisé dhe dallova njé
furnitor gé po na jepte
fatura mé té médha se
¢'duhej.

Si rrjedhojé e sistemit
tim, isha né gjendje t'i
korrigjoja mbigmimet
dhe i kurseva biznesit
toné mé shumeé se

5 000 dollaré né vit.

E di se mund t'i zbatoj
po kéto aftési pér
zgjidhjen e probleme-
ve pér ju.

Néna

Uné kam aftési té forta
organizative.

Pér shembull, si néné,
uné bashkérendoj me
sukses detyrat e shko-
llés dhe veprimtarité
e tre fémijéve. Kam
mésuar t'ia dal me
programet tona sipas
orareve.

Si rrjedhojé, fémi-

jét e mirrallé nuk e
pérmbushin njé detyré
apo arrijné voné né
njé veprimtari.

Mund t'i pérdor po ato
aftési organizimi pér
té siguruar gé té mos
ta humbisni asnjéheré
njé takim.




VEPRIMTARI (5 minuta)

Merrni disa minuta dhe pérdoreni kété skemé pér té krijuar disa pohime fugie. Pastaj

lidhuni me partnerin tuaj né veprim pér t'ia treguar.

Ndigni Formulén:

@ @

PERVOJE o (psr shembull .. /) =0»  (Sirezultat .. 7y =

DEKLARONI NJE JEPNI NJE
AFTESI OSE SHEMBULL
(“Uné jam...",

“Uné mundem...”

ose

“Uné kam...")

€)

JEPNI NJE
REZULTAT

@

PERPUTHENI
AFTESINE ME
NEVOJAT E
PUNEDHENESIT
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Diskutoni: Cfaré mésuat nga tregimi i pohimit/eve tuaj/a té fuqisé?

Lexoni: Pohimet e fugisé jané aftési né kérkim vendi pune gé do tju ndihmoj-
né té punoni me mencuri. Ju do ta dini se po i béni si duhet nése
pohimet tuaja té fugisé ¢ojné né interes mé té madh té punédhénésit.
Pohimet e fugisé né jetéshkrim duhet té ¢ojné né intervista. Pohimet
e fugisé né kontakte duhet té ¢ojné né informacion té dobishém apo
orientime. Dhe pohimet e fugisé né intervista duhet té ¢ojné né oferta
pér vend pune. Nése nuk po i merrni kéto rezultate, punoni pér ta
pérmirésuar kété aftési.

Ushtrimi me té tjeré dhe marrja e pérshtypjeve do tju ndihmojé té
pérmirésoheni. Le té fillojmé menjéheré!

VEPRIMTARI (5 minuta)

Hapi 1: Ngrihuni gé té gjithé dhe ndahuni né dy rreshta ballé pér ballé.
Hapi 2: | thoni njé nga pohimet tuaja té fugisé personit pérballé jush.

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o (faré aftésish deklaron partnerijuaj?
o Cili éshté shembullii partnerit tuaj?
o Cili ge rezultati?

(@)

Si e pérputhi partneri juaj até me nevojat e njé punédhénési?
© Ajula mbresa?
Hapi 4: Secili né njé radhé mé pas zbret njé person mé poshté. Personi né fund

garkullon te fillimi i rreshtit. Rreshti tjetér nuk I8viz. Pérséritni hapat 1-3 derisa t'ia
keni treguar secilit pohimin tuaj té fugisé dhe té keni marré pérshtypje.

Diskutoni: Sido tju ndihmojné pohimet e fugisé té dilni né pah si zgjedhja e
garté?



PERFUNDIM

Shikoni: "The Power of Power Statements” ["Fugia e Pohimit té Fugisé”], né
dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni

fagen 70.)

Diskutoni: Cilat jané gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Pohimet e fugisé do té jené aftésia mé ndikuese e kérkimit pér
vend pune gé mund té mésoni. Ato jané thelbésore pér té punuar

me mencuri.

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Menguri = Sukses
Pohimet e fugisé do tju ndihmojné mé shumé se ¢do gjé tjetér gé
mund té béni, gé té dilni né pah si zgjedhja e garté. Pérdorini né
jetéshkrimet, kontaktet dhe intervistat tuaja. Ushtrojeni kété aftési.
Pérgatitni duzina pohimesh fugie. Lutuni pér ndihmén e Atit Qiellor
dhe do té shihni sukses mé té madh.
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PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

“Sa té frytshme jané fjalét e drejtal” (Jobit 6:25).
Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén
“Zotohuni”. Ndryshe, kaloni te faqja 76.

Lexojani ¢do zotim me zé€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénojini synimet tuaja né tabelén

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte cdo dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

@ Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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BURIMET

FUQIA E POHIMEVE TE FUQISE

Darreni tregon se si pohimet e fugisé e ndihmuan té dilte né pah si
zgjedhja e garté né njé proces konkurrimi pér punésim.

“Edhe nése keni njé vend pune, éshté miré té pérgatitni dhe té ushtro-
ni pohimet tuaja té fugisé. Uné e dija se do té shkurtohesha nga puna,
ndaj fillova aktivisht té kérkoja vend pune. Mé béri té kuptoj se njeriut i
nevojitet ta mbajé té pérditésuar rrjetin e té njohurve . . . gjithsesi, ajo
gé béj éshté paksa specialitet, por ka té tjeré me aftési e pérvojé té
ngjashme. Uné gjeta njé pozicion me internet dhe fillova té pérgatit
aplikimin dhe jetéshkrimin tim. E dija se konkurrenca do té ishte e
forté, sidomos ngaqgeé ky pozicion ishte njoftuar atje ku mund ta gjente
kushdo. Kisha mésuar rreth pohimeve té fugisé dhe e dija gé ato ishin
kyci im. Ndérsa té tjerét kishin aftési té ngjashme, asnjéri nuk pati té
njéjtat pérvoja dhe arritje si uné. Hartova njé jetéshkrim té shkélqyer,
e pérshtata sipas nevojave té punédhénésit dhe pérmenda disa
shembuj dhe arritje gé kané lidhje [me vendin e punés]. Punédhénési
mé telefonoi brenda pak ditésh nga dorézimi i aplikimeve té mia.

Uné pérfundova duke béré disa intervista - disa me telefon dhe disa
me videokonferencé. Pérgatita pohime fugie pér pyetjet gé parashiko-
ja pér intervistén. Ngagé ishte intervisté né largési, né té vérteté uné
mund t'i pérdorja shénimet e mia. E dija se ata po intervistonin té
tjeré, késhtu gé duhej té dilja né pah. Pohimet e fugisé mé ndihmuan
té paragitem miré. Pohimet e fugisé provuan se cili jam. Ato provuan
se isha i gatshém ta marr vendin e punés dhe ta kryej shumé miré.
Punédhénési e dinte se uné do té punoja miré pér ta, sepse uné
munda té tregoj shembuj dhe histori kur pata béré gjéra té ngjashme
né té kaluarén. E mora vendin e punés! Uné e di se pohimet e fugisé
sollén ndryshimin pér mua.”

Kthehuni te faqja 67.
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RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Ndryshe, kaloni te fagja 76.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR
® Teé gjej burime ¢do dité.
Té béj kontakte ¢do dité.
© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja té mbledhjes sé fundit. Sé pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve qé
gjetét dhe té kontakteve gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér
ta mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
st an

® ® ® LeGIENDA:

I percakto) Krijoj Kontakte
Burimet Gdo Dite Gdo Dite

néKon- | Eushroj Parimin
Per- | Themeli Im dhe ua
verin | Tregoj te Tieréve (@giidhni dy nga lista e Aftésive.)

| Ushtroj Aftesité pér Kerki-
min e njé Vendi Pune

Synimi per. | synimi per. Pér- ;
oata | N Reatia| (S e | Realin | S perpieka Perpiekja avssiar | Aftasia2

Shem- e st 10potime |
A

o | 21 |e@p| 2 | 27 |e® - ® “® detiatin tne 650 | @ 4®)




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat

realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javeés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.
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VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le t'i ushtrojmé pohimet tona té fugisé.
Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili person ngrihet dhe thoté njé pohim fugie duke ndjekur kéto hapa:

o ) e \( o )V @ )
DEKLARONI NJE AF- JEPNI NJE JEPNINJE PERKOJENI AFTE-
TESI OSE PERVOJE =  SHEMBULL =g  RRJEDHOJE - SINE ME NEVOJAT
(“Uné jam . ..", “Uné (“Pér shembull . ..") (“Si rrjedhojé . . .") E PUNEDHENESIT
mundem . .." ose “Uné
kam...")
\- /. /. /. J

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o (faré aftésie pretendonin ata?

o Cili ishte shembulli i tyre?

o Cili ge rezultati?

o Sie pérshtatén me nevojat e punédhénésit?

o Ajulambresa?
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|ﬂ| THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Pastaj kthehuni te
fagja 76.

THEMELI IM
PER MBESHTETJEN TE VETJA
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@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

IA DEL ME SUKSES NE PUNE

PER PUNE ME TE MIRE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé
té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Né kété kapitull ju do té mésoni njé aftési thelbésore pér kérkim pér
vend pune: si té krijoni jetéshkrime té shkélqyera, letra paragitése dhe
aplikime. Kur mund té prodhoni materiale me shkrim té shkélgyera, ju
PO punoni me mencuri.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshi ka béré puné té miré duke u véné né kontakt me individé e

duke i pérputhur aftésité e tij me nevojat e punédhénésit. Por tani
Xhuli né ABC Marketing ka kérkuar njé jetéshkrim. Por po ai jetéshkrim
dhe ajo letér paragitése e vjetér gé Xhoshi i ka pérdorur gjithmoné,
ndoshta nuk do té jené aqg té mira, pasi nuk prodhuan shumé intervis-
ta mé paré. Xhoshi do gé té keté materiale me shkrim té shkélgyera
gé do ta ndihmojné té dalé né pah si zgjedhja e garté, por si? A mund
té pérdoré dicka si pohimet e fugisé? Dhe si i béni ju jetéshkrimet dhe
letrat paragitése qé vértet té duken té mira?
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Diskutoni: Né ¢faré ményrash mund té jeni té ngjashém me Xhoshin?

Lexoni: Materialet me shkrim - té tilla si jetéshkrimet, letrat paragitése dhe
aplikimet - jané pjesé thelbésore e ¢do kérkimi té suksesshém pér
vend pune. Ju do té déshironi té béni njé pérshtypje po aqg té miré me
shkrim sikurse personalisht. Secili nga jetéshkrimet, letrat paragitése
dhe aplikimet tuaja duhet té shkruhen pér vendin e punés konkret pér
té cilin po aplikoni. Ju do té dini se keni materiale t& mira me shkrim
kur merreni vazhdimisht né intervista.

Ajo gé éshté mjaft e pérhapur lidhur me materialet me shkrim, ndry-
shon dhe ka disa ményra té drejta pér t'i krijuar ato. Ky kapitull para-
get njé informacion bazé dhe disa shembuj. Ka mé shumé
informacion dhe shembuj né faget 203-213 te shtojca, gé duhet ta
lexoni veté gjaté késaj jave. Pérveg késaj, kérkoni veté informacion dhe
burime shtesé.

Késhillé: Fage interneti té dobishme, artikuj, apo shembuj jetéshkrimi
konsiderohen secila si burime.
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1. TRI PARIME TE THJESHTA

Lexoni: Materialet me shkrim efektive ndjekin tri parime té thjeshta:

Térheqés

Pérmbushjet Té zbatueshém

Diskutoni: Pérse do té ishin té réndésishme kéto tri parime pér jetéshkrimin,
letrat paragitése apo aplikimet?

2. JETESHKRIMET

Lexoni: Njé jetéshkrim éshté njé dokument i shkruar qé pérmbledh aftésité,
zotésité dhe arritjet tuaja. Ai éshté si njé reklamé e shpejté e asaj se
kush jeni ju.

VEPRIMTARI (5 minuta)

Kétu jané jetéshkrimi fillestar i Xhoshit dhe jetéshkrimi i pérmirésuar shumé gé ai e
pérgatiti pér zyrén e ndihmés teknike té kompanisé ABC Marketing.

Si grup, pérdorni pesé minuta pér té rishikuar dhe krahasuar jetéshkrimet. Diskutoni
se si i pérdori Xhoshi tri parimet e genies térhegése, e zbatueshme dhe me arritje
pér ta pérmirésuar jetéshkrimin e tij.
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Jetéshkrimi i Vjetér

Pérvoja

Referencat

Fosty Silva

123 North 900 w, Anytown, PA 12345 — 111-123-457 — joshsilva@myemail.com
Ponté gjetun njé vend pune KUPTIMPLOTE te njé tompani ¢
madlhe tu mund €8 tentiibugy, té mésey dhie té Zlwillehem
Teknik i Zyrés sé Ndihmés
IT World,
5janar 2014 - 15 janar 2016

Dhashé ndihmé teknike pér pérdoruesit e kompjuterave. Iu pérgjigja pyetjeve ose i
zgjidha problemet e kompjuterit duke i takuar personalisht klientét ose nga telefoni

apo né ményré elektronike Dhashé ndihmé né lidhje me pérdorimin e Pjeséve dhe
Programeve Kompjuterike, duke pérfshiré Shtypjen, Instalimin, Pérpunimin e
Materialeve né Formatin Word, Postén Elektronike dhe Sistemet Operative. Dhashé
ndihmé teknike ndaj pérdoruesve dhe zgjidha probleme té zakonshme kompjuterike.
Shpesh ¢instalova programe kompjuterike dhe u mora me viruse dhe instalova programe
kompjuterike dhe ruajta pajisje dhe instalova programe mbrojtése ndaj viruseve. Shpesh
shkoja te shtépité e njerézve pér t'u dhéné ndihmé pér kompjuterin

Punonjés

dygani bill's

2011-2014

Punova né arké duke pérdorur skanerat elektroniké, regjistrin e té hollave dhe pajisjet qé
lidhen me to. Magazinoja né rafte dhe béja tregti. Pastroja.

Mirémbajtés i Hapésirave té Gjelbérta

Trees-R-Us

2010

Mé pélgente vértet shumé puna ime dhe punédhénési im mendoi gjithashtu se

béra edhe njé puné té shkélgyer. Pjesa ime e parapélgyer ishte té kositja né ményré
profesionale [éndinén né ndértesén e Kapitolit. E pérfundoja punén kaqg shpejt sagé shefi
im mé zhvendosi nga punonjés me kohé té pjesshme né punonjés me kohé té ploté, gjé e
cila ishte e mrekullueshme dhe mé béri ta doja punén edhe mé shumé. Dicka tjetér me té
cilén merresha, ishin edhe prerja e gémushave dhe shkurreve sipas formave dhe téharrja
e parcelave me lule, dhe plehérimi i léndinave. Ndihmova edhe pér prerjen e barishteve
dhe pastrimin e trotuareve.

marangoz

Build It

2010- 2011

Punova te kompania e babait tim gjaté periudhés sé shkollés sé mesme. Béra ¢do lloj
pune né ndértim.

Diploma e Shkollés sé Mesme, Superior High School, Anytown, PA

David Thompson, Mbikéqyrés, IT World Karl Silva, Owner, Build It 198-765-4321
123-456-7891

Peter Johnson, Numri i shokut 159-487-2361




Jetéshkrim i Pérmirésuar

Josh Silva

111-123-4567 - 123 N 900 W, Anytown, PA 12345 - joshsilva@myemail.com

Teknik me Pérvojé i Zyrés sé Ndihmés

Mbéshtetje né té gjitha aspektet pér klientét, problemet me sistemin dhe pérvojat teknike si vijojné:

Mbéshtetja ndaj klientit Lidhja e rrjetit TCP/IP [Kalimi i Kontrollit
Sistemet e listave té Riparimi i pjeséve té Protokollit/Protokolli i
kérkesave té klientéve kompijuterike Internetit]

Pajisje qé kontrollon Administrimi i inventarit ~ Rrjetet jokabllore
materialet e ruajtura Programe kompjuterike pér Microsoft Office

Ruajtja e materialeve PC

rezervé né shirit magnetik ~ Windows OS

Pérvoja Profesionale

Certifikuar dhe me efektshméri profesionale me pérshtypje té miré pér mirébesim.

Zgjidha shqetésimet teknike té klientéve me 50% mé shpejt se grupi im i kolegéve, duke
zhvilluar njé mjet qé i zhbllokon sistemet kompjuterike né ményzré té thjeshté dhe té lehté.

Zgjidha né ményré té suksesshme mbi 1000 kérkesa té zyrés sé ndihmés né 2 vjet, duke
pérfshiré direktoriné aktive, rrjetet LAN, WAN, mbrojtjen nga viruset dhe ndihmén pér postén
elektronike.

U pérzgjodha gé t'i pérgjigjesha dhjetéra nevojave mé té véshtira té IT pér shkak té aftésive té
jashtézakonshme né shérbimin ndaj klientit.

Dokumentova saktésisht 100% té té gjithave kérkesave té zyrés sé ndihmés qé nga fillimi deri
né pérfundimin, duke ndjekur ecuringé, duke futur té dhénat dhe duke ndjekur zgjidhjen e
problemeve.

Kreva transferime té ndérlikuara té té dhénave pa humbje té shérbimeve kompjuterike duke
krijuar njé plan pér projektin dhe njé kalendar dhe duke e ndjekur ecuriné e planit.

Trajnova mbi 20 tekniké té tjeré té zyrés sé ndihmés pér sistemet operative Windows dhe
Programin Microsoft Office.

Krijova tabelé té dhénash né internet pér té administruar né ményré té suksesshme njé inventar
prej 300000 dollarésh.

Rendi Kronologjik i Punés

Teknik i Zyrés sé Ndihmés, IT World, Filadelfia, PA 2014-2016
Punonjés, Dyqani Bill’s, Filadelfia, PA 2011-2014
Mirémbaijtés i Hapésirave té Gjelbérta, Trees-R-Us, Columbus, OH 2010-2011
Marangoz Build It, Filadelfia, PA 2007-2010

Arsimi dhe Certifikimet

Certifikaté A+ 2014
Teknik i certifikuar né sistemin Cisco (CCT) 2013
Kurse universitare né shkenca kompjuterike, January Falls Community College 2012-2013
Diploma e shkollés sé mesme, Superior High School, Anytown, PA 2008-2012
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Lexoni: Shumica e jetéshkrimeve pérfshijné trilloje informacioni: pérmbledh-
je, pérvojé dhe arsimim e trajnim.

Informacioni pérmbledhés éshté si njé prezantim dhe éshté zako-
nisht né krye té jetéshkrimit. Ai pérfshin emrin, informacionin tuaj pér
kontaktin dhe njé pérmbledhje té shpejté té aftésive dhe pérvojés
suaj gé kané lidhje [me vendin e punés]. Njé punédhénés shpesh do
ta shqyrtojé kété pjesé té jetéshkrimit tuaj né vetém tre deri né pesé
sekonda dhe do té vendosé nése do ta vijojé leximin ose do t’ju

léré jashté.

Ju mund ta shihni se Xhoshi pérdori até gé quhet titull ose pér-
mbledhje (Teknik me Pérvojé pér Zyrén e Ndihmés) késhtu gé puné-
dhénési do ta dinte menjéheré kush ishte ai si profesionist. Ai pastaj e
vazhdoi me fjalé ky¢ dhe aftési nga pérshkrimii vendit té punés pér
t'ia térhequr vémendjen punédhénésit.

Josh Silva

111-123-4567 - 123 N 900 W, Anytown, PA 12345 - joshsilva@myemail.com

Teknik me Pérvojé i Zyrés sé Ndihmés

Mbéshtetje né té gjitha aspektet pér klientét, problemet me sistemin dhe pérvojat teknike si vijojné:

Mbéshtetja ndaj klientit Lidhja e rrjetit TCP/IP [Kalimi i Kontrollit
Sistemet e listave té Riparimi i pjeséve té Protokollit/Protokolli i
kérkesave té klientéve kompjuterike Internetit]

Pajisje gé kontrollon Administrimi i inventarit ~ Rrjetet jokabllore
materialet e ruajtura Programe kompjuterike pér Microsoft Office

Ruajtja e materialeve PC

rezervé né shirit magnetik ~ Windows OS

82



VEPRIMTARI (3 minuta)

Shikoni pérshkrimin e vendit té punés gé sollét me vete, ose mendoni pér vendin e
punés gé doni. Ushtroni shkrimin e pjeséve nga informacioni juaj pérmbledhés.

Hapi 1: Né hapésirén mé poshté shkruani njé titull pér jetéshkrimin tuaj.

Titulli:

Hapi 2: Renditni katér aftési gé mund t'i pérfshini né informacionin tuaj pérmbledhés.

Aftésia 1:

Aftésia 2:

Aftésia 3:

Aftésia 4:
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Lexoni: Informacioni mbi pérvojén pérfshin gjéra si historia e punés dhe
duhet té pérfshijé disa arritje gé lidhen me nevojat e punédhénésit.
Arritjet jané té ngjashme me pohimet e fugisé, por né njé jetéshkrim
ju e ¢coni rezultatin né fillim té pohimit gé té dalé né pah. Me radhé
lexojini pohimet nén pjesén “Pérvojé Profesionale” te jetéshkrimi i
Xhoshit pér té paré se si shkroi ai rreth arritjeve té tij.

Pérvoja Profesionale

Certifikuar dhe me efektshméri profesionale me pérshtypje té miré pér mirébesim.

Zgjidha shqetésimet teknike té klientéve me 50% mé shpejt se grupi im i kolegéve, duke
zhvilluar njé mjet qé i zhbllokon sistemet kompjuterike né ményré té thjeshté dhe té lehté.

Zgjidha né ményré té suksesshme mbi 1000 kérkesa té zyrés sé ndihmés né 2 vjet, duke
pérfshiré direktoriné aktive, rrjetet LAN, WAN, mbrojtjen nga viruset dhe ndihmén pér postén
elektronike.

U pérzgjodha qé t'i pérgjigjesha dhjetéra nevojave mé té véshtira té IT pér shkak té aftésive té
jashtézakonshme né shérbimin ndaj klientit.

Dokumentova saktésisht 100% té té gjithave kérkesave té zyrés sé ndihmés qé nga fillimi deri
né pérfundimin, duke ndjekur ecuring, duke futur té dhénat dhe duke ndjekur zgjidhjen e
problemeve.

Kreva transferime té ndérlikuara té té dhénave pa humbje té shérbimeve kompjuterike duke
krijuar njé plan pér projektin dhe njé kalendar dhe duke e ndjekur ecuriné e planit.

Trajnova mbi 20 tekniké té tjeré té zyrés sé ndihmés pér sistemet operative Windows dhe
Programin Microsoft Office.

Krijova tabelé té dhénash né internet pér té administruar né ményré té suksesshme njé inventar
prej 300000 dollarésh.

Rendi Kronologjik i Punés

Teknik i Zyrés sé Ndihmés, IT World, Filadelfia, PA 2014-2016
Punonjés, Dyqani Bill’s, Filadelfia, PA 2011-2014
Mirémbajtés i Hapésirave té Gjelbérta, Trees-R-Us, Columbus, OH 2010-2011
Marangoz Build It, Filadelfia, PA 2007-2010




VEPRIMTARI (5 minuta)

Shikoni pérshkrimin e vendit té punés gé sollét me vete, ose mendoni pér vendin e

punés gé doni. Secili nga ju pérdorni tri minuta dhe shkruani dy arritje pér jetéshkri-
min tuaj, té ngjashme me ményrén se si e shkroi Xhoshi té vetin. Pastaj me radhé ia

tregoni ato grupit tuaj.

1.

Lexoni: Informacioni pér arsimimin dhe trajnimin e ndihmon njé punédhénés
té kuptojé kualifikimet tuaja. Ky mund té pérfshijé diploma, certifikime,
kurse té vecanta dhe mé shumeé. Sigurohuni gé ajo gé pérfshini té
keté lidhje, duke filluar me informacionin mé mbresélénés.

Kétu éshté ményra se si Xhoshi e pérfshiu informacionin e tij pér
arsimimin dhe trajnimin.

Arsimi dhe Certifikimet

Certifikaté A+ 2014
Teknik i certifikuar né sistemin Cisco (CCT) 2013
Kurse universitare né shkenca kompjuterike, January Falls Community College 2012-2013
Diploma e shkollés sé mesme, Superior High School, Anytown, PA 2008-2012

3. LETRAT PARAQITESE

Lexoni: Njé letér paragitése shpesh shogéron jetéshkrimin tuaj. Ajo funksio-
non si hyrje dhe duhet ta nxité punédhénésin ta lexojé mé pas jeté-
shkrimin tuaj. Letra paragitése mund ta ndihmojé kompaniné té
kuptojé pérse jeniiinteresuar pér mundésiné dhe pérse mendoni se
kompania do té tregojé mencuri po tju punésojé ju.

Letrat e mira paraqgitése hapen me njé pohim fugie pér ta térhequr
shpejt vémendjen e lexuesit.
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VEPRIMTARI (5 minuta)

Kétu jané letra paraqgitése fillestare e Xhoshit dhe letra shumé e pérmirésuar paraqi-
tése gé ai pérgatiti pér zyrén e ndihmeés teknike té kompanisé ABC Marketing.

Si grup, pérdorni deri né pesé minuta pér t'i rishikuar e krahasuar letrat paragitése.
Diskutoni se si i pérdori Xhoshi tri parimet e thjeshta té té genit térhegése, e zbatue-
shme dhe me arritje pér ta pérmirésuar letrén e tij paraqgitése.

Letra Paraqitése e Vjetér

Kujt Mund t'i Interesojé:

Uné po shkruaj pér té aplikuar pér njé vend pune né kompaniné tua;j.

U diplomova nga Shkolla e Mesme “Superior” né vitin 2009. Q& nga ajo kohé, kam punuar pér disa
kompani té ndryshme vendore si IT World, dyqani Bill's Grocery, Tree-R-Us, Build It etj. Gjashté
vitet e kaluara mé kané dhéné mundésiné té fitoj kuptueshméri, si dhe disa njohuri té vecanta né
gjérat si mirémbaijtja e hapésirave té gjelbérta, shitja me pakicé, shérbimi ndaj klientit dhe mbéshtetja
kompjuterike.

Si Teknik i Zyrés sé Ndihmés, uné kam dhéné mbéshtetje teknike pér pérdoruesit e kompjuterave.

U jam pérgjigjur pyetjeve dhe i kam zgjidhur problemet e kompjuterave duke i takuar personalisht
klientét ose nga telefoni apo né ményré elektronike. Kam dhéné gjithashtu ndihmesé né lidhje me
pérdorimin e pjeséve fizike dhe programeve kompjuterike, duke pérfshiré shtypjen, instalimin,
pérpunimin e materialeve né formatin Word, adresén postare elektronike dhe sistemet operative. Pérveg
kétyre, né punén e méparshme, uné krijova njé program pér té dhénat qé té administroja inventarin dhe
i zgjidha shqetésimet teknike té klientéve mé shpejt se kolegét e mi.

Si njé ndihmés né dyqan, kam arkétuar duke pérdorur skanerat elektronikeé té shiritit té kodeve,
regjistrin e té hollave dhe pajisje té tjera qé lidheshin me to. Kam magazinuar rafte dhe kam béré tregti.
Si njé mirébajtés i hapésirave té gjelbérta, kam kaluar kohé me njé ekip druvarésh dhe bémé trajnim
bazé pér mirémbaijtjen e hapésirave té gjelbérta. Sé fundi, si marangoz uné kam punuar né kompaniné e
babait tim dhe kam kursyer para pér invenstime té mévonshme. Kam béré ¢do lloj pune né ndértim.

Népérmjet té gjitha kétyre pérvojave kam arritur té kuptoj réndésiné e té genit gjithmoné i sjellshém
kundrejt té tjeréve, si me klientét edhe me kolegét, veganérisht gjaté zgjidhjes sé konflikteve. Kam
kuptuar edhe se si té parandaloj pérshkallézimin e konflikteve. Pérveg kétyre, pérvoja ime e punés ka
pérforcuar réndésiné qé ka ndihma ndaj klientéve; ményra se si kompania vazhdon ta ndihmojé njé
klient, do té pércaktojé gjerésisht nése klienti do té vazhdojé té béjé biznes me kompaniné ose jo.

Qé né moshé té hershme kam treguar se jam punétor i palodhur: kam gené gjithmoné njé student i
pérkushtuar; ndérsa isha né shkollé té mesme punoja, pa prishur rezultatin e miré té notave dhe jam
mésuar té punoj derisa ta kryej njé detyré, edhe nése kjo nénkupton té qéndroj oré shtesé né puné. Mua
mé pélgen, si té thuash, té punoj me njeréz, si me ata qé jané té komunikueshém edhe me ata qé kané
personalitet té véshtiré. Kam aftési t€ mira né komunikim dhe jam i pérgendruar deri te hollésité. Kéto
aftési mé kané lejuar qé ta kryeja miré detyrén né punét e méparshme. Ndérsa i kam praktikuar kéto
aftési, uné kam pasur mundési té merrja shumé pérshtypje pozitive nga kolegét dhe mbikéqyrésit né
¢do kompani.

Kohét e fundit mé pushuan nga puna — si shumé punonjés té kompanisé, pér shkak se kompania shpalli
falimentimin. Si njé njeri qé siguron bukén e gojés pér njé familje té re, mezi pres té kthehem né puné
qé té kujdesem pér té. Uné po punoj pér diplomén né shkenca kompjuterike dhe shpresoj té shkoj té
punoj né até fushé si pér té marré mé shumé pérvojé edhe pér t'i dhéné kontributin kompanisé qé mé
punéson.

Mezi pres té flas me ju mé shumé pér vendin tuaj té punés.
Ju faleminderit!

Josh Silva
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Letra Paraqitése e Pérmirésuar

Josh Silva

111-123-4567 - 123 N 900 W, Anytown, PA 12345 - joshsilva@myemail.com
10 janar 2016

Znj. Julie Andrews

Mbikéqyrése, Mbéshtetja Teknike
Kompania e Marketingut ABC

15 ABC Way

Anytown, PA 12345

E nderuar znj. Endrjus,

Si teknik i zyrés sé ndihmés me organizatén time té méparshme, zhvillova njé mjet té thjeshté
identifikues qé mé lejoi t'i vlerésoja shpejt dhe mé pas t'i zgjidhja nevojat e IT-sé ¢do dité pér dhjetéra
klienté té brendshém e té jashtém. Si rrjedhojé, uné zgjidha mbi 1000 kérkesa té zyrés sé ndihmés

pér dy vjet, me njé mesatare sa gjysma e kohés té kolegéve té mi. Duke e béré kété, uné krijova emér
pér shérbim mé té miré ndaj klientéve duke i zgjidhur problemet e ndérlikuara teknike né ményra té
thjeshta e té qarta.

Nga biseda joné kété javé dhe nga pérshkrimi i punés qé ju treguat, duket se keni nevojé pér njeréz té
afté nga ana teknike, té cilét mund té komunikojné me efektshméri ndérsa japin shérbim té shkélqyer
ndaj klientit. Mendoj se uné jam pikérisht ai qé po kérkoni.

Do ta vlerésoja mundésiné pér t'u takuar me ju e pér té diskutuar rreth nevojave qé keni pér pozicionin
Teknik i Zyrés sé Ndihmés. Mund té viheni né kontakt me mua né numrin 111-123-4567.

Singerisht,
Josh Silva

Bashkéngjitur: Jetéshkrim
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VEPRIMTARI (5 minuta)

Xhoshi e filloi letrén e tij paragitése me njé pohim té forté fugie pér ta térhequr
interesin e lexuesit. Ju duhet té béni té njéjtén gjé.

Shikoni pérshkrimin e vendit té punés gé sollét me vete, ose mendoni pér vendin e
punés gé doni. Individualisht shkruani njé pohim fugie pér ta filluar efektshém letrén
tuaj paraqgitése. Mandej tregojani partnerit tuaj né veprim.

4. APLIKIMET

Lexoni: Aplikimet pérdoren zakonisht nga bizneset si pjesé e procesit té tyre
rekrutues. Ato zakonisht kérkojné informacionin tuaj bazé té kontaktit,
arsimimin dhe historiné e punés. Shumé aplikime dorézohen né
internet dhe mund té marrin kohé pér t'u plotésuar. Thjesht plotésimi i
aplikimit mund té jeté pjesé e njé procesi shgyrtimi nga punédhénési.

Aplikimet e mira ndjekin parimet e té genit térhegése, té zbatueshme
dhe me arritje duke gené pa gabime, té lidhura me vendin e punés
dhe gé pérshkruajné pérvojén tuaj duke pérdorur pohime fugie.
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PERFUNDIM

Shikoni: “Better Written Materials” ["Materiale me Shkrim mé té Mira”], né
dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni
fagen 92.)

Diskutoni: Cilat ishin gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Shkrimi i jetéshkrimeve, letrave paragitése té mira dhe i aplikimeve
éshté njé aftési pér kérkimin e vendit té punés gé ju ndihmon té
punoni me mencguri.

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Menguri = Sukses

Sa mé i miré béheni né shkrimin e tyre, ag mé shumé sukses do té
keni. Lutuni pér ndihmén e Atit Qiellor dhe mandej bé&jeni punén.
Ndigeni ecuriné e ¢do jetéshkrimi dhe aplikimi gé dorézoni. Kjo
éshté té tregoni besimin tuaj. Nése e béni kété, ju do té shihni se
shkrimi i jetéshkrimeve béhet mé i lehté dhe do tju ofrohen mé
shumé intervista.
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PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pergjigje pér pyetjet.

“Prandaj, mos u lodhni sé béri miré, sepse ju po ngrini themelin e
njé vepre té madhe. Dhe nga gjéra té vogla vjen ajo gé éshté e
madhe” (DeB 64:33).

Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén
“Zotohuni”. Ndryshe, kaloni te faqja 98.

Lexojani ¢do zotim me zé€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/Javeé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

©)

Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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5: MATERIALET ME SHKRIM

BURIMET

MATERIALE ME TE MIRA ME SHKRIM

Meri tregon se si pérmirésimi i materialeve té saj me shkrim ishte ky¢
né kérkimin e saj pér vend pune.

“Kur po kérkoja puné, thjesht nxora jetéshkrimin tim té vjetér, shtova
disa nga pérvojat e mia té reja dhe mendova se isha gati ta filloja.
Jetéshkrimi im tani ishte tri fage i gjaté dhe i mbushur me té gjitha
llojet e gjérave té médha . . . dicka mbresélénése. Ose késhtu mendo-
va uné. Fillova ta pérdorja jetéshkrimin tim pér té aplikuar pér disa
vende pune pér té cilat isha e kualifikuar miré. Nuk mora asnjé Iloj
pérgjigjeje. Pérfundimisht dicka nuk shkonte. Uné do té isha e shkél-
qyer né cilindo nga ato vende pune, atéheré pérse nuk po mé telefo-
nonin? Mé né fund mendova se kisha nevojé pér njé ndihmé. U luta
pér ndihmé dhe fillova té béja njé kérkim dhe té bisedoja me té tjeré
rreth jetéshkrimeve. Shpejt kuptova se jetéshkrimi gé e mendoja aq té
shkélgyer, ishte vértet mjaft i keq dhe ndoshta nuk ge lexuar fare. Kjo
ishte pérulése.

lu futa punés pér ta rregulluar. Kjo mé mori kohé dhe shumé pérpjek-
je. Fillova ta pérshtat pér secilin pozicion, duke e béré mé té lexue-
shém dhe duke zévendésuar listat e mia té mérzitshme té
pérgjegjésive me arritje emocionuese. Vértet mé ndihmoi té shihja
modele jetéshkrimesh té mira dhe té pérpigesha t'i ndigja ato modele.
E dija se isha atje ku duhej kur fillova té kem shumé mé tepér telefo-
nata pér intervista. Materialet e mia té shkruara po jepnin mé né fund
rezultate pér mua dhe jo kundér meje. Ato intervista mé cuan tek
ofertat pér vend pune.

Uné mora njé dozé té shéndetshme pérulésie pér vete gé ta kuptoja
se mé duhej ndihmé, por sapo e kuptova, Ati Qiellor mé drejtoi te
burimet. Uné shoh pas te jetéshkrimi im i vjetér dhe gesh. Jam miré-
njohése gé mésova njé ményré mé té miré. Ajo béri njé ndryshim té
madh pér mua.”

Kthehuni te faqja 89.
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6: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 1

94

RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Ndryshe, kaloni te fagja 98.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR

® Té pércaktoj burime ¢do dité.

Té béj kontakte ¢do dité.

© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

Pérdoreni tabelén “Vlerésimi i Pérpjekjeve té Mia" né faget ii-iii pér té rishikuar zoti-

met tuaja té mbledhjes sé fundit. S& pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve gé
gjetét dhe kontakteve gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
an 1)
Vi E I Ushtroj Aftésits Ke e
e ua nen .
jeréve jidhni sive.
P s

®

I percakto)
Burimet Gdo Dite:

Snimi | peatia

::fl"‘ 25 | 21 | e@e| 2

AAAAAAAAA




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat
realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété javé.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né fagen pasuese.
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6: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 1

VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le té ushtrojmé pohimet tona té fugisé.
Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili person ngrihet dhe thoté njé pohim fugie duke ndjekur kéto hapa:

o ) @ Y o Y o )
DEKLARONI NJE AF- JEPNI NJE JEPNI NJE PERKOJENI AFTE-
TESI OSE PERVOJE =~  SHEMBULL =P  RRJEDHOJE P SINE ME NEVOJAT
(“Uné jam . ..", “Uné (“Pér shembull . ..") (“Si rrjedhojé . . .") E PUNEDHENESIT
mundem . .." ose “Uné
kam...")
- AN AN AN /

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o (faré aftésie pretendonin ata?

o Cili ishte shembulli i tyre?

o Cili ge rezultati?

o Sie pérshtatén me nevojat e punédhénésit?

© Ajula mbresa?
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THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Pastaj kthehuni te
fagja 98.

THEMELI IM

97



6: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 1

@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

. IA DEL ME SUKSES NE PUNE

=
(%]
i
Q
w
=
=
@)
3
a
w
S

PER PUNE ME TE MIRE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé
té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Aftésité pér intervisté ju ndihmojné té punoni mé me mencuri. Ngagé
intervistat jané kaq té réndésishme, ne do t'ia kushtojmé tre kapitujt e
tjeré mésimit e ushtrimit té aftésive pér intervista.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Lajme té tjera té mira. Xhuli nga kompania ABC Marketing i telefonoi

Xhoshit pasi mori jetéshkrimin dhe letrén paragitése té tij. Ajo caktoi
njé intervisté me té pas dy ditésh pér vendin e punés té njé tekniku né
zyrén e ndihmés. Xhoshi gjithmoné ka gené nervoz gjaté intervistave
pér vend pune dhe éshté i shgetésuar se ¢faré pyetjesh mund t'i béjé
Xhuli. Ai éshté krejt i sigurt se nuk i béri miré dy intervistat gé ka pasur
deri tani, po nuk éshté i sigurt se ¢faré mund té pérmirésojé. Xhoshi
do qé té jeté i pérgatitur.

Diskutoni: Né ¢faré ményrash mund té jeni té ngjashém me Xhoshin?

Shikoni: "The Interview” [“Intervista”], né dispozicion te srs.Ids.org/videos. (Nuk

keni material filmik? Lexojeni fagen 109.)
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6: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 1

Lexoni: Intervistat jané njé nga hapat e fundit né marrjen e njé vendi pune.
Qéllimi i njé interviste éshté té marrim njé oferté pér vend pune.
Zoti ka premtuar: “Nése jeni té pérgatitur, ju s'do té frikésoheni” (DeB
38:30). Nése pérgatiteni miré, ju mund ta zévendésoni frikén
me vetébesim.

Né kété kapitull do té mésoni té punoni me mencuri duke zhvilluar
aftésité e méposhtme pér intervistat:

1. Pérgatituni pérpara intervistés.

2. Hapeni intervistén efektshém.

3. Pérdoreni deklaratén tuaj Uné né 30 sekonda.

4. Pérdorni pohime fugie.

1. PERGATITUNI PERPARA INTERVISTES

Lexoni: A nuk do té ishte e miré ta dinit se ¢faré pyetjesh do t’ju béheshin né
njé intervisté?

Ju mundeni.

Shumica e intervistuesve do té béjné njé gérshetim pyetjesh té zakon-
shme interviste dhe pyetjesh té posagme pér vendin e punés. Ju e dini
tashmeé se si té pércaktoni nevojat e punédhénésit, késhtu gé mund ta
pérdorni até aftési pér ta kuptuar se ¢faré ka gjasa t’ju kérkojé puné-
dhénési. Pér shembull, Xhoshi éshté mjaft i sigurt se do ta pyesin rreth
shérbimit ndaj klientit, ndregjes sé defekteve dhe komunikimit té
gjérave teknike me fjalé té thjeshta.

VEPRIMTARI (3 minuta)

Shikoni te pérshkrimi i vendit té punés gé sollét me vete, ose mendoni pér vendin e
punés gé doni. Shkruani dy pyetje gé mendoni se njé intervistues mund tju pyesé
dhe mandej tregojani grupit.

1.
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2. HAPENI INTERVISTEN EFEKTSHEM

Lexoni: Kur filloni njé intervisté, ka disa gjéra té thjeshta gé mund té béni pér

té 1éné njé mbresé té paré té shkélgyer. Si grup lexoni me radhé mé
poshté listén e gjérave gé duhen béré e gé nuk duhen béré.

BENI

MOS BENI

Vishuni njé nivel mé lart se standardi i
veshjes i kompanisé.

Vishuni tepér thjeshté.

Mbérrini 5-10 minuta mé herét.

Jini me vonesé ose mé shumé se 10
minuta herét.

Pérdorni gjuhé trupore pozitive.

Pérdorni gjuhé trupore negative.

VEPRIMTARI (3 minuta)

Krahasoni figurat mé poshté. Né té dyja figurat personi né té majté éshté atje pér njé
intervisté. Si grup, diskutoni se ¢faré pérshtypjeje po lé punékérkuesi né secilén figuré.

3. PERDORENI DEKLARATEN TUAJ UNE NE 30 SEKONDA

Lexoni: Shpesh njé nga pyetjet e para té intervistés gé do tju béhet, shté:

“Mé tregoni pér veten”. Njé deklaraté Uné né 30 Sekonda, e pérshta-

tur né njé situaté interviste, éshté njé pérgjigje e shkélgyer pér kété
pyetje. Deklarata Uné né 30 Sekonda pér njé intervisté éshté paksa e
ndryshme. Pér shembull, zakonisht ju nuk keni nevojé ta pérdorni

emrin tuaj. Dhe né vend gé té kérkoni rekomandime si¢ do té bénit

né rrjetin e krijuar, ju e mbyllni duke treguar interes pér kompaniné

ose pozicionin.
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6: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 1
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VEPRIMTARI (4 minuta)

Le t'i lexojmé dy shembuijt e njerézve gé u pérgjigjen pyetjeve né hapje té intervistés.
Zgjidhni role dhe interpretoni pjesén vijuese.

Shembulli i Keq

Intervistuesi: “Pérpara se té fillojmé, ju lutem mé tregoni pak rreth vetes suaj".
Punékérkuesi: “E po, uné u rrita né Kanzas si pjesé e njé familjeje té madhe. Jam i
martuar dhe kam tre fémijé dhe njé gen té vogél. Neve na pélgen té udhétojmé dhe
kalojmé sa mé shumé kohé gé mundemi te ligeni. Vitin e kaluar sapo blemé njé barké
té re. Ishte goxha e shtrenjté, gjé gé éshté njé nga arsyet pse po kérkoj puné. Kam
shumeé pérvojé né té punuarit me njeréz. Uné fillova 20 vite pérpara, kur isha 19 vjec,
si arkétar né njé banké. Késhtu mésova goxha rreth parasé dhe financave. Pér shem-
bull, mésova se bankat nuk i mbajné paraté tuaja; ato vetém i marrin dhe mandej i
japin hua pérséri pér té krijuar interesin. Sidogofté, uné e béra kété pér disa vite dhe
mandej shkova né kolegj. Nuk isha shumé i miré né shkollé. Mua vértet nuk mé
pélgente studimi. Mora njé vend pune né biznesin e marketingut té njé miku. Uné
béra kryesisht puné administrative - ju e dini, si pérgjigje té telefonave, postén,
mbledhjet, gjéra té tilla. Por té punuarit me miq jo gjithmoné funksionon, késhtu gé e
lashé até pozicion dhe kérkova dicka mé té miré. Le ta shohim . .. punova né disa
vende té tjera, por nuk i kujtoj dot emrat e tyre. Oh, vendi i punés mé i miré gé pata,
ishte ky pozicioni i shérbimit ndaj klientit ku punova nga shtépia. Uné mund té punoja
me pizhame, t'i pérgjigjesha telefonit dhe thjesht té punoja né kompjuterin tim. Ajo
ishte vértet miré. Sidoqofté, mua mé pélgen té punoj dhe i pélgej njerézit. Uné do té
Dé&j njé puné té miré pér ju.”

Shembulli i Miré

Intervistuesi: “Pérpara se té fillojmé, ju lutem mé tregoni pak rreth vetes suaj".

Punékeérkuesi: "Pra, karriera ime 20-vjecare ka gené kryesisht né financé dhe puné
bankare. Uné fillova si arkétar né njé banké vendore dhe mandej pérparova né
menaxhim. Shpejt e kuptova vlerén e arsimimit dhe pérfundova njé diplomé pér
financé. Uné shquhem né menaxhimin e njerézve, kostove dhe arritjen e synimeve té
shitjes. Pér shembull, né pozicionin tim té méparshém mora pérsipér njé degé qé
ishte me probleme, dhe brenda gjashté muajsh po tejkalonim synimet tona pér
shitjet. Uné jam i interesuar pér kété pozicion, sepse duket se mund té jeté njé sfidé
e ngjashme.”

Diskutoni: Pérse ishte shembulli i dyté mé i miré?



VEPRIMTARI (4 minuta)

Shikoni pérshkrimin e vendit té punés gé sollét me vete, ose mendoni pér vendin e
punés gé doni. Pérfytyroni gé do té keni intervisté pas dy ditésh pér até pozicion. Né
hapésirén mé poshté shkruani njé deklaraté Uné né 30 Sekonda né pérgjigje té
kérkesés: "Mé tregoni rreth vetes suaj’. Mandej ndahuni né dyshe dhe tregojani até
partnerit tuaj né veprim.

4. PERDORNI POHIME FUQIE

Lexoni: Pohimet e fugisé duhet té pérdoren pér t'iu pérgjigjur shumicés sé
pyetjeve té intervistave. Ato jané mbresélénése e té fugishme dhe do
tju ndihmojné té dilni né pah si zgjedhja e garté.

Kujtohuni té ndigni formulén e pohimit té fugisé:

o ( @ Y o Y\ o
DEKLARONI NJE AF- JEPNI NJE JEPNINJE PERKOJENI AFTE-
TESI OSE PERVOJE =  SHEMBULL =  RRJEDHOJE = SINE ME NEVOJAT
(“Uné jam ...", “Uné (“Pér shembull . ..") (“Si rrjedhojé . . .") E PUNEDHENESIT
mundem . .." ose “Uné
kam...")
- AN AN AN J
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6: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 1
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VEPRIMTARI (4 minuta)

Le t'i lexojmé kéta shembuj intervistash nga kapitulli 4 pérséri. Zgjidhni role dhe
interpretoni pjesén vijuese.

Shembulli Mesatar

Intervistuesi: “Mé tregoni rreth njé kohe kur ju ofruat njé shérbim té shkélgyer
ndaj klientit”.

Punékérkuesi 2: "Shérbimi ndaj klientit éshté shumé i réndésishém pér mua.
Klientét jané celési i suksesit toné té vazhdueshém. Uné kam paré gjithmoné se nése
klientét trajtohen si duhet, ata do tju shpérblejné me biznes té vazhdueshém. Uné
kam shumé pérvojé me shérbimin ndaj klientit dhe jam shumé i miré pér kété.
Klientét duan té dégjohen dhe ta diné se jané dégjuar. Eshté e réndésishme gé ne té
béjmé mé té mirén pér ta béré sic duhet gé herén e paré dhe ta ndregim sa mé
shpejt gé éshté e mundur kur béjmé gabim. Uné besoj te thénia se klienti ka gjithmo-
né té drejté.”

Shembulli i Miré

Intervistuesi: “Mé tregoni rreth njé kohe kur ju ofruat njé shérbim té shkélgyer
ndaj klientit”.

Punékérkuesi 3: “Uné jam shumé i afté né shérbimin ndaj klientit. Pér shembull, kur
punoja pér YZ Sales, ne patém njé klient afatgjaté, i cili, né njé rast, nuk mori até gqé
pati porositur. Kur mé telefonoi, ai ishte i nevrikosur dhe kércénoi se do ta ndérpriste
gjithé punén e tij me ne. Uné i kushtova kohé pér ta dégjuar dhe kuptuar gjendjen e
tij dhe mandej ofrova njé zgjidhje gé klientit i pélgeu. Si rezultat, ne jo vetém gé e
mbajtém klientin, por ai i shtoi porosité e tij te ne me 200 pér gind. Uné jam i sigurt
se po kéto aftési shérbimi ndaj klientit mund t'i vé né puné pér ju.”

Diskutoni: Sje béri pérdorimiinjé pohimi fugie mé té efektshém shembullin
e dyté?



VEPRIMTARI (6 minuta)

Pérfytyroni sikur tani jeni mé thellé né intervisté. Intervistuesi ka gjasa se do tju béjé
disa pyetje té zakonshme interviste. Shkruani pohime fugie pér secilén nga pyetjet
e méposhtme.

Cila éshté njé nga pikat tuaja té forta?

Cila éshté arritja juaj profesionale mé e madhe?

Pérse duhet t’ju marrim né puné?
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VEPRIMTARI (6 minuta)

Si grup lexoni té gjitha udhézimet, mandej filloni veprimtariné.

Hapi 1: Ngrihuni gé té gjithé dhe Iévizni te njé vend i hapur pér njé ushtrim shpejté-
sie. Cdo person duhet té jeté pérballé njé personi tjetér.

Hapi 2: Personi i paré bén njé nga tre pyetjet e fages 105.

Hapi 3: Personi i dyté i pérgjigjet pyetjes duke pérdorur njé pohim fugie.
Hapi 4: Jepni pérshtypje:

o Atregoi personi njé shembull me rezultat?

o Ajulambresa?

Hapi 5: Ndérrojini rolet dhe pérsériteni.

Hapi 6: Ndérroni partneré dhe pérsériteni veprimtariné pesé heré.

PERFUNDIMI

Diskutoni: Cilat ishin gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Ju keni filluar té mésoni disa aftési interviste gé do tju ndihmojné té
punoni me menguri.

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Nése jeni i pérgatitur, nuk ka pérse té keni friké. Lutuni pér ndihmé
dhe mandej pérgatituni dhe ushtrohuni sa mé shumé gé mundni. Né
kapitullin tjetér do té mésojmé mé shumeé aftési pér intervistat.



@ PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pergjigje pér pyetjet.

“Organizoni veten tuaj; pérgatisni ¢do gjé té nevojshme” (DeB
88:119).
Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rrjedhojé e asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén
“Zotohuni”. Ndryshe, kaloni te fagja 116.

Lexojani ¢do zotim me zé té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime c¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/javé Dité/javé Dité/Javé Dité/javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

@ Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista Aftésité né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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BURIMET

INTERVISTA

Zgjidhni role dhe interpretoni pjesén vijuese.

Intervistuesi: "C’'mund té mé thoni rreth vetes suaj?”

Kandidati 1: “E keni fjalén, ¢faré mé pélgen té béj? Jo shumé gjéra, né
té vérteté. Nuk kam ndonjé veprimtari té parapélgyer apo interes né
té vérteté. Pak a shumé nuk béj asgje.”

Kandidati 2: “Eéé ... e po, uné .. "

Kandidati 3: “O, do té mé pélgente shumé tjua thosha. Si¢ mund ta
shihni, shpenzoj shumé kohé duke ngritur pesha. Mendohet gé té
shkoj edhe né klasa pér kontrollimin e zemérimit. Por kush déshiron
té shkojé tek ato? A e kuptoni se ¢'dua té them?”

Kandidati 1: “Apo e keni fjalén si jam uné né puné? Né té vérteté nuk
kam géndruar ag kohé né njé vend pune gé té mund ta them kété.
Mérzitem shpejt dhe thjesht ndaloj sé paragituri né puné. ... Ndoshta
nuk duhet ta kisha théné kété.”

Kandidati 2: "Eéé ..

Kandidati 3: “Dua té them, tipin gé e jep até oré mésimi pér kontrolli-
min e zemérimit, . .. mund ta ndaj mé dysh. Pra, kush do té ishte shefi
im? Ju? Ej, ju nuk jeni nga ai lloj gé kontrollon gjithnjé pér té paré nése
jemi té zéné me puné, apo jo? Sikur jemi njé tufé kalamajsh té vegjél?

Shefiim i fundit e bénte até dhe nuk e pélgeja.”

Intervistuesi: "Pérse duhet tju marrim né puné?”

Kandidati 2: “Duhet té mé merrni né puné sepse ... éé . ..

Kandidati 1: E po, uné kam nevojé pér njé vend pune. Mendova se
mami im erdhi kétu dhe bisedoi me ju pér kété dje. Ajo tha se duhet
té gjej njé vend pune. Apo jo?”

Vazhdoni leximin né fagen pasuese.
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Kandidati 3: “Do té ishit i marré po té mos mé merrnit né puné. Vura
re kur po hyja se disa gjéra kané nevojé vértet té ndryshohen kétu.
Eshté cudi gé ju djema jeni ende né biznes. Uné mund ta ndreq gjithé
kété. Po. Do té me falénderonit gé jua shpétova biznesin.”

Kandidati 2: “Sepse .. . é& ..
Intervistuesi: “Cila éshté dobésia juaj mé e madhe?”

Kandidati 3: “Nuk kam ndonjé dobési. Cila éshté juaja? Zotéri, i urrej
pyetjet si kjo."
Kandidati 2: Dobési? Eé . . "

Kandidati 1: Eéé . . . vjedhja. Dua té them, jo vjedhja, vértet. Nuk ishte
vjedhja. Eshté njé histori e gjaté. Dua té them gé do ta ktheja pérséri.
Mendova se shefiim do té mé linte ta merrja borxh pér pak kohé.”

Kthehuni te fagja 99.



:“\“
sh® T‘
- L

RN

Illll‘?
19 R B/
Glllll"d

‘-‘

KOPSITE INTERVISTEN:
PJESA 2

PARIMET, AFTESITE DHE SHPREHITE E KERKIMIT PER VEND PUNE
1. Kthejini Negativet né Pozitive
2. Béni Pyetje
3. Mbylleni Intervistén Efektshém
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112

RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Ndryshe, kaloni te fagja 116.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR

® Té pércaktoj burime ¢do dité.

Té béj kontakte ¢do dité.

© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja té mbledhjes sé fundit. Sé pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve qé
gjetét dhe kontakteve gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
st an

LejENDA:
® © ®

I percaktoj Krioj Kontalde

Burimet Gdo Dite CdoDité

néKon- | Eushroj Parimin
Per- | Themeli Im dhe ua
verin | Tregoj te Tieréve (@giidhni dy nga lista e Aftésive.)

| Ushtroj Aftesité pér Kerki-
min e njé Vendi Pune

pron | vor | Reslin | (S| perpiekia Perpiekja Aresia1 |00 vz

Shem- e st 10potime |
A

o | 21 |e@p| 2 | 27 |e® - ® “® detiatin tne 650 | @ 4®)

Realja




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat

realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javeés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.
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7: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 2

VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le ta ushtrojmé pohimin toné Uné né 30 Sekonda.
Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili person ngrihet dhe tregon pohimin e tij Uné né 30 sekonda duke
ndjekur kéto hapa:

4 N [ N [ N [ )
@ @ © @
EMRI CFARE VENDI PUNE PERSE JENI | KERKONI NDIH-
=9 POKERKONI =gt ZOTIPERTE =g ME TE POSACME
*Kualifikimet
*Shembulli
- AN /' AN J

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o Aetreguan se ¢faré vendi pune po kérkonin?
o Aetreguan se pérse jané té miré pér té?

o Akérkuan ndihmé? Né ¢'ményré?

o Aishte afér te 30 sekonda?
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|ﬂ| THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Pastaj kthehuni te
fagja 116.

THEMELI IM
PER MBESHTETJEN TE VETJA
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@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DRE)T NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

‘ IA DEL ME SUKSES NE PUNE

=
a
w
[22]
w
=
=
O
o<
o
wi
>

PER PUNE ME TE MIRE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé
té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Né kapitullin e méparshém, ne mésuam aftésité e méposhtme
pér intervistat:

o Pérgatituni pérpara intervistés.
o Hapeni intervistén efektshém.
o Pérdoreni deklaratén tuaj Uné né 30 sekonda.

o Pérdorni pohime fugie.

Né kété kapitull ne do té ushtrojmé disa aftési té tjera interviste gé na
ndihmojné té punojmé me mencuri.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshi ka parashikuar disa pyetje dhe ka pérgatitur disa pohime fugie
pér intervistén e tij te kompania ABC Marketing. Ai ka pérgatitur
gjithashtu njé deklaraté té forté Uné né 30 Sekonda pér ta hapur
intervistén efektshém. Xhoshi do té donte té jeté sa mé i pérgatitur gé
té jeté e mundur dhe vendos t'i telefonojé ungjit té tij, Dejvidit, pér t'i
kérkuar késhilla pér intervisté.

Ungji Dejvid i tha Xhoshit se zakonisht njé intervistues e pyet punékér-
kuesin rreth njé dobésie. Qéllimi kryesor i késaj pyetjeje éshté té
trajtojé shgetésime té mundshme rreth punékérkuesit. Ai sugjeron
pasjen e disa pyetjeve pér t'i béré né fund té intervistés dhe i jep
Xhoshit disa késhilla mbi mbylljen efektshém té intervistés.

Diskutoni: Cfaré mendoni pér késhillén e Ungjit Dejvid?
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7: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 2

Lexoni: Sa mé shumé qé i pérmirésoni aftésité tuaja pér intervisté, ag mé
shumeé sukses do té keni. Ju do ta dini se po intervistoheni efektshém
kur té merrni oferta pér vend pune. Né kété kapitull ne do té mésojmé
dhe ushtrojmé aftésité e méposhtme pér intervistat:

1. Kthejini negativet né pozitive.
2. Béni pyetje.
3. Mbylleni intervistén efektshém.

1. KTHEJINI NEGATIVET NE POZITIVE

Lexoni: Njé punédhénés i mundshém mund té keté shqgetésime lidhur me
marrjen tuaj né puné. Kéto mund té vijné nga historia juaj e punési-
mit, pérvoja, mosha apo lloj-lloj gjérash té tjera. Ata shpesh do t'ju
pyesin rreth kétyre gjérave né intervisté. Pér shembull, ata mund té
béjné pyetje si kéto gé vijojné:

o Pérse e laté pozicionin tuaj té fundit?

o Mé tregoni rreth njé kohe kur nuk shkonit miré me njé
bashképunétor.

o (Cila éshté njé nga dobésité tuaja?

Kur pérballeni me kéto lloj pyetjesh, pérpiquni ta zgjidnni shgetésimin
e mundshém duke pérdorur fjalé té ndershme e té favorshme,
parapélgehet me njé shembull.
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@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshi pyet veten nése punédhénési do ta keté shgetésim ngaqé ai
éshté i ri e ndoshta nuk ka mjaft pérvojé. Ai pérdori kété tabelé té

thjeshté pér té pérgatitur njé pérgjigje.

DOBESI E MUNDSHME

SHQETESIM REAL I
PUNEDHENESIT

S| E KAPERCEVA
(DO TA KAPERCE))

Mosha e re

Mungesé e mundshme njohu-
rie apo pérvoje

Kam dy vite pérvojé duke
dhéné shérbim pér kompju-
tera dhe mbaj disa certifikata
teknike. Né vendin tim té fundit
té punés si teknik i zyrés sé
ndihmés, krijova njé mjet té
thjeshté diagnostikimi gé mé
lejonte té vlerésoj e zgjidh me
té shpejté nevojat lidhur me
teknologjiné e informacionit

té duzina klientéve ¢do dité.

Si rrjedhojé, uné zgjidha mbi

1 000 kérkesa té zyrés sé ndih-
més teknike pér dy vjet, me njé
mesatare sa gjysma e kohés
sé kolegéve té mi. Jam i sigurt
se pérvoja dhe aftésité e mia
mund t'i shtojné vleré kompa-
nisé suaj.

Diskutoni: Cfaré vuté re te ményra si e trajtoi Xnoshi shgetésimin e mund-

shém té punédhénésit?
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VEPRIMTARI (6 minuta)

Le té ushtrojmé kthimin e negativeve né pozitive.

Hapi 1: Rishikoni shembujt, mandej pércaktoni dhe shkruani pérgjigje pér njé nga
dobésité tuaja té mundshme.

o SHQETESIM REAL | SI E KAPERCEVA
POBESIE MUNDSHME PUNEDHENESIT (DO TA KAPERCE))
Shembulli 1 Mund té keté mungesé pjekurie = Uné kam mbi pesé vite pérvojé
Mosha e re apo pérvoje gé lidhet drejtpérdrejt me ven-

din e punés.

Shembulli 2 Mund ta léré postin herét Gjaté viteve té arsimimit tim,
Shumeé lloje vendi pune né njé uné pata sa mé shumé vende
periudhé té shkurtér kohe pune gé mundesha prané

kompleksit universitar pér té
mbéshtetur familjen time. Tani
gé kam diplomén time, po
kérkoj njé vend pune kohéploté
né té cilén mund té béhem i
pérhershém pér 5 deri 10 vitet
e ardhshme.

Hapi 2: Lidhuni me partnerin tuaj né veprim. Pérgjigjiuni me radhé pyetjes: “Cila
éshté njé nga dobésité tuaja?”

Lexoni: Gjaté javés, shihnifagen 214 te shtojca pér mé shumé ushtrim né
kthimin e njé negativeje né pozitive.
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2. BENI PYETJE

Lexoni: Diku nga fundii njé interviste, ju do tju pyesin zakonisht nése keni
ndonjé pyetje. Ju duhet té keni disa pyetje gati gé tju ndihmojné té
merrni mé shumé informacion dhe pér té treguar interes té miréfillté
pér rastin. Kétu jané disa shembuj:

o Sie ndihmon organizatén ky pozicion?
o (faré trajnimi béhet pér kéteé rol?

o Ku mendoni se do té arrijé kompania pas peseé vitesh?

Mos pyesni rreth parash, pérfitimesh apo oraresh né kété piké té
intervistés. Mos flisni rreth kétyre gjérave derisa punédhénési t'i preké
ose tju keté dhéné njé oferté. Pér té mésuar mé shumé rreth rénies
né ujdi, shihni veté faget 215-217 te shtojca gjaté késaj jave.

VEPRIMTARI (5 minuta)

Béni sikur po i afroheni fundit té njé interviste pér lajmérimin pér vend pune gé sollét
me vete 0se pér njé vend pune gé ju intereson. Shkruani secili dy pyetje gé mund té
béni dhe tregojani partnerit tuaj né veprim.

1.
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3. MBYLLENI INTERVISTEN EFEKTSHEM

Lexoni: Ajo gé thoni dhe béni né mbyllje té intervistés suaj, mund té keté
ndikim té géndrueshém né até se sa pozitivisht do ta kujtojé intervis-
tuesi bashkébisedimin tuaj. Ndigni kéto udhézime:

o Kur ngriheni pér t'u larguar, béni kontakt me shikim, buzégeshni dhe
shtréngoni duart pérséri (nése kjo éshté e pérshtatshme né kultu-
rén tuaj).

o Drejtojuni intervistuesit me emér.

o Falénderojeni intervistuesin pér kohén dhe interesin e tij apo té saj.

o Pércaktoni cilat jané hapat e tjera né proces dhe si duhet ta ndigni
ecuriné. Ju mund té thoni digka té thjeshté si: “Cilat jané hapat e
tjera dhe si duhet ta ndjek ecuriné?”

o Tregoni interesin tuaj duke théné dicka si: “U kénaga nga biseda dhe

mezi pres té dégjoj nga ju”, ose “Jam i sigurt se mund té kem njé
ndikim pozitiv kétu".

Diskutoni: Sido tju ndihmojé bérja e kétyre gjérave gé té keni intervista té
suksesshme?
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PERFUNDIM

Shikoni: “Amy Nails Her Interview” ["Emi i Bie né Shenjé Intervistés sé Saj"], né

dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni
fagen 126.)

Diskutoni: Cilat jané gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Ju keni tani disa aftési interviste gé t'ju ndihmojné té punoni
me mencuri.

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Zoti ka premtuar: “Nése jeni té pérgatitur, ju s'do té frikésoheni” (DeB

38:30). Pérgatituni duke u lutur pér ndihmé dhe duke u ushtruar sa
mé shumé gé mundeni.

123



7: KOPSITE INTERVISTEN: PJESA 2

PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

“Sepse Peréndia nuk na ka dhéné frymé frike, por force, dashurie
dhe urtésie” (2 Timoteut 1:7).
Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén “Zotohuni".
Ndryshe, kaloni te faqgja 132.

Lexojani ¢do zotim me zé€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/javé Dité/Javé Dité/javé Dité/javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

©)

Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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BURIMET

EMI | BIE NE SHENJE INTERVISTES SE SA)

Le té lexojmé se si pérgatitja dhe ushtrimi i Emit e ndihmuan gé té
keté njé intervisté té shkélqgyer.

“Kur mora diplomén, mendova se do té gjeja puné shpejt. E kisha
gabim. Arsimi im nuk kishte mbaruar ende. Mé duhej té mésoja se si
té gjeja njé vend pune. Késhtu gé iu futa punés - mésova si té krijoj
njé rrjet. Mésova si té béja jetéshkrimin tim gé té keté mé shumeé
lidhje me vendet [e punés] gé kérkoja. Dhe duhej té ushtroja aftésité e
mia pér intervisté. Intervistat gjithnjé mé kané béré nervoze dhe kur
béhem nervoze, mé mbahet goja dhe truri mé bllokohet. Késhtu gé
doja té pérgatitesha sa mé shumé gé mundesha. Njé mik né kishé mé
rekomandoi te njé menaxher né njé punédhénés vendor. Menaxheri
mé telefonoi dhe caktuam njé intervisté. Béra njé frymémarrje té
thellé dhe i ushtrova pérgjigjet e mia pér ¢do pyetje shumé heré
pérpara pasqyrés dne me miq duke pérdorur deklaratat Uné né 30
Sekonda, pohimet e fugisé, dhe kthimin e negativeve né pozitive.
Gjithashtu u luta pér vetébesim dhe ndihmé nga Ati im Qiellor.

Kur erdhi dita pér intervistén time, uné ende isha nervoze, por gjith-
ashtu ndihesha e pérgatitur. U vesha pak mé miré sesa veshja e
zakonshme e punés dhe arrita shtaté minuta mé herét. Pérfundova
duke u intervistuar nga njé grup menaxherésh. E hapa intervistén me
deklaratén Uné né 30 Sekonda dhe gjérat pérparuan prej atje. Isha
ushtruar thuajse pér ¢do pyetje gé mé béné. Edhe nése do té mé
bénin njé pyetje gé nuk e pata ushtruar, uné do té kisha dicka pér té
théné sepse isha aqg e familjarizuar me aftésité pér intervisté. Intervis-
ta dukej mé shumé si njé bashkébisedim dhe e dija se Ati Qiellor po
mé ndihmonte. Kur intervista pérfundoi, uné e dija se kisha dalé miré.
Disa dité mé voné, ma ofruan vendin e punés. Uné e di se té genit e
pérgatitur dhe plot lutje mé ndihmuan té kem sukses né intervistén
pér vend puné.”

Kthehuni te fagja 123.
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8: INTERVISTA USHTRIMORE

128

RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Ndryshe, kaloni te fagja 132.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR
® Teé gjej burime ¢do dité.
Té krijoj kontakte ¢do dité.
© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja té mbledhjes sé fundit. Sé pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve qé
gjetét dhe té kontakteve gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér
ta mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
P ar. 1

® ® ® LeGIENDA:

I percakto) Krijoj Kontakte
Burimet Gdo Dite Gdo Dite

néKon- | Eushroj Parimin 1 Ushtroj Aftesite per Kerki-
Per- | Themeli Im dhe ua min e njé Vendi Pune
verin | Tregoj te Tieréve (@giidhni dy nga lista e Aftésive.)

Pér-
Perpiekja Perpiekja anesiar | 0 Aftasia2

Symimi ver- | synimi per-
2 gavor | R pjekga | Javor | %o | piekia

& 25 21 | o@mw| 2z 27 | e ®| - ® .« ® detlraten nene 30 | @ o) 5“'"“&‘;?"“‘"




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat

realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javeés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.

129



8: INTERVISTA USHTRIMORE

VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le t'i ushtrojmé pohimet tona té fugisé.
Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili person ngrihet dhe thoté njé pohim fugie duke ndjekur kéto hapa:

o ) e ( o )\ @ )
DEKLARONI NJE AF- JEPNI NJE JEPNINJE PERKOJENI AFTE-
TESI OSE PERVOJE =  SHEMBULL =g  RRJEDHOJE > SINE ME NEVOJAT
(“Uné jam . .."”, “Uné (“Pér shembull . ..") (“Si rrjedhojé . . ") E PUNEDHENESIT
mundem . .." ose “Uné
kam...")

AN AN AN )

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o (faré aftésie pretendonin ata?

o Cili ishte shembulli i tyre?

o Cili ge rezultati?

o Sie pérshtatén me nevojat e punédhénésit?

o Ajula mbresa?
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|ﬂ| THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Pastaj kthehuni te
fagja 132.
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8: INTERVISTA USHTRIMORE

@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

15-10-2

INTERVISTAT

MATERIALET ME SHKRIM

POHIME FUQIE

VEPRONI ME gy,

PERKIMI | AFTESIVE

KRIJIMI I LIDHJEVE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Né dy kapitujt e fundit mésuat disa aftési interviste gé tju ndihmojné
té punoni me menguri. Né kété kapitull ju do t'i ushtroni ato.

1. USHTRIMI TE BEN TE PERSOSUR

Lexoni: Ushtrimi pér njé intervisté do ta rrité suksesin tuaj. Do tju ndihmojé té

ndiheni mé kéndshém dhe mé té pérgatitur kur té jeni né njé intervis-
té té vérteté pune.

Kétu jané disa aftési interviste gé keni mésuar:

o Pérgatituni pérpara intervistés.

o Hapeni intervistén efektshém.

o Pérdoreni deklaratén tuaj Uné né 30 sekonda.

o Kthejini negativet e mundshme né pozitive.

o Béni pyetje.

o Mbylleni intervistén efektshém.

Secilinga ne me radhé do té béjé njé intervisté ushtrimore.

Né secilin ushtrim ka tri role:
1. Punékérkuesi/ja
2. Intervistuesi/ja
3. Grupi gé jep pérshtypje
Ndérsa secili nga ju do té béjé intervistén e vet ushtrimore, shihni sé

pari kété material filmik pér té paré se si duhet béré kjo. Pastaj lexoni
dhe ndigni udhézimet e veprimtarisé.
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134

Shikoni: “Practice Interview Example” [“Shembull Interviste Ushtrimore”], né
dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Shihni
fagen 138.)

VEPRIMTARI (35 minuta)

Si grup, lexoni té gjitha hapat pérpara fillimit té késaj veprimtarie.

Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Pérpara grupit tuaj vendosni dy karrige pérballé njéra-tjetrés.

Hapi 3: Pér radhén e paré secili grup ka nevojé pér njé vullnetar gé té jeté intervistu-
esi i paré dhe njé tjetér qé té jeté punékérkues i paré. Gjithkush tjetér do té jeté né
grupin gé jep pérshtypje. Kush déshiron té fillojé i pari?

Hapi 4: Lexojini deri né fund udhézimet pér rolin tuaj pérpara se té filloni

intervistén ushtrimore.
1. Punékérkuesi, fage 143.

2. Intervistuesi, fage 144.
3. Grupi gé jep pérshtypje fage 145.

Hapi 5: Béni intervistén ushtrimore. Ajo duhet té jeté gjashté deri né teté minuta pér
intervisté, pérfshiré pérshtypjet.

Hapi 6: Ndérroni rolet dhe pérsériteni intervistén ushtrimore derisa secili té keté
pasur mundési té jeté punékérkuesi.

Diskutoni: o Siju ndihmoi té ushtruarit né pérgatitjen pér intervistén tuaj?
o Simund té jeté té ushtruarit pér intervisté njé shprehje besimi?



PERFUNDIM

Shikoni: “Practice Makes Perfect” ["Ushtrimi té Bén té Pérsosur”], né dispozici-
on te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? (Shihni fagen 146.)

Diskutoni: Cilat jané gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Té ushtruarit pér intervista ju ndihmon té pérmirésoni aftésité tuaja
dhe té punoni me mencuri.

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Ju e dini gé po intervistoheni suksesshém kur merrni oferta pér vend
pune. Nése po merreni vazhdimisht né intervista, por nuk po merrni
oferta pér vend pune, pérmirésojini aftésité tuaja me mé shume
ushtrim dhe do té shihni mé shumé sukses. Ati Qiellor do tju bekojé
gé e shfagni besimin tuaj ndérsa ushtroheni.
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PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

“Mos kérko té shpallésh fjalén time, por sé pari ta fitosh fjalén time
dhe atéheré gjuha jote do té zgjidhet; aténeré, nése déshiron, ti do
té kesh Shpirtin tim dhe fjalén time, po, fuginé e Peréndisé pér té
bindur njerézit” (DeB 11:21).

Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén
“Zotohuni”. Pérndryshe, kaloni te fagja 152.

Lexojani ¢do zotim me zé€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té b&j té paktén tri kontakte cdo dité. Pérzgjidhni synimin tugj.

Dité/javé Dité/Javé Dité/javé Dité/javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

©)

Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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8: INTERVISTA USHTRIMORE

=B BURIMET

SHEMBULL INTERVISTE USHTRIMORE

Zgjidhni rolet dhe interpretoni skenarin vijues. Né varési té madhésisé
sé grupit, ju mund té luani disa role.

o Tregimtari

o Ndérmijetési

o Dejvidi (Intervistuesi)

o Xheniferi (Punékérkuesja)
o Anétar Grupi 1

o Anétar Grupi 2

o Anétar Grupi 3

Pérfytyroni sikur po kérkoni né njé grup té mbéshtetjes te vetja lidhur
me bérjen e veprimtarisé sé intervistés ushtrimore.

Ndérmijetési: Pra, pér té filluar me intervistat tona ushtrimore, duket
se na nevojiten dy vullnetaré - njéri do té jeté intervistuesi dhe tjetri
do té jeté punékérkuesi. A ka vullnetaré?

Dejvidi: Uné do té pérpigem té jem intervistuesi pér kété radhé.
Xheniferi: Uné do té jem punékérkuesja. Mund té filloj e

para gjithashtu.

Ndérmjetési: Bukur! Pérpara se té dilni kétu pérpara, Xhenifer, a
mund té na tregoni shkurt rreth vendit té punés pér té cilén jeni
e interesuar?

Xheniferi: Sigurisht. Uné jam e interesuar pér njé pozicion si arkétare
né njé banké vendore.

Ndérmjetési: Faleminderit. Tani, ejani ju lutem té dy pérpara gé té
filloni intervistén ushtrimore. Dejvid, kujtoni gé keni njé skenar dhe
pyetje model pér t'i ndjekur si intervistuesi.

Vazhdoni te faqja tjetér.
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Dejvidi (intervistuesi): Miré se erdhét, Xhenifer. Mezi po pres té
bisedoj me ju. Ju lutem, uluni.

Xheniferi (punékérkuesja): Faleminderit.

Dejvidi (intervistuesi): Xhenifer, pér ta filluar, ju lutem a mund té
meé tregoni pak rreth vetes suaj?

Xheniferi (punékérkuesja): Me kénagési. Gjithmoné mé ka pélgyer
té punoj me klienté. Kam mé shumé se gjashté vjet pérvojé me
shérbim ndaj klientit, pérfshiré tre me njé institucion tjetér financiar.
Né secilin nga pozicionet e mia té méparshme kam arritur me shpej-
tési njé emér té miré pér géndrueshméri dnhe saktési. Pér shembull, te
ABC Bank, m'u kérkua té kryeja kontrollin e pérditshém financiar
vetém pas njé muaji né puné. Pérvec késaj, uné kam njé diplomé pér
studime dyvjecare né financé. Jam e sigurt se pérvoja dhe aftésité e
mia do t'u pérshtaten miré nevojave tuaja.

Dejvidi (intervistuesi): Faleminderit. A mund té mé tregoni ju lutem
rreth njé problemi gé keni zgjidhur?

Xheniferi (punékérkuesja): Po. Kur isha arkétare né ABC Bank, po
pérpunoja depozitén toné té natés dhe ishte mangét disa mijéra
dollaré. E numérova edhe dy heré té tjera pér té gené e sigurt. Depo-
zita joné nuk kishte dalé kurré ag shumé mangét. Fola me arkétarét e
tjeré dhe ndoga procedurén toné pér té vértetuar transaksionet e
tyre. Isha né gjendje té zbuloja njé gabim nga njéri prej arkétaréve. Ne
punuam sé bashku dhe e korrigjuam shpejt gabimin. Si rezultat, ne
patém njé depozité té bilancuar dhe ishte njé mundési mésimi pér
arkétarin. Uné besoj se aftésité e mia pér té zgjidhur probleme do ta
ndihmojné kété banké gjithashtu.

Dejvidi (intervistuesi): Faleminderit. A mund té mé tregoni pérse e
laté pozicionin tuaj té fundit?

Vazhdoni te faqja pasuese.
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8: INTERVISTA USHTRIMORE

140

Xheniferi (punékérkuesja): Faleminderit gé mé pyesni. Mua mé
pélgeu koha ime né ABC Bank dhe fitova pérvojé té viefshme atje.
Kohét e fundit uné u shpérngula né kété zoné pér té ndjekur arsimi-
min tim. Si rezultat, duhej ta lija pozicionin tim. Sidogofté, u kénaga
shumé gé gjeta njé mundési ku mund t'i vé pérséri né puné aftésité
dhe pérvojén time. Uné planifikoj té jem kétu pér disa vite. Ai dha ajo
pérgjigjie pyetjes suaj?

Dejvidi (intervistuesi): Po. Ju faleminderit. Xhenifer, a keni ndonjé
pyetje pér mua?

Xheniferi (punékérkuesja): Po, kam. A mund té mé thoni se si éshté
njé dité normale né kété pozicion?

Dejvidi (intervistuesi): Sigurisht. Shumica e kohés suaj do té shpen-
zohet duke ndérvepruar me klientét tané. Ne kemi disa gé vijné né
banké cdo dité, si dhe ata gé kryejné veprime nga automijeti. Ju do té
ndihmoni gjithashtu gé té reklamohen produkte té tjera financiare, si
llogarité rrjedhése ose huadhéniet. Ju pérmendét bilancimin e depozi-
tave, gé éshté njé tjetér detyré e pérditshme.

Xheniferi (punékérkuesja): Faleminderit. Puna me klientét ishte njé
nga gjérat e mia té parapélgyera né pozicionin e méparshém.

Dejvidi (intervistuesi): Miré. A keni ndonjé pyetje tjetér?

Xheniferi (punékérkuesja): Jo. Faleminderit pér mundésiné gé té
bisedoj me ju. Mezi pres té dégjoj nga ju.

Dejvidi (Intervistuesi): Mua mé pélgeu biseda joné gjithashtu. Do té
mbetemi né kontakt. Ju faleminderit.

Tregimtari: Dejvidi dhe Xheniferi marrin frymé té lehtésuar e kthehen
dhe i buzégeshin pjesés tjetér té grupit. Grupi duartroket pér ta.

Xheniferi: Né rregull, té gjithéve, si veprova uné?

Vazhdoni te faqgja tjetér.



Anétar Grupi 1: Xhenifer, uné mendova se bére miré shumé gjéra.
Pér shembull, kur Dejvidi té kérkoi t'i tregoje rreth vetes, tiire né
shenjé me njé deklaraté té miré Uné né 30 Sekonda. Ajo lidhej me

punén, jo tepér e gjaté as tepér e shkurtér dhe ti madje fute njé
shembull té shkurtér atje pér té krijuar besueshméri. Puné e bukur!

Xheniferi: Ua, ma merr mendja se e béra até! Faleminderit.
Cfaré tjetér?

Anétar Grupi 2: Mua mé pélgeu gé pérdore pohim fugie pér t'iu
pérgjigjur pyetjes sé Dejvidit rreth zgjidhjes sé njé problemi. Ti tregove
njé shembull té rregullimit té njé depozite. Pyes veten gjithsesi, a ka
shembuj té tjeré problemesh mé té véshtira gé mund t'i kesh zgji-
dhur? A ishte depozita njé problem i zakonshém?

Xheniferi: Ke té drejté. Sigurisht ishte e lidhur me nevojat e bankés,
por ¢céshtjet e depozitave ishin té zakonshme. Uné do té punoj pér njé
pohim fugie té lidhur me njé problem mé té véshtiré, ngagé ajo pyetje
mund té mé dalé pérséri. Kjo éshté e mrekullueshme. Cfaré pérshtyp-
jesh té tjera keni?

Anétar Grupi 3: Puné e bukur né kthimin e negatives né pozitive me
|Enien e punés suaj té fundit. Vé bast se punédhénési do té shgetéso-
hej edhe rreth géndrimit gjaté pér ta. Ju u thaté se planifikonit té ishit
atje pér disa vite. Mendoj se kjo i ndihmoi té ndiheshin mé rehat.

Xheniferi: Faleminderit.
Dejvidi: Vura re dicka me té cilén mund té doni té punoni.
Xheniferi: Oh, miré. Cfaré ishte?

Vazhdoni te faqja pasuese.
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Dejvidi: Né fund té intervistés, kur pyeta nése kishit ndonjé pyetje,
pyetja juaj e paré ishte e shkélgyer. Sidoqofté, vura re se ju nuk pyetét
pér ményrén si té ndigni ecuriné se si ose kur punédhénési do té
merrte njé vendim. Uné mbaj mend se kishte njé késhillé nga mbyllja
efektshém e njé interviste — gé ne duhet té pérpigemi té kuptojmé se
si mund té ndjekim ecuriné. Né njéfaré ményre kjo e vendos disi né
kontrollin toné kété, né vend gé thjesht té presim té marrim pérgjigje.

Xheniferi: Ke té drejté! Isha aqg e lumtur gé pata mbajtur mend té
béja ¢farédo pyetje sagé e harrova térésisht até. Uné do té duhet té
vazhdoj té ushtrohem. Ndonjé gjé tjetér?

Anétar Grupi 1: Mos harro t'i dérgosh Dejvidit menjéheré njé
karté falénderimil

Xheniferi: Ide e miré. Né rregull, tani éshté radha ime té jem intervis-
tuesja dhe mé bie té zgjedh personin tjetér. Olivia, do té doje té vije
tani? Té premtoj se do té jem e miré!

Kthehuni te fagja 134.



PUNEKERKUESI

Béni sikur jeni né njé intervisté pér pozicionin e reklamuar té ven-
dit té punés gé e sollét me vete sot, ose njé vend pune pér té
Cilén interesoheni.

o Pérpara se té filloni intervistén, tregojini grupit njé pérshkrim té
shkurtér té vendit té punés.

o Intervistuesi do tju mirépresé atéheré dhe do té fillojé intervistén.

o Pérgjigjiuni pyetjeve té intervistuesit duke pérdorur aftésité tuaja
pér intervisté.

o Pasi té mbarohet ushtrimi juaj, kérkoni pérshtypje nga grupi.

o Pas diskutimit me pérshtypjet, kaloni te roli i intervistuesit dhe
zgjidhni personin tjetér pér t'u intervistuar.

Pér udhézime mbi ményrén se si té luani rolin e intervistuesit, shkoni te

faqja 144.

Pér udhézime mbi ményrén se si té luhet roli i grupit gé jep pérshtypje,
shkoni te fagja 145.

Kthehuni te fagja 134.
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INTERVISTUESI

Pasi punékérkuesi i ka pérshkruar punén grupit, ndigni kété shénim.

o Pérshéndetni intervistuesin, shtréngoni duart dhe i thoni punékér-
kuesit té ulet. Uluni. Falénderojeni gé erdhi pér intervisté.

o Béni pyetjen 1: “Mé tregoni dicka rreth vetes suaj”.

o Béni pyetjen 2: (Zgjidhni njé pyetje nga lista “Modele Pyetjesh
Interviste” mé poshté.)

o Béni pyetjen 3: (Zgjidhni njé pyetje nga lista “Modele Pyetjesh
Interviste” mé poshté.)

o Pyetja 4: "A keni ndonjé pyetje pér mua?” (Ju mund té krijoni pérgji-
gje pér pyetjet e punékérkuesit.)

o Falénderojeni punékérkuesin pér kohén e tij apo té saj. | thoni
punékérkuesit se do ta kontaktoni lidhur me vendimin tuaj.

Modele Pyetjesh Interviste

o Mé tregoni pér njé kohé kur nuk raté dakord me njé mbikéqyrés
dhe si e trajtuat problemin.

o Mé tregoni rreth njé problemi té véshtiré gé keni zgjidhur.

o (Cilat jané anét tuaja té forta?

o (Cila éshté arritja juaj profesionale mé e forté?

o Mé tregoni pér njé déshtim qgé e pérjetuat né puné dhe ¢faré
mésuat prej tij?

o Me ¢faré lloj mbikéqyrési punoni mé miré?

o (faré pritni nga ne si punédhénés gé ju té jeni i suksesshém?

o Pérse e doni kété vend pune?

o Pérse duhet tju marrim ju né puné?

o (faré ju kualifikon pér kété pozicion?

o (Cila éshté dobésia juaj mé e madhe?

o Pérse e laté pozicionin tuaj té fundit? Ose pérse po merrni parasysh
ta lini pozicionin tuaj té tanishém?

Pér udhézime mbi ményrén se si té luhet roli i punékérkuesit, shkoni te
faqgja 143.

Pér udhézime mbi ményrén se si té luhet roli i grupit qé jep pérshtypje,
shihni pjesén mé poshté.

Kthehuni te fagja 134.
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GRUPI QE JEP PERSHTYPJE

Roli juaj éshté té jepni pérshtypje.

o Véreni si vepron punékérkuesi. VEzhgoni ato gé ai apo ajo i bén
miré dhe ¢faré mund té pérmirésohet. Nxitjet nga pérshtypjet mé
poshté do tju ndihmojné té dini se ¢faré té vézhgoni.

o Né fund té intervistés, punékérkuesi do té kérkojé pérshtypjet.
Tregojeni até gé vuté re.

Nxitjet nga Pérshtypjet

o Ala personi njé mbresé té paré té miré duke shtrénguar duart dhe
duke e pérshéndetur intervistuesin?

o Siishte gjuha e trupit e punékérkuesit gjaté intervistés?

o Ae pérdori punékérkuesi/ja deklaratén e tij/saj Uné né 30 Sekonda?
A lidhej ajo me vendin e punés? A ishte tepér e gjaté apo tepér
e shkurtér?

o Aipérdori punékérkuesi pohimet e fugisé pér t'iu pérgjigjur pyetje-
ve té intervistés?

o AKkishte njé mundési pér té kthyer dicka negative né pozitive? Si e
béri punékérkuesi kéte?

o A Dbéri pyetje punékérkuesi né fund?

o A pércaktoi punékérkuesi cilét ishin hapat e tjeré dhe si do ta
ndigte ecuriné?

Pér udhézime mbi ményrén se si té luhet roli i punékérkuesit, shkoni te
fagja 143.

Pér udhézime mbi ményrén se si té luhet roli i intervistuesit, shkoni te
fagja 144.

Kthehuni te fagja 134.
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USHTRIMI BEN PERSOSMERI
Henri tregon se si ushtrimi e ndihmoi té keté intervista té shkélgyera.

“Uné kalova népér pesé cikle intervistash pér ta gjetur punén time.
Secili ishte i véshtiré, por isha i pérgatitur. Do té ishte e lehté té
shpérgendrohesha ose té lija jashté informacione té réndésishme
rreth vetes, por si¢ po them, uné u pérgatita . . . mendoj se u tejpérga-
tital Disa nga intervistat e mia gené me telefon, té tjera me pajisje pér
material filmik dhe e fundit ishte personalisht. Pér t'u pérgatitur pér
cdo intervisté, u ushtrova me té tjeré. Uné do t'u béja pyetje gé
parashikoja se do t'ua bénte njé intervistues dhe ata do té m'i bénin
mua pér té paré si do té reagoja. Kur erdhi koha e intervistave reale,
uné isha ushtruar thuajse pér ¢do pyetje. Kjo solli njé ndryshim tepér
té madh te vetébesimi im. Uné pérdora deklaratat Uné né 30 Sekon-
da, pohimet e fugisé dhe aftési té tjera dhe e di se ishte kjo gé mé
béri té dallohem. Kompania e dinte se uné do té béja njé puné té miré
pér ta ngagé munda ta demonstroj suksesin tim té méparshém dhe
isha i miré nén presion.

Njé nga aspektet mé té réndésishme té pérgatitjes sime ishte lutja.
Uné i kérkova Atit Qiellor té mé ndihmonte té isha i pérgatitur dhe i
geté. Uné béra pjesén time gjaté gjithé ushtrimit dhe uné e di se Ai
mé ndihmoi ngagé uné shfaga besim. Uné e di se suksesiim erdhi
ngagé uné béra pérpjekjen pér t'u ushtruar e pérgatitur pér intervistat
e mia.”

Kthehuni te fagja 135.
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PERSHPEJTONI
KERKIMIN TUA)
PER VEND PUNE

PARIMET, AFTESITE DHE SHPREHITE E KERKIMIT PER VEND PUNE
1. Punoni Fort: 15-10-2

2. Punoni me Mencuri



9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Pérndryshe, kaloni te faqgja 152.

ZOTIME TE JAVES SE SHKUAR
® Teé gjej burime ¢do dité.
Té béj kontakte ¢do dité.
© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

Pérdoreni tabelén “Vlerésimi i Pérpjekjeve té Mia" né faget ii-iii pér té rishikuar zoti-
met tuaja té mbledhjes sé fundit. S& pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve gé
gjetét dhe kontaktet gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
an 1)
Vi E -
o e ua une
Tregojt Tiréve »

®

I percakto) Krijoj Kontakte
Burimet Gdo Dite Gdo Dite

1 Usht
minenje
(@giidhni dy nga

Symimi ver- | synimi per-
| gavor | "R piekja | gaver | " | pjeia
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HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat
realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le ta ushtrojmé deklaratén toné Uné né 30 Sekonda.
Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili person ngrihet dhe tregon deklaratén e vet Uné né 30 Sekonda duke
ndjekur kéta hapa:

4 N\ N\ [ N\ I
O) @) ©) @
EMRI CFARE VENDI PUNE PERSE JENI | KERKONI NDIH-
= PO KERKONI =g ZOTIPERTE =gt ME TE POSACME
*Kualifikimet
*Shembulli
\_  \  \  \ J

Hapi 3: Jepini shpejt njéri-tjetrit pérshtypje:

o Aetreguan se ¢faré vendi pune po kérkonin?
o Aetreguan se pérse jané té miré pér té?

o Akérkuan ndihmé? Né ¢'ményré?

o A ishte afér te 30 sekonda?
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THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Pastaj kthehuni te
fagja 152.
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

IA DEL ME SUKSES NE PUNE

PER PUNE ME TE MIRE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencguri = Sukses
Nése do té mund ta shkurtonit kohén gé ju desh pér té gjetur njé

vend pune me 90 pér gind, a do té ishit té interesuar? Ju mundeni. Né
kété kapitull do té ftoheni ta ndigni kété formulé né njé ményré gé do

ta pérshpejtojé sé tepérmi kérkimin tuaj pér vend pune.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshi u intervistua pér pozicionin te kompania ABC Marketing.

Mendoi se doli miré dhe ishte i gézuar gé ishte ushtruar. Ai duhej té
dégjonte prej tyre gjaté késaj jave. Eshté i emocionuar rreth asaj
mundésie, por nuk déshiron t'i varé té gjitha shpresat atje. Ai mund té
mos e marré até vend pune. Ai ka nevojé té marré sa mé shumé
orientime té mira pér vend pune gé té mund té gjejé shpejt njé vend
pune, por si?

Diskutoni: Né ¢faré ményrash mund té jeni té ngjashém me Xhoshin?

Lexoni: Né shumé ményra, kérkimi juaj pér vend pune ngjan shumé me kété

hinké. Kérkohen shumé pérpjekje gé té bésh gjérat bazé té gjetjes sé
burimeve dhe té bésh kontakte deri né fund té hinkés te orientimet
pér vend pune, intervistat dhe ofertat pér vend pune. Sa mé shumé
burime dhe kontakte gé béni duke punuar fort, ag mé shumeé intervis-
ta dhe oferta pér vend pune do té merrni. Sidoqofté, té punuarit fort
nuk mjafton. Eshté e réndésishme gjithashtu té punoni me mencuri
gé sa mé shumé nga kontaktet e burimet tuaja té kthehen né orienti-
me, intervista dhe oferta pér vend pune.

Burimet

Kontaktet
Njoftime pér Vende té Lira Pune

Intervistat

Oferta pér Vende Pune
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

1. PUNONI FORT: 15-10-2

Lexoni: Ka njé strategji kérkimi pér vend pune té provuar gé quhet 15-10-2, e
cila shpesh e ka shkurtuar kohén gé u duhet njerézve pér té gjetur
puné nga 200 dité né 20 dité! Ajo pérfshin njé plan bazé pér pérpjek-
jet tuaja té pérditshme né kérkim té vendit té punés.

o Gjeni 15 burime té reja ¢do dité.
o Béni 10 kontakte ¢do dité.

o Béjini ballé pér ballé dy nga ato kontakte.

Kujtoni, burim éshté njé burim informacioni apo kontaktesh gé do té
ndihmojé né njé kérkim té suksesshém pér vend pune. Ai mund té
jeté njé person, vend, apo send.

Njé kontakt éshté c¢farédo komunikim punésimi me njé burim. Ky
mund té jeté njé takim me diké ballé pér ballé, bérja e njé telefonate,
dérgimi i njé postimi elektronik, dorézimi i njé aplikimi ose jetéshkrimi,
ose dérgimi i njé shénimi pér ndjekje ecurie. Sa mé personale gé
mund t'i béni kontaktet tuaja, ag mé shpejt do té merrni vend pune,
gjé gé éshté arsyeja pérse doni té béni té paktén dy kontakte ballé pér
ballé ¢cdo ditée.

Metoda 15-10-2 do té shkurtojé sé tepérmi kohén e kérkimit té punés.
15-10-2 mund té mos jeté e mundur pér cilindo, prandaj pérshtateni
me rrethanat tuaja. Pér disa, njé metodé 10-8-2 ose edhe 7-7-2 mund
té jeté ajo gé ua lejon koha e tyre. Céshtja éshté té béni sa mé shumeé
puné gé mundeni né kérkimin tuaj pér vend pune. Sa mé shumé
burime dhe kontakte gé futni né hinkén tuaj, ag mé shumé orientime,
intervista dhe oferta pér vend pune do té merrni.

Pérsiatni: Sido té ishte té gjeje vend pune shpejt? Sa fort doni té punoni pér
té gjetur njé vend pune?
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2. PUNONI ME MENGCURI

Lexoni: Ndérsa éshté thelbésore, vetém té punuarit fort nuk do ta pérshpej-
tonte kérkimin tuaj pér vend pune. Ju duhet té punoni gjithashtu
me mencuri.

Punékérkuesit e efektshém punojné fort duke ndjekur mundési té
shuméfishta pér vend pune njékohésisht. Ata punojné me mencuri
duke gjetur e duke u véné né kontakt drejtpérdrejt me njerézit gé
mund t'i ndihmojné pér t'i marré ato vende pune. Ata punojné me
mencuri edhe duke pérshtatur mjetet e tyre té kérkimit pér vend
pune, té tilla si deklaratat Uné né 30 Sekonda dhe jetéshkrimet, pér
¢do vend pune.

Kujtoni, ju merrni nga kérkimi pér vend pune até gé futni né té.

VEPRIMTARI (7 minuta)

Le té shohim njé shembull se si Xhoshi ndogi njé rast té mundshém duke punuar fort
dhe me mencuri.

Hapi 1: Ka njé tabelé né fagen pasuese. Ndérsa shikoni materialin filmik, mbani
shénim sa mé shumé gé mundeni nga burimet, kontaktet dhe kontaktet ballé pér
ballé té Xhoshit.

Hapi 2: Shikoni “Josh Works Smart” ["Xhoshi Punon me Mencuri"] né dispozicion te
srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 162.)
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

BURIMET KONTAKTET

o o L KONTAKTET BALLE PER BALLE
(Njeréz, vende ose gjéra) (Komunikim punésimi)

Hapi 3: Krahasoni até gé shkruat, me tabelén né fagen 164 pér té paré sa burime,
kontakte dhe kontakte ballé pér ballé béri Xhoshi.

Diskutoni: o Sjpunoi me menguri Xhoshi?
o Sa shpejt mendoni se mund té gjejé njé vend pune Xhoshi duke
punuar né kété ményré?
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Lexoni: Duke punuar me mencuri, Xhoshi mundi ta pérshpejtonte kérkimin e

tij pér vend pune, té gjente sukses dhe té arrinte géllimin ditor
15-10-2. Ndérsa punoni né kérkimin tuaj pér vend pune, vini re sa
natyrshém con té punuarit me mencuri tek arritja e 15-10-2.

VEPRIMTARI (7 minuta)

Le ta pérshpejtojmé kérkimin tuaj pér vend pune. Lidhuni me partnerin tuaj né
veprim. Pérdoreni lajmérimin pér vend pune gé sollét me vete, ose mendoni pér
vendin e punés gé doni. Duke punuar sé bashku, béni njé plan pér ta ndjekur até

vend pune.
1. BURIME 2. KONTAKTE 3. KONTAKTET BALLE PER BALLE
Gfaré burimesh mund té ndjek? = Si mund té vihem né kontakt | Cili nga kontaktet e mia mund té jeté

me ato burime? ballé pér balle?
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

Diskutoni: Tregoni planin tuaj se si do té punoni me menguri.

Lexoni: Té punuarit me mencuri éshté mé i efektshém sesa thjesht té punua-
rit fort. Mbajeni né mendje se edhe kur punohet me mencuri, ndonjé-
heré gjérat nuk japin rezultat. Heré-heré, ju nuk do té keni rezultate.
Vijoni té punoni fort e me mencuri dhe kini besim. Zoti e di se ¢faré po
ju ndodh dhe do tju bekojé.

Diskutoni: Cfaré mund té béni pér té vazhduar té punoni fort dhe me mengu-
ri, edhe kur kérkimi pér vend pune éshté i véshtiré?
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PERFUNDIMI

Shikoni: "Rafael: Job in 6 Days!" ['Rafaeli: Vend Pune brenda 6 Ditésh!"], né
dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni
fagen 165.)

Diskutoni: Cilat ishin gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Nése doni ta shkurtoni kohén gé ju duhet pér té gjetur vend pune,
punoni fort dhe me mencuri. Zoti ka théné: “Njerézit duhet té pérfshi-
hen me zell né njé kauzé té miré dhe té béjné shumé gjéra me vullnetin
etyretéliré. ... Sepse éshté né ta fugia, me ané té sé cilés ata jané
veprues pér veten.” Dhe ky urdhérim vien me njé premtim: “Pér ag sa
njerézit té béjné miré, ata né asnjé ményré s'do ta humbasin shpérbli-
min e tyre” (DeB 58:27-28). Mbusheni hinkén tuaj me sa mé shumé
burime dhe kontakte té efektshme gé mundni, dhe do té jeni té bekuar.
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

"Qéllimi im éshté té jap vetébesim se ne, duke béré gjéra té vogla,
mund té presim rezultate té médha pér shkak té pérgatitjeve gé
Zoti ka béré pér té pérmirésuar rezultatet e punés soné” (Henry B.
Eyring, “The Lord Will Multiply the Harvest”, Teaching Seminary
Preservice Readings Religion 370, 471 dhe 475 [2004], f. 94).

Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?
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ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén “Zotohuni".
Ndryshe, kaloni te faqgja 172.

Lexojani ¢do zotim me zé€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tre kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni objektivin tuaj.

Dité/javé Dité/Javé Dité/javé Dité/javé
3/15 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

©

Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

ZB) BURIMET

XHOSHI PUNON ME MENCURI
E héné

Mbrémé, njé mik i tregoi Xhoshit pér Computer Central, njé kompani e
pérgendruar né shérbime kompjuterash. Tingéllon premtuese, pran-
daj Xhoshi vendos ta shohé.

Fagja e internetit e kompanisé rendit dy vende pune - Teknik Kompju-
teri 1 dhe Pérfagésues Shérbimi Klientésh 2. Té dyja duken mjaft té
pérshtatshme. Xhoshi e pérshtat jetéshkrimin e tij pér secilin pozicion
dhe bén kérkesa pér té dyja.

Shumica e punékérkuesve do té ishin ndalur atje dhe do té prisnin gé
té binte telefoni. Por Xhoshi e di se do té keté mundési mé té miré pér
t'u marré né puné po té mund té bisedonte me menaxherét gé
marrin né puné.

Duke iu kthyer fages sé internetit, Xnoshi kérkon listén telefonike pér
kédo gé mund té ndikojé te vendimi pér marrje né puné. Mé né fund
ai gjen tre emra.

Duke e ditur se referencat jané mé té efektshme se bisedat e ftohta
telefonike, Xhoshi takohet me dy nga mésuesit e tij pas klasés pér té
paré nése njohin ndonjé gé punon pér kompaniné. Ata i rekomandu-
an Elisa Pejténin, sekretare pikérisht te departamenti i marrjes né
puné pér té dy pozicionet.

Xhoshi méson pak mé shumé rreth Elisés nga mésuesi i tij, por, pér té
gené i pérgatitur, ai sheh gjithashtu profilin e saj profesional né mjetet
shogérore té komunikimit. Atéheré ai i telefonon asaj, i thoté pohimin
e tij Uné né 30 Sekonda dhe e pyet se me cilin duhet té bisedojé mbi
2 pozicionet pér té cilat béri kérkesé. Elisa e rekomandon te menaxhe-
riivérteté i marrjes né puné - Uilliam Stivensoni - njé nga tre perso-
nat gé ai pati gjetur mé herét.

Xhoshi e kalon pjesén tjetér té dités sé vet duke ndjekur mundési té
tjera pér vend pune.

Vazhdon né faqen tjetér.
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E marté

Xhoshi fillon pérpjekjet e tij pér vend pune duke paré profilin profesio-
nal té Uilliam Stivensonit. Mé pas i telefonon atij, i thoté pohimin e tij
Uné né 30 Sekonda dhe verifikon se aplikimi i tij Eshté marré. Pasi
meéson mé shumeé rreth pozicionit, Xhoshi kérkon t'i dérgojé sérish njé
jetéshkrim té pérditésuar drejtpérseédrejti Uilliamit. Xhoshi gjithashtu
méson nga Uilliami se Sara Xhonsoni éshté menaxhere e marrjes né
puNé pér pozicionin tjetér.

Xhoshi pérsérit té njéjtin proces me Sarén. Duke ditur se ka pozicione

ndoshta té papublikuara, Xhoshi pyet rreth nevojash té tjera té kom-
panisé. Sara e informon Xhoshin rreth dy pozicioneve té tjera.

Pas telefonatés, Xhoshi i pérditéson té dy variantet e jetéshkrimit té tij
dhe i dérgon ato tek Uilliami dhe Sara. Ai gjithashtu shkruan dhe
dérgon shénime falénderimi pér Elisén, Uilliamin dhe Sarén.

Xhoshi e kalon pjesén tjetér té dités duke ndjekur mundési té tjera pér
vend pune.

KOMPANIA COMPUTER CENTRAL

Burimet Kontaktet Ballé pér Ballé
ST LI [

Kthehuni te fagja 156.
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9: PERSHPEJTONI KERKIMIN TUAJ PER VEND PUNE

BURIME KONTAKTET T .
(Njeréz, vende ose gjéra) (Komunikim punésimi) KONTAKTET BALLE PER BALLE
o Miku i Xhoshit o Bisedoi me mikune = o Takoi mésuesin 1
o Computer Central Xhoshit o Takoi mésuesin 2
o Fagja e kompanisé né o Dorézoi jetéshkri-
internet min pér Teknik
o Teknik Kompjuterash Kompjuterash 1
1 o Dorézoi jetéshkri-
o Pérfagésues i Shérbi- min pér Pérfagésu-
mit pér Klientét 2 es té Shérbimit pér
o Lista telefonike e Klientét 2
kompanisé o Takoi mésuesin 1
o Emriilistés telefonike o Takoi mésuesin 2
1 o | telefonoi Elisa
o Emriilistés telefonike Pejténit
2 o | telefonoi Uilliam
o Emriilistés telefonike Stivensonit
3 o |telefonoi Sara
°o Mésuesi 1 Xhonsonit
o Mésuesi 2 o | dérgoi jetéshkrim
o Elisa Pejténi té pérditésuar
o Profilii Elisés Uilliamit
o Uilliam Stivensoni o | dérgoi jetéshkrim
o Profili i Uilliamit té pérditésuar
o Sara Xhonsoni Sarés
o Profili i Sarés o | dérgoi shénim
o Vend pune i papubli- falénderimi Elisés
kuar 1 o | dérgoi shénim
o Vend pune i papubli- falénderimi Uilliamit
kuar 2 o | dérgoi shénim

falénderimi Sarés

Gjithsej: 19 Gjithsej: 13 Gjithsej: 2
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RAFAELI: VEND PUNE BRENDA 6 DITESH!

Le té lexojmé se si e pérshpejtoi Rafaeli kérkimin e tij pér vend pune
me njé plan té pérditshém burimesh, kontaktesh dhe takimesh ballé
pér ballé.

“Uné isha i papuné pér shtaté muaj. Pastaj dégjova rreth programit té
ri qé Kisha pati filluar. Kisha nevojé vértet pér puné gé té béhesha i
mbéshtetur te vetja, késhtu gé shkova me besim. Kur dégjova rreth
gasjes 15-10-2, isha nervoz. Dukej ag shumé puné. Mendova rreth saj
dhe u luta gé Ati Qiellor t& mé ndihmonte. Vendosa té béja meé té
mirén time dhe ta provoja.

Ditén tjetér fillova me burime si interneti ose gazeta. Pas késaj béra
kontakte. Fola me miqg té mi kolegé; fola me disa mig nga kisha dhe
pastaj me disa kontakte gé punonin né biznese. Brenda asaj jave té
shkurtér, munda té gjej 75 burime, té béj 50 kontakte dhe té kem
gjashté intervista. Mésova pohimin tim Uné né 30 Sekonda dhe e
pérdora né ¢do kontakt gé béra. Uné mésova rreth pohimeve té
fugisé dhe i pérdora né kontaktet dhe intervistat e mia. Munda té gjej
njé vend pune brenda vetém gjashté ditésh!

Ishte vértet njé mrekulli. Kjo pérvojé e ndértoi besimin tim tek Ati
Qiellor. Déshmia ime u forcua. Uné e di se Ai nuk mé braktisi kurré né
asnjé cast kur zbatova até gé kisha mésuar. £ ndjeva kété né ¢cdo
kontakt gé béra. E ndjeva te njerézit me té cilét fola. Uné e di se Ati
Qiellor ishte pérkrah meje. Kjo e lumturoi ag shumé familjen

time. Bashkéshortja ime ishte shumé e lumtur. Né té njéjtén kohé, ajo
ndien page sepse jemi té mbéshtetur te vetja. Uné tani mund té
siguroj pér shtépiné toné dhe fémijét tané.”

Kthehuni te faqja 159.
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SHENIME
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KINI SUKSES NE PUNE

PARIMET, AFTESITE DHE SHPREHITE E KERKIMIT PER VEND PUNE
1. Jini njé Punonjés i Shkélqyer

2. Krijoni Synime Punésimi



10: KINI SUKSES NE PUNE

168

RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i késaj jave, plotésoni
pjesén “Raportoni”. Ndryshe, kaloni te fagja 172.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR

® Té pércaktoj burime ¢do dité.

Té béj kontakte ¢do dité.

© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja té mbledhjes sé fundit. S& pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve gé
gjetét dhe kontaktet gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
i
I Themel im dhe ua

LEGJENDA:

percal

I percakto) | Ushtroj Aftesité pér Kerki-
Burimet Gdo Dite: e

min e nje Ven
(2giidhn dy nga ls

o | S | P | synimi

er. per. ook i i per- -
B il B 9 | pjekga | PeTRiskia Perpiekja Aftésia 1 " Aftasia2

b | 21 |e@p| 2 | 27 |e® “® “®




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat
realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javés.

Emri i partnerit né veprim Informacion kontakti

Shkruani se si dhe kur do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin kété jave.

DIE HEN MAR MER ENJ PRE SHT

Plotésoni veprimtariné né faqgen pasuese.
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170

VEPRIMTARI (5-8 minuta)

Le té ushtrojmé pohimet tona té fugisé.

Hapi 1: Ndahuni né grupe me té paktén tre veta, por jo mé shumeé se gjashté.

Hapi 2: Secili nga ju ngrihet dhe thoté njé pohim fugie duke ndjekur kéto hapa:

o ) @ \ o | e
DEKLARONI NJE AF- JEPNI NJE JEPNI NJE PERKOJENI AFTE-
TES| OSE PERVOJE <  SHEMBULL =  RRJEDHOJE = SINE ME NEVOJAT
(“Uné jam . ..", “Uné (“Pér shembull . ..") (“Si rrjedhojé . . .") E PUNEDHENESIT
mundem . .."” ose “Uné
kam...")
AN AN AN

~

J

Hapi 3: Jepini shpejt pérshtypje njéri-tjetrit:

o (faré aftésie pretendonin ata?

o Cili ishte shembulli i tyre?

o Cili ge rezultati?

o Sie pérshtatén me nevojat e punédhénésit?

o Ajula mbresa?




THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Mandej kthehuni te
fagja 172.

THEMELI IM
PER MBESHTETJEN TE VETIA
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@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

IA DEL ME SUKSES NE PUNE

VEPRON| ME BEs|pm

PER PUNE ME TE MIRE
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Lexoni: Njé kérkim i suksesshém pér vend pune ndjek kété formulé té thjeshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Né kété kapitull ju do té mésoni se si po kéto parime zbatohen pér té
pasur sukses né puné dhe se si punésimi ndihmon né mbéshtetjen
tuaj te vetja.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Lajme té mira! Xhuli nga ABC Marketing i telefonoi Xhoshit dhe i ofroi

pozicionin si Teknik né Zyrén e Ndihmeés. Ai fillon kété javé. Xhoshi dhe
familja e tij jané gézuar pa masé! Ky éshté hap i madh drejt mbéshtet-
jes te vetja, gé Xhoshi e di se éshté mé shumé sesa thjesht té kesh
vend pune.

Diskutoni: Silidhet punésimi me mbéshtetjen te vetja?

Lexoni: Shkrimiishenjté na méson: “Pasi ju nuk keni arritur deri kétu pérvecse

me ané té fjalés sé Krishtit, me besim té patundur né té, duke u
mbéshtetur térésisht né meritat e atij gé éshté i fugishém té shpétojé”
(2 Nefi 31:19). Ne pamé se Xhoshi punonte fort, ushtronte besim dhe
u bekua me njé vend pune. Sidoqofté, thjesht té jesh i punésuar nuk
do té thoté vetvetiu se dikush éshté i mbéshtetur te vetja. Ju keni
nevojé gjithashtu té jeni i miré né vendin e punés dhe ndoshta té
shihni pér synime mé té mira punésimi. Ati Qiellor mund tju ndihmojé
pér kété synim.

Diskutoni: Si mund tju bekojé Ati Qiellor né punésimin tuaj?
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1. JINI NJE PUNONJES | SHKELQYER

Lexoni: Té genit punonjés i shkélgyer do t’ju ndihmojé ta mbani vendin tuaj té
puneés, té rriteni né puné dhe té fitoni mé shumé para. Kjo mund t/ju
ndihmojé té béheni mé i mbéshtetur te vetja.

Nése jeni né vendin tuaj té punés té parapélqgyer ose ende nuk jeni,
kujtoni, ka gjithmoné vleré e pérvojé gé fitohet prej ¢farédo vendi pune.

Punonijésit e shkélgyer e shohin ¢do vend pune si mundési, edhe nése
do té parapélgenin njé vend pune mé té miré. Mos u pérpigni ta lini
njé vend pune derisa té keni njé vend pune tjetér gé ju pret. Pér
mundési kérkohet puné dhe té jesh njé punonjés i shkélgyer do tju
sjellé mé shumé mundési. Pothuajse e gjithé puna éshté fisnike.

Diskutoni: Pérse duhet té jeni punonjés i shkélgyer, pavarésisht nga vendi
i pUNés?

Shikoni: “Keep it Simple” ["Thjeshtojeni Punén”], né dispozicion te srs.lds.org/
videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 182.)
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VEPRIMTARI (5 minuta)

Hapi 1: Mendoni rreth vendit té punés gé keni ose vendit té punés gé doni. Individu-

alisht shkruani tri gjéra konkrete gé mund té béni pér té gené punonjés i shkélqyer
pér até vend pune.

1.

Hapi 2: Secili nga ju tregojini njé prej ideve tuaja pjesés tjetér té grupit. Nése dégjoni
dicka gé doni ta béni, shkruajeni.
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2. KRIJONI SYNIME PUNESIMI

Lexoni: Qé té béheni i mbéshtetur te vetja, mund tju duhet té merrni para-
sysh njé gamé mé té gjeré synimesh punésimi.

Pérsiatni: A do tju ndihmojé vendijuaj i tanishém i punés (ose vendi i punés
gé po kérkoni) pér t'u béré i/e mbéshtetur te vetja?

VEPRIMTARI (8 minuta)

Lévizeni karrigen tuaj pér té folur me njé person tjetér né grup.
Hapi 1: Pérshkruani vendin e tanishém té punés ose vendin e punés gé po kérkoni.

Hapi 2: Pérshkruani vendin e punés gé déshironi té keni brenda dy deri katér vjetésh.
A éshté e njéjta puné apo dicka e ndryshme?

Hapi 3: Diskutoni se si do té ishte té kishit para té mjaftueshme pér té udhétuar pér
né tempull, pér té shérbyer né misione apo pér té ndihmuar té tjerét.

Hapi 4: Shkruajeni né kéto kuti até gé keni diskutuar.

KU JENI TANI KU DONI TE JENI
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Lexoni: Tani gé e keni njé ide rreth vendit ku doni té shkoni, si do té shkoni

atje? Pér té pérparuar né punén tuaj, ju mund té keni nevojé pér aftési

apo arsimim shtesé. Ajo gé keni mésuar rreth kérkimit pér vend pune,
do tju ndihmojé edhe pér synimet tuaja té punésimit. Gjetja e burime-
ve dhe bérja e kontakteve do tju ndihmojé té kualifikoheni pér pozici-

onet gé mund té doni né té ardhmen.

@ Kérkimi i Xhoshit pér Vend Pune

Lexoni: Xhoshi éshté i lumtur gé ka njé vend pune, por ai déshiron té béhet

inxhinier rrjeti kompjuterash. Ajo puné do ta ndihmojé té fitojé mé

shumé dhe té jeté mé i mbéshtetur te vetja. Pér ta ndihmuar té shohé

se ¢faré ka nevojé té béjé mé pas, ai pérdori kété mjet.

POZICIONET QE
DONI

AFTESITE DHE DIJA

QE JU NEVOJITEN

MENYRAT PER T'I
FITUAR AFTESITE
DHE DIJEN

HAPA TE
METEJSHEM

* Inxhinier rrieti
kompjuterash

+ Diplomé né
shkencat
kompjuterike

+ Certifika-
ta pérrriet
kompjuterash

+ Méshumé
pérvojé

Mbaroni shkollén

Kérkoni projekte
té veganta

Flisni me inxhi-
hieré té tjereé
té rrieteve
kompjuteriké

Intervista infor-
muese me disa
inxhinieré rrjeti
kompjuterash
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VEPRIMTARI (8 minuta)

Mendoni rreth pozicionit gé doni, ose si té pérmirésoheni né rolin tuaj té tanishém.
Plotésojeni tabelén mé poshté. Mandej tregojani partnerit tuaj né veprim.

MENYRAT PER T'I
FITUAR AFTESITE
DHE DIJEN

HAPA TE
METEJSHEM

POZICIONET QE AFTESITE DHE DIJA
DONI QE JU NEVOJITEN

Diskutoni: Sido té ndihmojné kéta hapa té métejshém pér njé mbéshtetje mé
té madhe te vetja?
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PERFUNDIMI

Shikoni: “Growing” [“Rritja"], né dispozicion te srs.Ids.org/videos. (Nuk keni
material filmik? Lexoni fagen 183.)

Diskutoni: Cilat jané gjérat mé té réndésishme gé mésuat nga ky kapitull?

Lexoni: Formula pér kérkim té suksesshém pér vend pune éshté:
Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencguri = Sukses

Po té njéjtat parime zbatohen pér té pasur sukses né puné. Peréndia
ju do dhe déshiron gé té jeni té mbéshtetur te vetja. Tregojeni besimin
tuaj duke u pérpjekur té jeni punonjés i shkélgyer e duke planifikuar
pér njé vend pune gé do tju ndihmojé té jeni i mbéshtetur te vetja. Ai
do tju bekojé ndérsa punoni fort dhe veproni me besim.
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180

PERSIATNI - Koha Maksimale: 5 Minuta

Individualisht mendoni rreth asaj qé keni mésuar sot, dhe merrni parasysh se ¢faré do
té donte Zoti té bénit. Lexoni shkrimin e shenjté ose citimin mé poshté dhe shkruani

pérgjigje pér pyetjet.

“Vini re, uné ju them se éshté vullneti im gé ju duhet té shkoni dhe
té mos géndroni, as mos jini dembel&, por té punoni me fugi. . . .
Dhe késhtu, nése jeni besniké, ju do té ngarkoheni me shumé duaj
dhe do té kurorézoheni me nder dhe lavdi, dhe pavdekési, dhe jeté
té pérjetshme” (DeB 75:3, 5).

Cilat jané gjérat mé domethénése gé mésova sot?

Cfaré do té béj si rezultat i asaj gé mésova sot?




ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i fundit pér kété javé, plotésoni pjesén “Zotohuni".
Pérndryshe, kaloni te fagja 189.

Lexojani ¢do zotim me zé€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do ti mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/javé Dité/Javé Dité/javé Dité/javé
3/15. 5/25 7/35 10/50

© Do té vihem né kontakt dhe do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

@ Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

Nénshkrimi im Nénshkrimi i partnerit né veprim
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BURIMET

THJESHTOJENI PUNEN

Le té dégjojmé njé punédhénés gé pérshkruan disa pika ky¢ pér té
gené njé punonjés i shkélgyer.

“Uné punésoj njeréz ¢do vit dhe i vézhgoj ata ose té rriten profesiona-
lisht né vendin e punés ose ta Iéné vendin e punés pér njé tjetér. Mé
lejoni tju tregoj gjérat bazé gé presim nga punonjésit tané. Sé pari, ata
duhet té jené té besueshém. Sé dyti, ata duhet té jené né gjendje té
punojné efektshém me njéri-tjetrin. Dhe sé treti, ne duam gé ata té japin
ndihmesé. Thjesht bérja e kétyre tri gjérave sjell njé ndryshim té madh
né suksesin e tyre me ne. Mé lejoni té tregoj njé pérvojé si shembull.

Kohét e fundit, ne punésuam dy veté gé té punonin kétu. Pozicionet e
tyre ishin njélloj. Ata filluan aférsisht né té njéjtén kohé. E para ka gené
e shkélgyer. Ajo nuk vjen kurré me vonesé né puné, rrallé telefonon se
éshté e séemuré dhe éshté e zonja né punén e vet. Nuk ka nevojé gé té
tjerét té béjné punén e saj. Ajo pérshtatet miré dhe shkon miré me té
tjerét. Pér mé tepér, ajo gjithashtu bén njé puné té shkélgyer. Jo
vetém gé e bén punén, por kérkon té béjé mé shumé. Ka gené kétu
prej disa muajsh dnhe tashmé po shohim pér ngritje té mundshme né
pérgjegjési ose né pageseé.

Personi i dyté nuk po shkon miré. Ai vjen shpesh voné dhe gjithmoné
ka njé justifikim, nga njé fémijé i sémuré deri tek i iku autobusi. Ai nuk
duket se mund t'ia dalé dhe té tjerét duhet ta kryejné punén e pabéré
prej tij. Kam véné re edhe se ai éshté shgetésues kur éshté kétu. Ai
nuk duket se mund ta kalojé javén pa u futur né ndonjé lloj mosma-
rréveshjeje. Punonjésit e mi kané ardhur pér t'u ankuar pér gjéra gé ai
ka théné apo béré. Vértet nuk dua té merrem me gjéra té tilla né
puné. Uné dua vetém gé ai té mund té shkojé mé miré me té tjerét
ose té sillet mé miré né puné. Sé fundi, ai thjesht nuk éshté aq i miré
né punén e vet. Po plotéson minimumin e pritshmérive, por nuk do té
thosha se po marrim ndonjé lloj pérfitimi ngagé e morém né puné.
Uné po planifikoj ta heg nga puna.

Mbaijtja e njé vendi pune éshté e thjeshté. Jini té besueshém, jini té
lehté pér bashképunim dhe béni puné té miré. Nése mund t'i béni ato
gjéra, ju ndoshta gjithmoné do té keni vend pune dhe mé shumé
mundési kur keni nevojé pér to.”

Kthehuni te fagja 175.
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RRITJA NE PERGJEGJESI

Anxhela tregon ¢faré po bén pér t'u rritur né puné.

“Uné punova fort pér té pasur vendin e punés gé kam, dhe mendoj se
kjo mé bén ta vlerésoj até. Eshté njé vend pune i shkélqyer gé mé
pélgen dhe gé siguron pér familjen time. Uné kam plane té ngrinem
né pérgjegjési, por gjithashtu dua té béj njé puné té miré pikérisht
tani. Prandaj jam duke i pérdorur aftésité e mia pér kérkim vendi pune
Qé té rritem né pérgjegjési kétu né puné. Dijenia se ka gjithmoné mé
shumé pér té mésuar, mé motivon dhe plotésimi i punéve té mia té
pérditshme mé mban né pérparim drejt synimeve afatgjata. Cdo dité
dua té jem mé e miré.

Gjithnjé po kérkoj se si mund té béj njé puné mé té miré. Gjeta disa
burime gé vértet kané ndihmuar, pérfshiré disa libra. Por njerézit kané
gené burimiim mé i miré. Disa nga kolegét e mi mé me pérvojé dhe
menaxhereé té tjeré kané gené shumé té gatshém té mé ndihmojné.
Gjithcka duhet té béni, éshté té pyetni dhe shumica e njerézve jané té
gézuar tju ndihmojné té béheni mé miré. Dhe kjo ju bén té doni t'i
tejkaloni pritshmérité e tyre.

Uné gjithashtu po vazhdoj té krijoj rrjetin. Shumé nga pozicionet gé ka
kompania ime, mbushen népérmijet ngritjeve né pérgjegjési. Uné kam
vazhduar té béj intervista informuese me njeréz té tjeré kétu pér té
mésuar mé shume rreth roleve té tyre dhe pér té kérkuar késhillén e
tyre. Kjo mé ka ndihmuar té krijoj disa lidhje té shkélgyera dhe té
meésoj giéra gé pérndryshe nuk do t'i kisha ditur. E di se ka njé mundeé-
si mé té miré gé njerézit do té mendojné pér mua kur té hapen vende
pune, pér dy arsye: e para, uné jam punonjése e miré, dhe e dyta, ata
mé njohin dhe mé mirébesojné mua.

Gjithashtu e di se Ati Qiellor do gé uné té kem sukses dhe té jem né
gjendje té rritem profesionalisht. Ai mé bekoi me kété vend pune dhe
uné e di se Ai mund té mé ndihmojé ndérkohé gé punoj dhe pérpi-
gem té rritem.”

Kthehuni te fagja 179.
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SHENIME
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MPRIHINI AFTESITE TUAJA

186

RAPORTONI - Koha Maksimale: 25 Minuta

Ju do té pérséritni Mprihini Aftésité Tuaja né pjesén e
mbetur té mbledhjeve tuaja.

ZOTIMET E JAVES SE SHKUAR
® Teé gjej burime ¢do dité.
Té béj kontakte ¢do dité.
© Té vihem né kontakt dhe té mbéshtes partnerin tim né veprim.
®© Ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

® Té ushtroj aftési pér kérkimin e njé vendi pune.

HAPI 1: VLERESONI VETVETEN (5 minuta)

met tuaja té mbledhjes sé fundit. Sé pari, shkruani numrin e vérteté té burimeve qé
gjetét dhe kontaktet gé bété. Pastaj vlerésojeni individualisht pérpjekjen tuaj pér ta
mbajtur secilin zotim duke i shenjuar me té kuge, té verdhé apo té gjelbér.

VLERESIMI | PERPJEKJEVE TE MIA u
P ar. 1

® © ® ® LeGIENDA:

j Aftesite pér Kerki-
min e njé Vendi Pune

krah Partnerin | Tregoj té Tiereve (zgiidhn dy nga lista e Aftesive.)
Tim né Veprim

I percakto) i i
Burimet Gdo Dite Gdo Dite takt dhe e Per- | Themell Im dhe ua

per. par
il B piekga | PerBiekia Perpiekja anesiar | 0 Aftasia2

Shem- Eusttrapss hrs [——
o | 2 |e@| = | 2 | e “® .“® i are30 | o ®) 4%

ata | UM peaia | P | SN pogyy




HAPI 2: TREGOJINI GRUPIT (10 minuta)

Secili nga ju raporton se si shkoi me zotimet e veta duke treguar synimet e numrat

realé dhe duke e deklaruar “té kuge”, “té verdhé” ose “té gjelbér” pérpjekjen e vet.
Tregoni ¢faré shkoi miré dhe se si ju ndihmoi Ati Qiellor.

HAPI 3: ZGJIDHNI PARTNERE NE VEPRIM (2 minuta)
Zgjidhni njé partner né veprim nga grupi pér javén gé vjen. Pérgjithésisht, partnerét
né veprim jané té sé njéjtés gjini dhe nuk jané pjesétaré té njé familjeje.

Pérdorni tani disa minuta pér t'u takuar me partnerin tuaj né veprim. Prezantohuni
veté dhe diskutoni se si do té viheni né kontakt me njéri-tjetrin gjaté gjithé javeés.

JAVA NR. | EMRI | PARTNERIT NE VEPRIM INFORMACIONI | KONTAKTIT
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MPRIHINI AFTESITE TUAJA

1

i’ THEMELI IM - Koha Maksimale: 20 Minuta

Nése ky éshté kapitulli juaj i paré i javés, plotésoni parimin pasues
te Themeli Im qé gjendet né fund té kétij libri. Pastaj kthehuni te
fagja 189.
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@ MESONI - Koha Maksimale: 45 Minuta

SHTEGU DREJT NJE
VENDI PUNE ME TE MIRE

15-10-2

INTERVISTAT

POHIME FUQIE

PERKIMI | AFTESIVE

KRIJIMI | LIDHJEVE

189



190

1. MPRIHINI AFTESITE TUAJA

Lexoni: Formula pér kérkim té suksesshém pér vend pune éshté:

Veproni me Besim + Punoni Fort + Punoni me Mencuri = Sukses

Pérsiatni: Nése nuk po keni ag sukses sa do té donit, cili/ét element/e i/té
formulés duket se mungon nga kérkimi juaj pér vend pune?

Nése po punoni por nuk po keni sukses, shihni tek aftésité tuaja pér té kérkuar vend
pune. Eshté e zakonshme pér punékérkuesit gé té hasin véshtirési pér disa aspekte
té kérkimit té tyre pér vend pune dhe kjo kérkon kohé gé té zhvillohen aftésité. Eshté
me réndési té dalloni ku po hasni véshtirési dhe ¢faré mund té béni rreth saj.

VEPRIMTARI (10-15 minuta)

Pér tju ndihmuar té kapérceni sfida té zakonshme té kérkimit pér vend pune, secili
nga ju zgjidhni njé nga véshtirésité e zakonshme nga tabela e méposhtme. Shpjegoja-
ni grupit ose partnerit tuaj né veprim. Pastaj punoni sé bashku pér té ushtruar njé
ose mé shumé nga aftésité e sugjeruara. Ju gjithashtu mund té doni té rishikoni

kapitullin pérkatés ose té ushtroheni mé shumé gjaté javés.

VESHTIRESI TE ZAKONSHME AFTESI PER TE USHTRUAR

1. Nuk di se ¢faré vendi pune dua. Kapitulli 1: Céshtjet Bazé
Pérgendrohuni né njé deri né tri vende pune
(t.7)

2. Nuk po gjej orientime pér vende pune. Kapitulli 2: Krijimi i Rrjetit
Uné né 30 Sekonda (f. 29)

3. Uné po has véshtirési pér krijimin e rrjetit. Kapitulli 2: Krijimi i Rrjetit
Uné né 30 Sekonda (f. 29)

4. Nuk po marr intervista pér vende pune. Kapitujt 2, 3, 4 Pérputhni aftésité (f. 48) Jetéshkri-

me (f. 79) Letra paraqitése (f. 85)
Aplikime (f. 88)

5. Po marr intervista por jo oferta. Kapitujt 3-8

Pérputhni aftésité (f. 48)

Pérdorni pohime fugie (f. 63)
Pérgatituni pérpara intervistés (f. 100)
Fillojeni intervistén efektshém (f. 101)
Uné né 30 Sekonda (f. 101)

Kthejini negativet né pozitive (f. 118)
Béni pyetje (f. 121)




ZOTOHUNI - Koha Maksimale: 10 Minuta

Lexojani ¢do zotim me z€ té larté partnerit tuaj né veprim. Premtoni se do t7 mbani
zotimet tuaja dhe mé pas nénshkruani mé poshté. Shénoni synimet tuaja né tabelén te

ZOTIMET E MIA

@ Do té pércaktoj sé paku pesé burime ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.
Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
5/25 10/50 15/75 20/100

Do té béj té paktén tri kontakte ¢do dité. Pérzgjidhni synimin tuaj.

Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé Dité/Javé
3/15 5/25 7/35 10/50

@ Do té vihem né kontakt e do té mbéshtes partnerin tim né veprim.

©

Do ta ushtroj dhe tregoj parimin e sotém nga Themeli Im.

@ Do té béj dy prej ushtrimeve nga lista e Aftésive né fagen iii.

NENSHKRIMI | PARTNERIT NE

JAVA NR. NENSHKRIMI IM VEPRIM
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MPRIHINI AFTESITE TUAJA

SHENIME
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REGJISTRI PER GJURMIMIN E KERKIMIT PER VEND PUNE

Burimet: 000000000000 000  Gjithsej né Dité
Kontaktett: O OOOOOONOMNO Gjithsej né Dité
Mbledhjet: [ [ Gjithsej né Dité
Shénime:

Burimet: 0000000000 00000  Gjthsej né Dité
Kontaktet: OO OOOOOONOMO Gjithsej né Dité
Mbledhjet: [ [ Gjithsej né Dité
Shénime:

Burimet: OO00000000000000  Gjthsej né Dité
Kontaktet: OO OOOOOOO Gjithsej né Dité
Mbledhjet: [ [ Gjithsej né Dité
Shénime:

Burimet: OOdo0doodododndn Gjithsej né Dité
Kontaktet: O OOOOOOOO Gjithsej né Dité
Mbledhjet: [ [ Gjithsej né Dité
Shénime:

Burimet: OO0 ddOddoooooonn  gjthsej né Dité
Kontaktett: OO OOOOOMNOO Gjithsej né Dité
Mbledhjet: [ [ Gjithsej né Dité
Shénime:



FORMULARI PER NDJEKJEN E ECURISE ME KONTAKTIN

KONTAKTI

Personi ose organizata:

Telefoni: Adresa:

Posta Elektronike: Mé rekomandoi:

U vura né kontakt me kété
person [1 Po [ Jo Data:

CESHTJET E DISKUTUARA:

1.

2.

3.

VEPRIMTARI PER NDJEKJEN E ECURISE

1.

2.

3.

REKOMANDIME TE REJA

1. Emri: Telefoni: Faksi:
Posta Elektronike: Adresa:

2. Emri: Telefoni: Faksi:
Posta Elektronike: Adresa:
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INTERVISTA DHE VLERESIMI | TAKIMIT
Data:

Béni kopje té kétij formulari pérpara se ta plotésoni. Pérdoreni kété formular pér
té vlerésuar intervistat dhe mbledhjet tuaja dhe ndigni pérparimin tuaj. Shtoni
rekomandime té reja né listén tuaj té rrjetit.

Personi ose organizata:

Uné isha i pérgatitur. ] po O Jo Komente:

Unéiarritasynimetemia. [ Po [ Jo Komente:

Uné u prezantova miré. 1 Po [0 jo Komente:

CESHTJET E DISKUTUARA:

1.

2.

3.

CFARE SHKOI MIRE

CFARE KAM NEVOJE TE PERMIRESO)

VEPRIMTARI PER NDJEKJEN E ECURISE:

1.

2.

3.

REKOMANDIME TE REJA:

1. Emri: Telefoni: Faksi:
Posta Elektronike: Adresa:

2. Emri: Telefoni: Faksi:
Posta Elektronike: Adresa:
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KRIJIMI | RRJETIT TE ZGJERUAR

Pércaktoni Vendimmarreésit

Lexoni: Pértej bisedimit me ata gé njihni, ju duhet té viheni né kontakt gjith-

ashtu me biznese. Kur viheni né kontakt me biznese, pérpjekjet tuaja
do té jené mé té efektshme nése bisedoni me njeréz gé marrin
vendimet pér punésime. Pérdoreni internetin dhe faget e mjeteve
shogérore profesionale té komunikimit pér té pércaktuar se me ké
duhet té flitni.

Pér shembull, Xnoshi déshiron té punojé né shérbime kompjuterash.
Ai mund té shohé njé kompani dhe té pérpiget té gjejé njeréz qé
menaxhojné Sektorin e Teknologjisé sé Informacionit. Ai mund té
kontrollojé listén telefonike té kompanisé ose té béjé kérkim pér
njeréz té kompanisé né njé fage interneti té mjeteve shogérore. Mé
pas mund t'i telefonojé kompanisé dhe t'i kérkojé me emér kéta
njeréz. Kur pérdorni emra, éshté befasuese sa shpesh do té lidheni
drejtpérsédrejti me njerézit.

(do biznes dhe person gé gjeni, éshté njé burim. Secili ndérveprim
punésimi gé keni me njé biznes ose person né njé biznes, éshté njé
kontakt. Sa mé shumé kontakte personale gé béni me biznese dhe
njeréz né ato biznese, ag mé shpejt do té gjeni njé vend pune.
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Pérdorni Tekste té Shkruara

Lexoni: Shkrimi i teksteve mund té jeté njé ményré e shkélgyer pér tju pérga-
titur pér ndérveprime té efektshme. Kjo do tju ndihmojé té flitni me
mé shumeé besim te vetja dhe té keni mé shumé sukses. Pér t'ju
ndihmuar pér kété gjé, kétu jané disa modele tekstesh pér tre skenaré
bazé pér t'u véné né kontakt me njeréz apo biznese.

VENIA NE KONTAKT ME DIKE QE E NJIHNI

Thoni: “Tungjatjeta, (emri i kontaktit), uné jam (emri
juaj). A mund té flisni me mua pér tre ose katér minuta?”

Shpjegoni shkurt pérse po telefononi (mos u zgjatni mé shumé se

15 sekonda).

Pérdoreni pohimin tuaj Uné né 30 Sekonda.

Pérdorni njé pyetje mbyllése pér té kérkuar ndihmé (kujtohuni té
pérfshini kontakte, rekomandime dhe orientime).

Falénderojeni personin pér kohén e tij apo té saj.
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VENIA NE KONTAKT ME DIKE QE JUA KANE REKOMANDUAR

Thoni: “Tungjatjeta, (emri i kontaktit), guhem (emri

juaj) dhe (emri i personit gé jua rekomandoi) mé sugjeroi t’ju
telefonoj. A mund té flisni me mua pér tre ose katér minuta?”
Shpjegoni shkurt pérse po telefononi (mos u zgjatni mé shumé se

15 sekonda).

Pérdoreni pohimin tuaj Uné né 30 Sekonda.

Pérdorni njé pyetje mbyllése pér té kérkuar ndihmé (kujtohuni té
pérfshini kontakte, rekomandime dhe orientime).

Nése personi me té cilin po bisedoni, pérmend hapjen e njé vendi
pune té brendshém, kérkoni njé intervisté. (Sigurohuni gé té ofroni dy
zgjedhje pér njé kohé takimi.)

Falénderojeni personin pér kohén e tij apo té saj.
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200

VENIA NE KONTAKT ME DIKE QE NUK E NJIHNI (NJE BIZNES)

Pyetni pér emrin e pronarit, menaxherit apo mbikéqgyrésit.

Thoni: “Faleminderit. A mund té flas me (emri mbikéqgyrésit),
ju lutem?”

Kur mbikéqyrési pérgjigjet, thoni: “Tungjatjeta, (emri i mbiké-
qyrésit), quhem (emri juaj). A mund té flisni me mua pér tre

ose katér minuta?”
Shpjegoni shkurt pérse po telefononi (mos u zgjatni mé shumé se
15 sekonda).

Pérdoreni pohimin tuaj Uné né 30 Sekonda.

Pérdorni njé pyetje mbyllése pér té kérkuar ndihmé (kujtohuni té
pérfshini kontakte, orientues, intervisté informuese etj.).

Nése personi me té cilin po bisedoni, pérmend hapjen e njé vendi
pune té brendshém, kérkoni njé intervisté. (Sigurohuni gé té ofroni dy
zgjedhje pér njé kohé takimi.)

Falénderojeni personin pér kohén e tij apo té saj.



Intervista Informuese

Lexoni: Intervistat informuese jané njé mjet tjetér i fugishém i krijimit té rrjetit.

Né intervistat informuese ju takoheni me njeréz pér té marré késhillé
mbi punén tuaj, pér té mésuar mé shume rreth tyre apo punés sé tyre
dhe pér té krijuar njé lidhje té shkélgyer. Ato ngjajné shumé me
intervistat pér vend pune, por ka mé pak presion pér té dyja palét
ngagé nuk ka domosdoshmérisht njé vend pune né mes. Sidoqofté,
nése dilni miré, éshté sikur sapo keni pasur njé intervisté té shkélgyer
shagyrtuese dhe mund t’ju rekomandojné te mé shumé njeréz e
mundési. Kéto intervista jané njé ményré e shkélqyer pér té ndértuar
marrédhénie rrjeti.

Majkelli tregoi pérvojén e méposhtme se si intervistat informuese e
cuan drejt njé suksesi té pabesueshém né kérkimin pér vend pune
dhe karrieré.

“Kur po kérkoja puné, mésova se shumica e vendeve zihen pa u
publikuar. Uné e dija se duhej té kishte diku njé mundési pér mua.
Nése mund té béja kontaktet e duhura, isha i sigurt se mund té béja
pérshtypje té miré. Disa nga kontaktet gé kisha, mé rekomanduan te
njeréz gé e dinin se punonin né sektorin gé mé interesonte. Uné iu
drejtova atyre me telefon, posté elektronike ose personalisht. U
shpjegova interesimin tim pér sektorin apo kompaniné dhe i pyeta
nése mund t'u merrja 15 minuta kohé. Ata thuajse té gjithé pranuan!

Shpejt mésova se duhej té isha i pérgatitur pér kéto biseda dhe té
kisha gati disa pyetje. Mésova gjithashtu se kéto bashkébisedime ishin
njé proces kéqyrjeje, shumeé i ngjashém me njé intervisté té paré.
Njerézit po mé matnin, duke paré nése mund té isha njé pérshtatje e
miré pér kompaniné e tyre. Nése do té pélgehesha, ne do té bisedo-
nim pérséri ose do té mé referonin te kontakte shtesé. Fillova ta
kuptoj se intervistat informuese mé dhané fuginé té krijoja mundési
kéqyrjeje pa pritur pér njé intervisté formale pér vend pune. Intervis-
tat e mia informuese filluan té kthehen né intervista té vérteta pér
punésim, duke gené té gjitha pér vende pune gé nuk ishin publikuar.
Kjo kulmoi kur né njé javé mora katér oferta pér vende pune! Q& nga
ajo kohé, ¢do ngritje né pérgjegjési gé mé éshté dhéné, apo ¢do vend
pune gé kam marré, ka gené népérmijet krijimit té rrjetit dhe intervis-
tave informuese.”
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VEPRIMTARI

Shkruani emrat e tre personave apo kompanive me té cilat doni té viheni né kontakt
pér té caktuar njé intervisté informuese.

1.

INTERVISTA INFORMUESE: SUGJERIME PER SUKSES

Lexoni: Kujtohuni, kur e filloni njé intervisté informuese, personi gé po takoni,
PO ju bén njé favor. Kétu jané disa sugjerime pér tju ndihmuar gé té
pérdorni sa mé miré kohén e personit dhe té keni njé pérvojé té

shkélgyer. Béjeni me radhé, duke lexuar secili nga njé sugjerim me zé
té larté ndérsa kaloni pérreth grupit.

o Pérdorni njé tekst té shkruar (shihni faget 198-200) pér té kérkuar
pér njé intervisté informuese.

o Informohuni paraprakisht rreth sektorit ose kompanisé sé personit.
o Pérgatitni gé mé paré pyetje té pérshtatshme.

o Po té nevojitet, béni kontakte té shuméfishta pér té kérkuar
té intervistoheni.

o Mos kérkoni mé shumé se 15 deri 30 minuta nga koha e njé personi.
© Mos shkoni pértej kohés sé réné dakord.
o Pérgatituni t'u pérgjigjeni pyetjeve vijuese:
- Amund té na tregoni dicka rreth vetes?
(Pérdorni pohimin tuaj Uné né 30 Sekonda.)
- Pérse jeni i interesuar pér kété puné?

o Ndérsa zhvillohet bashkébisedimi, mund té jeté e volitshme té
kérkoni pér kontakte apo orientime té tjera.

o Vijoni menjéheré me njé falénderim.

o Ndigeni deri né fund ¢farédo zotimi gé bété.
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MATERIALET ME SHKRIM

Shembuj té Arritjeve né Jetéshkrime

o Grumbullova mbi 10 000 dollaré pér pesé vjet népérmjet planifikimit
té veprimtarive, komunikimit dhe rekrutimit té vullnetaréve. (Néna)

o Arritanotén mesatare 9 né shkollén e mesme ndérsa punoja dhe
luaja né shumé sporte duke planifikuar e duke u dhéné pérparési
veprimtarive dhe detyrave. (Studenti/ja)

o Kurseva mbi 200 000 dollaré vitin e paré me administrimin aktiv
té buxhetit dhe kontrollet e pérmirésuara té kostove. (Menaxheri
i Biznesit)

o Arrita njé vlerésim 99 pér qgind té cilésisé né mijéra saldime kom-
plekse me metale té pazakonta, krahasuar me mesataren e cilésisé
sé kompanisé prej 92 pér gind. (Saldatori)
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Késhilla pér Jetéshkrimin

1. Shkruani sipas nevojave té punédhénésit. Shumé punédhé-
nés shpenzojné mé pak se 10 sekonda duke i hedhur njé sy jeté-
shkrimit tuaj, prandaj duhet ta béni té lehté pér ta gé té shohin si
u pérshtateni.

2. Mbusheni lart dhe majtas jetéshkrimin tuaj. Kur punédhéné-
sit i hedhin njé sy jetéshkrimit tuaj, ata shohin sé pari pjesét e
sipérme dhe majtas, ndaj vendoseni atje informacionin tuaj mé
té réndésishém.

3. Pérdorni ndarje me pika, jo paragrafé. B&jeni té lehté pér
punédhénésit gé ta gjejné informacionin tuaj.

4. Pérdorni formatim qé éshté i lehté té ndiqet. Organizojeni
jetéshkrimin tuaj né njé model shkallé-shkallé, me té njéjtat lloje té
informacion té lidhura, gé punédhénésit té mund ta gjejné e
kuptojné natyrshém pérmbajtjen tuaj.

5. Mos pérdorni shabllone jetéshkrimi. Programet kompjuterike
gé pérdorin punédhénésit pér té skanuar jetéshkrimet, gé quhen
sisteme ndjekjeje té kérkuesve (SNK), nuk mund t'i lexojné shabllo-
net dhe shabllonet normalisht nuk duken ag miré sa jetéshkrimet
gé i béni térésisht veté.

6. Mos pérdorni synime. Ato jané té vjetruara dhe mund té pérjash-
toheni pasi keni déshtuar té jeni i kohés.

7. Pérfshini njé pérmbledhje té gendérzuar te nevojat e puné-
dhénésit. Pérdorni njé té katértén deri njé té tretén e sipérme té
fages pér té shkruar njé pérmbledhje té thjeshté gé pérfshin njé
titull, njé pérmbledhje dhe fjalét kyc.

8. Pérdorini fjalét ky¢ nga pérshkrimi i vendit té punés. Fjalét
kyc kapin interesin e punédhénésit dhe sistemet SNK jané progra-
muar gé t'i kérkojné.
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9. Pérshkruajini arritjet tuaja duke pérdorur variantin e jeté-
shkrimit té pohimeve té fuqisé. Kéto pohime fugie duhet té

pérfshijné hollési me numra, pérgindje, shuma né dollaré e késhtu
me radhé.

10. Jepni kontekst. Duke dhéné njé krahasim apo histori té vogél té
njé situate, ju veconi veten nga té tjerét siju.

11. Pérfshini gjithé pérvojén tuaj arsimore, edhe nése éshté
ende né vijim. Sigurohuni té shénoni se éshté né vijim ose se ka
njé daté diplomimi té pritshme.

12. Mbajeni jetéshkrimin tuaj té sistemuar. Pérdorni tituj té
rregullt pjesésh, formatim té rregullt dhe hapésira té mira bosh.

13. Sigurohuni té mos keté gabime shkrimi apo gramatikore.
Kéto gabime do tju pérjashtojné shpeijt.

14. Pérdorni forma shkronjash tradicionale. Qéndroni te formate
tradicionale “serif” ose “sans serif".

15. Mos shkoni nén madhésiné 11 piké té shkronjave. Ju doni gé
jetéshkrimijuaj té jeté sa mé i lehté qé té jeté e mundur pér puné-
dhénésin gé ta lexoje.

16. Mbajeni jetéshkrimin tuaj né njé faqe. Qéndroni te njé fage
derisa té keni té paktén shtaté vite pérvojé pérkatése profesionale.

17. Pérdorni té njéjtin titull pér té gjitha dokumentet tuaja té
karrierés. Njé titull Eshté pjesa e jetéshkrimit tuaj gé normalisht
pérmban emrin dhe informacionin tuaj té kontaktit.

18. Mos pérfshini referenca né jetéshkrimin tuaj. Punédhénésit
e marrin me mend se keni referenca dhe nése do t'i duan, do
tjua kérkojne.

19. Kthejeni jetéshkrimin tuaj né format PDF. Nése e dérgoni me
posté elektronike ose e dérgoni elektronikisht jetéshkrimin tuaj,
kthejeni né dokument PDF. Nése nuk e béni kété, keni rrezikun gé
programi kompjuterik i punédhénésit té mos pérputhet me tuajin.
Kjo mund té ¢ojé te ndryshimi i formatimit dhe gé punédhénési té
mos jeté né gjendje ta lexojé jetéshkrimin tuaj.

20. Kérkoni ndihmé pér kompjuterin. Gjeni mig, burime familjare,
komunitare ose mjete né internet gé t'ju ndihmojné té krijoni
dokumente gé duken shkélgyeshém.
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Késhilla pér Letrat Paraqitése

1. Shkruajeni posacérisht pér biznesin, organizatén apo rastin
e vendit té punés sé mundshme.

2. Pérdorni pohime fugqie pér ta térhequr interesin e lexuesit
dhe pér t'ju veguar. Né letrat tuaja paraqitése, pérdorni stil té
thjeshté dhe té drejtpérdrejté shkrimi.

3. Shkruani shkurt. Zakonisht letra paragitése nuk duhet té jeté mé
shumeé se tre paragrafé té thjeshté e kurré mé shumé se gjysmé fage.

4. Kérkoni njé intervisté.

5. Pérdorni té njéjtin titull né té gjitha dokumentet tuaja té
karrierés. Njé titull Eshté pjesa e jetéshkrimit tuaj gé normalisht
pérmban emrin dhe informacionin tuaj té kontaktit.

Késhilla pér Aplikimin
1. Shkruajeni pér vendin e punés.
2. Pérdorni arritje pér té pérshkruar pérvojén tuaj té punés.
3. Plotésojeni informacionin térésisht dhe saktésisht.
4. Sigurohuni té mos keté gabime shkrimi apo gramatikore.
5. Gjeni fjalét ky¢ dhe pérdorini te aplikimi juaj.
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Jetéshkrimi Kronologjik

Njé jetéshkrim kronologjik rendit pérvojén tuaj té punés né rend kronologjik duke
filluar nga pozicioni juaj mé i fundit.

Ky format sé pari ju lejon té tregoni gjithé historiné tuaj té punés, por mund té mos
tregojé efektshém se si i pérshtateni mé miré pozicionit pér té cilin po kérkoni.

STEPHEN ALBERT CLARK

123 Nowhere Street Celulari: 123-456-7891
Anywhere, IN stephen.clark@email.com

MEKANIK AUTOMJETESH
Me pérvojé né identifikimin dhe zgjidhjen e shpejté té problemeve té ndérlikuara pér riparimin e automjeteve,
veganérisht né problemet me sisteme elektrike.
Njohuria dhe Aftésité Bazé

+ Komunikimi + Inspektimet + Zgjidhja e problemeve
+ Shérbimi ndaj klientit + Inventari + Hegja e gomave dhe zévendésimi
+ Diagnostikimet + Parandalimi i problemeve té ityre
+ Riparim i pérgjithshém mirémbaijtjes
ARsMI
Certifikaté né Teknologjiné Automotive, Shkolla Teknologjike “Graden” 2009-2012
+ Funksionimi i motorit + Diagnostikimet + Sistemet e frenave
+ Karburanti dhe sistemet e + Ndérrimi i marsheve + Sistemi i drejtimit dhe balestrat
nxjerrjes sé gazrave + Elektroniké e pérparuar + Drejtim i ofiginés sé shérbimit

« Sistemet elektrike

Diplomé e Shkollés sé mesme, Anywhere High
+ Komunikimet + Prodhimi i materialeve filmike + Gjermanisht 1 vit
+ Bazat e té shkruarit + Formim i pérgjithshém né financé + Gjermanisht 2 vjet

PErvoja E PUNEs

Udhéheqés Ekipi pér Ankesat e Klientéve, Qendra Telefonike The Falls 2014-Present
Pérfaqésues pér Shérbimin ndaj Klientit, Qendra Telefonike The Falls 2014
Drejtova ekipin pérgjegjés pér kérkesat e klientéve, duke u shérbyer mbi 5000 klientéve né tre rajone. Pérdora analiza,
té dégjuarin me vémendje, problemet me sistemin dhe ndregjen e problemeve pér té zgjidhur shpejt ankesat e klientéve.
+ Mora ¢mimin “Pérfaqésuesi i Muajit” pér tre muaj rresht si rrjedhojé e rendimentit té larté pér korrektésiné, nivelin
energjik, zgjidhjen e problemeve me sistemin, kohézgjatjen e telefonatave dhe kénaqgésiné e klientit.
+ U ngrita né detyrén e udhéheqgsit té ekipit pér ankesat e klientit, duke drejtuar njé ekip prej 15 pérfagésuesish dhe
duke kryer shérbime né tre rajone.

Mekanik Automjetesh, Value Tires 2013
Kreva riparime dhe mirémbajtje automjetesh né pérputhje me marréveshjen dhe standardet e fabrikés.

+ T ula shpenzimet e dités sé punés me 3% duke pérditésuar dhe thjeshtuar listat e detyrave pér mirémbajtjen qé
pérdoren pér t'u siguruar nése e gjithé puna éshté kryer.

E zvogélova diagnostikimin e frenave me 8 minuta népérmjet paragitjes sé njé procesi té ri diagnostikues.
E rrita shitjen e gomave me 12% duke siguruar ndérrimin e gomave dhe pritjen pér riparimin e gomave té shpuara
me kronometrimin mé té shkurtér nga té gjitha oficinat e shérbimit né zoné.

Kreva 10% mé shumé prova pér siguriné dhe nxjerrjen e gazrave sesa konkurrentét vendas pér shkak té shérbimit té
shpejté dhe ¢gmimeve konkurruese.

Riparova mosfunksionimin e motorit dhe keqfunksionimin e sistemeve elektrike népérmjet saktésisé né analizé,
diagnostikim dhe riparim.

Stazhi pér Mekanik Automjetesh, Value Tires 2012
Pérgjegjés pér mirémbajtjen e inventarit té dyqanit, blerjen e pjeséve té kémbimit, pérgjigjen ndaj telefonatave pér

shérbimin ndaj klientit dhe kryerjen e mirémbaijtjes parandaluese té pajisjeve.

Rrita saktésiné tek té dhénat e inventarit duke kryer kontrolle financiare javore.

Zvogelova kohén qé duhej pér gjetjen e pjeséve té automjeteve né inventar me 10 minuta duke standardizuar
emértimet, duke rritur saktésiné e té dhénave dhe duke riorganizuar vendet e ruajtjes pér gjetjen e shpejté té
artikujve mé té kérkuar né inventar.

Rrita me 3% pikét pér kénagésiné e klientit, népérmjet dégjimit té vémendshém, vendosjes sé té dhénave té sakta
dhe vlerésimit né ményré korrekte té nevojave té klientit dhe pér riparimet e automjetit.

Pérfaqésues pér Shérbimin ndaj Klientit, Qendra Telefonike The Falls 2009-2012
Zgjidha mbi 100 kérkesa, ankesa dhe porosi ditore té klientéve.

Punova pér njé séré restorantesh dhe pika té vogla shitjesh nga viti 1994 deri né vitin 2009.
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Jetéshkrimi Funksional

Njé jetéshkrim funksional rendit aftésité dhe pérvojat tuaja gé kané lidhje [me vendin
e punés]. Ky format ju lejon té theksoni se si i pérshtateni mé miré pozicionit pér té
cilin po kérkoni.

123456 Sunshine Dr.

SUMMER HILLS Anpuers 13545
. . . 123.456.7891
Mésuese né Shkollé Fillore summerhills@email.com

PERMBLEDHJE M&é shumé se 10 vjet pérvojé né punén me fémijét e shkollés fillore pér té zhvilluar viera
kulturore, zakone pozitive té karakterit dhe njohuri té pérgjithshme né fusha té caktuara sipas
standardeve. E kam pérdorur teknologjiné e programeve té reja kompjuterike pér té zhvilluar
programe mésimore pér ¢do student dhe pérmbushjen e planeve mésimore.

Aftési té Pérgjithshme
o Zhvillimi i karakterit

« Té dégjuarit me vémendje « Bisedime pér marréveshje

o Zhvillimi i programit mésimor « Mendimi kritik » Zgjidhja e problemeve

« Planifikimi i mésimit « Mbikéqgyrja » Administrimi i kohés

« Futja e teknologjisé « Té kuptuarit e leximit » Spanjisht

o Vlerésimi « Drejtimiiklasés « Shkrimi
ARSIVI Certifikaté e mésuesit 1987

Diplomé Universitare e Profilizuar pér Shkollén Fillore, Universiteti i Ajouas, Ajoua-Siti, AS 1982-1987

Kurse Pérkatése

« Bazat e Arsimit « Programi Mésimor dhe Metodat

« Psikologji Pér Arsimin « ZbatimiiTeknologjis€ né Klasé

« Teknologji pér Arsimin « Mésimdhénia ndaj Nxénésve

Diploma e Shkollés sé Mesme, Jackson High, Jackson, IA 1975-1979
PERVOJA Zhvillimi i Programit Mésimor

PROFESIONALE * Rrita notat e nxénésve pér leximin duke krijuar 3D Read [Leximin 3D], njé program i ri mésimor
pér leximin hartuar pér ta béré leximin njé pérvojé argétuese, ndérvepruese, me mjete té
shumta komunikimi dhe arti.

« Nxita zakone pozitive té karakterit népérmjet vendosjes sé standardeve gé né fillim dhe
drejtimit té efektshém té klasés.

« | pérmirésova notat e nxénésve qé kané véshtirési duke i guar né njé nivel note, népérmjet
zhvillimit bashképunues té veprimtarive té reja qé pérfshijné strategji té ndryshme mésimore.

Futja e Teknologjisé

« Rrita notén e nxénésve me 20% duke krijuar dhe zhvilluar programe té té mésuarit té
pérshtatura pér ¢do student duke pérdorur programin Té Mésojmé sipas Ményrés Sime.

« Eshtova pérfshirjen e nxénésve dhe ruajtjen e njohurisé tek ata, népérmjet mésimit pér
pérdorimin e fageve té internetit, materialeve filmike, lojérave mésimore né internet dhe
programeve kompjuterike.

« Errita zotimin e nxénésve ndaj standardeve té larta duke u dhéné mundési pér té
bashképunuar, ndérvepruar dhe pér té treguar né grupet private té mediave shoqérore.

Komunikimi

« Errita efektshmériné e programit mésimor duke krijuar Kapitujt e Mésuesit, njé forum né
internet ku mé shumé se 50 arsimtaré zhvillojné né ményré bashkévepruese veprimtari, plane
mésimore dhe vlerésime qé pérgendrohen te standardet bazé.

« Ndértova marrédhénie pozitive dhe mirébesimi me nxénésit népérmjet mbajtjes s€ kanaleve
té hapura té komunikimit dhe duke respektuar privatésiné e nxénésve atje ku lejohet nga ligji.

HISTORIAE Shtépiake, Shtépité Hills, Anywhere, CA 1993-Deri Tani
PUNESIMIT Mésuese, Shkolla Fillore Allen, Somewhere, 1A 1988-1990
Mésuese Praktikante, Shkolla Fillore Allen, Somewhere, 1A 1987
Mésuese Private, Jackson High, Jackson, IA 1977-1979
PERVOJA Presidente, Shogata e Ndihmés, Anywhere, CA 2011-2014
EPUNES Misionare, Kisha e Jezu Krishtit e Shenjtoréve té Ditéve t€ Mévonshme, Where, NY ~ 1990-1992
VULLNETARE
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Jetéshkrimi i Kombinuar

Njé jetéshkrimi i kombinuar rendit aftésité, pérvojat dhe historiné tuaj té punés. Ky
format ju lejon té theksoni se si i pérshtateni mé miré vendit té punés pér té cilin po
kérkoni, ndérsa jep gjithashtu njé histori kronologjike té punés.

23 North Main Street J ASON H ERNANDE Z, M AB j 123.456.7892

Nowhere, FL 12345 asonmh@email.com

PERGJEGJESI I TRAJNIMEVE

Mé shumé se 10 vjet pérvojé né administrimin e shérbimeve njerézore.
Historia e pérmirésimit té organizatave pér zgjidhjen e problemeve ndérsa ndértojmé marrédhénie.

Tregova efektshméri duke krijuar dhe forcuar marrédhéniet né puné me udhéheggésit, punonjésit
e Kishés dhe me burimet né komunitet. Ekspertizé né administrimin dhe mbikéqyrjen e stafit,
udhéhegjen dhe administrimin e buxheteve shumé milioné dollaréshe.

NjouuRITE BAZE DHE FUSHAT E ZOTESIVE

+  Zhvillimi i burimeve +  Zhvillimi i punés +  Analizé e té dhénave

+  Trajnim dhe ndérmjetésim +  Késhillim pér financat +  Ngritja e ekipit

+  Késhillim pér karrieré +  Administrimi i buxhetit +  Zgjidhja e problemit

+  Administrim projekti +  Fjalimi né publik +  Marrédhéniet me publikun

P#rRvOjA PROFESIONALE

SHERBIMET E BURIMEVE TE PUNESIMIT 2014-DEr1 TANI
Ndihméspérgjegjés
Administrova njé nga zyrat mé té médha né Amerikén Veriore, duke shérbyer né njé zoné té dendur
né popullsi, né 3 qarge me mbi 500000 banoré. Administrova stafin me mbi 40 misionaré me shérbim
né Kishg; u késhillova me udhéheqgés priftérie; zhvillova punésimin, vetépunésimin dhe burimet pér
arsimin dhe dhashé trajnim ¢do vit pér mé tepér se 5000 klienté.
+  Pérmirésova mbéshtetjen te vetja pér mbi 2000 njeréz brenda 20 muajve népérmjet punésimit.
+  Ndértova marrédhénie mirébesimi me gindra anétaré té Kishés népérmjet komunikimit duke u
pérgendruar te njeréz té vecanté, duke ndjekur ecuriné dhe duke béré trajnime tremujore.
+  Rrita listén pér vendet e lira té punéve me 30% népérmjet qasjes sé efektshme ndaj
punédhénésve dhe rrjetit né internet.
+  Arrita té gjej 20% mé shumé vende pune sesa zyrat e tjera né organizaté.
+ U pérzgjodha né programe té réndésishme pilotepér shkak té famés pér cilési té shkélqyera,
profesionalizém, besueshméri.

SHTETI I MONTANES, SEKTORI I SHERBIMEVE PER FUQINE PuNETORE 2010-2014
Drejtor Rajonal 2012-2014
Pérgjegjés 2010-2012
Uné u zgjodha né kété pozicion nga shefi i zyrés pér t'u béré udhéheqési i njé zone qé nuk kishte
drejtues té vazhdueshém pér mé shumé se dy vjet. Drejtova sektorét né té gjitha aspektet e 10 qarqeve
rajonale me mé shumé se 30 punétoré dhe mbi 100000 klienté. E administrova buxhetin vjetor me 2,5
milioné dollaré dhe mora pjesé né ekipin drejtues ekzekutiv prej 6 personash.
+  Rindértova sérish marrédhéniet problematike té méparshme midis grupeve té jashtme té
interesit duke marré njé rol aktiv pér nevojat e fuqisé punétore né komunitet.
+  Eshpétova fondin e njé ndihme financiare prej 600000 dollarésh pér Sektorin e Arsimit
népérmjet bashképunimit, krijimit té rrjeteve dhe bisedimeve.

Fagja 2 né fagen pasuese.
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23 North Main Street J ASON HERN ANDE Z, M AB 123.456.7892

Nowhere, FL 12345 jasonmh@email.com

+  Kirijova dhe zhvillova Billings Works, njé késhill pér zhvillimin e fugisé punétore né komunitet,
pér té zgjidhur nevojat e fuqisé punétore rajonale duke pérfshiré grupet kryesore té interesit.

+ U pérzgjodha nga kolegét qé t'u jepja trajnim mbi zgjidhjen e konfliktit pér temén
Bashkébisedimet e Véshtira mé shumé se 500 punonjésve dhe grupeve kryesore té interesit,
pérmes mé shumeé se 20 seancave brenda 2 vjetéve.

RuraL Dynawmics, INc./CCCS oF MONTANA 2005-2010
Drejtor i Késhillimit
U dhashé késhillim dhe mésim ¢do vit mé shumé se 10000 klientéve mbi kredité bankare, borxhet,
falimentimin, parandalimin e pérvetésimit té pronés dhe rimarrjen e njé forme kredie pér hipotekén.
Administrova 25 punétoré né 9 zyra té degés kudo né Montana dhe Uajoming. Pérgjegijés pér njé buxhet
té rrjedhshém prej 1,6 milion dollarésh.
+ Iu pérgjigja nevojave té tregut duke zgjeruar programet késhilluese té kompanisé pér té
pérfshiré 4 zona té tjera té shérbimeve késhilluese vetjake financiare.
+  Ringrita té ardhurat e kompanisé pér heré té paré né 8 vjet, duke i rritur fitimet me 25% né
kohén kur biznese té ngjashme po mbylleshin apo po bliheshin nga kompani té tjera.
+  Mbikéqyra aplikimin e suksesshém té organizatés pér t'u béré njé agjenci késhillimi pér
strehimin sipas standardit shtetéror, duke arritur miliona dollaré né financimin shtesé.
+  Drejtova turneun e té folurit né publik me Prokurorin e Pérgjithshém té Shtetit té Montanés
pér té krijuar mbéshtetje pér njé referendum, pér té zhdukur marrjen abuzive té tokés
ndaj huamarrésve.

ARRITJET

VITAL SMARTS 2010
Certifikuar me Nivelin e Arté Elitar si Trajnues né degén Bashkébisedimet e Véshtira

ORGANIZATA KOMBETARE E SKAUTISTEVE SHQIPONTE 2000
Skautist Shqiponjé

ARSIMI
UNIVERSITETI I MONTANES 2005-2009

Master né Administrim Biznes (MAB)

UNIVERSITETI “BRIGAM JANG” — AJDAHO 2000-2004
Diplomé Universitare pér Shkenca né Menaxhim Biznes




Model Letre Paragqitése 1

STEPHEN ALBERT CLARK

123 Nowhere Street Celulari: 123-456-7891
Anywhere, IN stephen.clark@email.com
1 gusht 2016
David King

Pérgjegijési i Distriktit
Your Neighborhood Tires
987 Nowhere Street
Anywhere, IN

Inderuar z. King,

Njé nga pikat e mia té forta si mekanik automjetesh éshté diagnostikimi i sakté i ¢do lloj problemi té
makinés. Pér shembull, né njé rast, njé klient solli njé¢ makiné Honda Civic Hybrid 2002. Ndér shtaté
shokét e mi té skuadrés, uné isha i vetmi me njohurité qé nevojiteshin pér ta identifikuar saktésisht
problemin. Si rrjedhojé, ne ishim né gjendje t'i mbanim lidhjet e punés me klientin dhe té krijonim njé
marrédhénie besueshmérie me té. Q€ nga ajo kohé, klienti ua ka rekomanduar ofiginén toné tre prej
shokéve té tij. Uné mund t'ju ndihmoj qé té pérmirésoni besueshmériné dhe kénagésiné e klientit
népérmjet identifikimit té sakté té problemeve.

Ndérkohé qé pérvoja ime pér riparimet éshté e kufizuar, uné jam pérkushtuar qé t'i béj gjérat si¢ duhen.
Jam i gatshém dhe i afté té mésoj ¢farédo qé do té mé nevojitet té di. Kur punoja pér Value Tires, isha né
gjendje té:

+ Ulja kostot e dités sé punés me 3 %.

+ Minimizoja kohén e diagnostikimit me 8 minuta.

« Rritja shitjet me 12 pérqind.

+ Rritja kénagésiné e klientit me 3 pérqind.

Do té mé pélgente shumé té kisha mundésiné té diskutoja mbi ményrén se si mund t'i béja kéto gjéra
edhe pér ju. Do té lidhem me ju brenda késaj jave.

Singerisht,

lgpten Cloit

Stephen Clark
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Model Letre Paragqitése 2

123456 Sunshine Dr.

SUMMER HILLS Anywhere,OA, 12345

" . - 1234567891

Mésuese né Shkollé Fillore summerhills@email.com
1gusht 2016

Derek Garcia
Mbikéqyrés

Dodger School District
123 Dodger Street
Anywhere, CA 12345

| nderuar z. Garsia,

Njé nga pikat e mia té forta si mésuese éshté té krijoj njé program té posagém mésimor

gé i ndihmon nxénésit t€ mésojné. Pér shembull, disa nga nxénésit e mi t€ méparshém
kishin véshtirési né lexim. Pér t'i ndihmuar, pérdora programin kompjuterik Learn My Way
[Méso sipas Ményrés Sime], pér té krijuar dhe pérdorur programe leximi té pérshtatura, né
ményré gé ¢do nxénés té mund ta fillonte aty ku kishin mbetur dhe té zhvilloheshin qé nga
ajo piké. Uné zhvillova gjithashtu njé program té ri mésimor leximi té€ quajtur Leximi né 3D
gé ndérthuri pérvojat e mjeteve té shumta té komunikimit dhe artit me leximin. Si rrjedhojé,
notat pér leximin e nxénésve arrité€n thuajse né njé nivel té lart€, por mé e réndésishmja
ishte se nxénésit e mi filluan ta pélgenin leximin.

Pér mua, té€ jesh mésuese do té thoté ta pérmirésosh cilésiné e jetés sé nxénésve. Do

té thoté t'i nxitésh ata, t'i ndihmosh té kené arritje té larta dhe ta zhvillojné karakterin

e tyre. Ja pérse déshiroj qé té punoj né Shkollén Fillore “Doxher”. Misionet tona jané té
njéjta — t'i ndihmojmé fémijét tané gé ata té jené gjithcka gé mund té jené si né klasé edhe
né komunitet.

Jam e lumtur té diskutoj se si aftésia ime pér té krijuar njé program mésimor té€ posagém
mund té sjellé njé ndryshim té géndrueshém pér nxénésit tané. Pres me padurim té béj njé
intervisté me ju né koh&n mé té afért qé e shihni té pérshtatshme. Faleminderit shumé pér
kété mundési!

Singerisht,

Obommaracs 50

Summer Hills
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Model Letre Paragqitése 3

23 North Main Street J ASON HERN ANDE Z, M AB 123.456.7892

Nowhere, FL 12345 jasonmh@email.com

1 gusht 2016

Judy Watson

Pérfagésuese e Burimeve Njerézore
Training Made Easy

561 South Oceanside Drive
Nowhere, FL 12345

E nderuar znj. Uatson,

Pérvojat e mia né administrimin e projekteve té trajnimit né njé shkallé té gjeré mé béjné kandidatin
ideal pér pozicionin e paré tuajin si Pérgjegjés Projekti. Uné i administroj né ményré té efektshme
projektet dhe ekipet. Pér shembull, aktualisht po mbikéqyr njé ekip qé u bén trajnime pune 5 000
klientéve né vit. Si rrjedhojé e organizimit té punés dhe e bashképunimit té shpeshté, ne pérmirésuam
mbéshtetjen te vetja té mbi 2000 njerézve dhe arritém 20 pérqind mé shumé vende pune sesa zyrat e
tjera né organizaté. Uné e di se mund t'i zbatoj té njéjtat zotési pér ju.

Do ta vlerésoja mundésiné gé té takohem me ju pér té diskutuar se si kualifikimet dhe pérvojat e mia do
té sjellin pérfitim pér suksesin e organizatés suaj. Mund té viheni né kontakt me mua né numrin 123-
456-7892.

Singerisht,

i T

Jason Hernandez
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KTHIMI | NJE NEGATIVEJE NE POZITIVE

NEGATIVE E MUNDSHME

SHQETESIMI REAL | PUNEDHE-
NESIT MUND TE JETE

Mé i kualifikuar nga sa kérkohet

Pritshméri pér pagé té larté
Do té lévizé shpejt né njé pozicion
mé té miré

Boshllége né historiné e punésimit

Mund té mos jeté i besueshém
Nuk do té géndrojé né puné

Pa pérvojé té drejtpérdrejté

Trajnimi mund té jeté i shtrenjté
dhe té kérkojé kohé té gjaté

| paafté pér ta béré punén

Punétor mé i ri né moshé

Mungesé pjekurie
Mungesé pérvoje

Punétor mé i moshuar

Aftési e vjetruar
Mund ta |éré pozicionin herét

Mungesé pérvoje pune

Aftési pér té mésuar
Té pérshtaturit te njé vend pune
Etiké pune

Mungesé diplome apo vértetimesh
pér aftési

Njohuri té pamjaftueshme pér ta
béré punén

Mund t'i nevojitet trajnim

Shumé lloje vendi pune né njé
periudhé té shkurtér kohe

Mund ta Iéré pozicionin herét
Mungesé angazhimi

| pushuar ose i shkurtuar nga pozi-
cioni i méparshém

Nuk shkon miré me té tjerét
Etiké pune e dobét

Ka gené pa puné kohét e fundit

Aftési té vjetruara
Té pérshtaturit te njé vend pune
Mund té keté nevojé pér trajnim

Historia kriminale

Jo i besueshém

Vazhdoni te fagja pasuese.



Kétu jané disa pyetje model pér intervisté, né té cilat do té déshironit

ta ktheni njé negative né pozitive.

[¢)

Pérse e laté pozicionin tuaj té fundit?

o

Cili ishte déshtimi juaj mé i madh né puné dhe ¢faré mésuat prej tij?

o

Cila éshté dobésia juaj mé e madhe?

[e]

MEé tregoni rreth njé kohe kur nuk raté dakord me bosin tuaj.

o

Mé tregoni pér njé kohé kur punuat me njé klient ose bashképuné-
tor té véshtiré.

BINI NE UJDI EFEKTSHEM

Ju duhet t'u pérgjigjeni veté disa pyetjeve pérpara se té hyni né ujdi
pér punésim. Lista vijuese mund té jeté e dobishme.
o Cili éshté niveli mé i ulét i pagés gé mund ta pranoni?
© Sa paguan né pérgjithési sektori pér aftésité tuaja?
o (Cilat pérfitime jané té réndésishme pér ju?
- Shérbim shéndetésor
- Dalja né pension
- Leja shéndetésore
- Leja pér pushime vjetore

- Shpérblime

o

Si ndiheni rreth udhétimit vajtje-ardhje né puné?

[¢)

Si ndiheni rreth orarit té punés?

Parashikoni fusha gé mund té paragesin probleme dhe pastaj renditni
disa variante pér t'i zgjidhur ato ¢éshtje.
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SHTOJCA

VEPRIMTARI

Né ushtrimin e méposhtém zgjidhni pérgjigien gé ndieni se do té ishte mé e pérshtat-
shmja né rénien né ujdi. (Pérgjigjet jané né fagen pasuese.)
1. Rénia né ujdi mbi pritshmérité monetare duhet té ndodhé:
a. NEéfillim té njé interviste pér marrje né puné.
b. Pasi keni marré njé oferté té sigurt.
2. Nése duhet té diskutoni pritshméri monetare:
a. Jepni njé shifér té sakté.
b. Jepni njé nivel midis dy shifrash.
3. Nése organizata mendon se pritshmeérité tuaja monetare jané tepér té larta:

a. Ofroni pritshmérité e té tjeréve né até sektor pér t'i dhéné vleré
pretendimit tuaj.

b. Tregoni até gé mendoni se do té jeté ndihmesa juaj
pér organizatén.

4. Né pérgjigje té njé oferte gé nuk e pélgeni:
a. Thoni: “Faleminderit” dhe pranojeni.

b. Thoni sérish ofertén, géndroni i ulur getésisht dhe numéroni né
heshtje deri né 10.

5. Kur kérkimi i ujdisé po pérfundon dhe oferta e fundit éshté e pamjaftueshme:
a. Kundérshtoni ofertén dhe largohuni.
b. Ofroni ta diskutoni rénien né ujdi mé voneé.

6. Nése rénia né ujdi mbaron me njé oferté pér njé rritje té ardhshme né pagé pas
njé periudhe té caktuar kohe:

a. Shtréngoni duart mbi marréveshjen dhe largohuni.

b. Kérkoni gé oferta té jeté e shkruar né kontraté.
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Pérgjigjet e Duhura

1.
2.
3.
4,

IS

b. Pasi keni marré njé oferté té sigurt.
b. Jepni njé nivel midis dy shifrash.
b. Tregoni até gé mendoni se do té jeté ndihmesa juaj pér organizatén.

b. Thoni sérish ofertén, géndroni i ulur getésisht dhe numéroni né heshtje deri
né 10. (Personi me té cilin po bini né ujdi mund té béjé njé oferté mé té miré pér
té prishur heshtjen.)

b. Ofroni ta diskutoni rénien né ujdi mé voné.

b. Kérkoni gé oferta té jeté e shkruar né kontraté.
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SI TE PERDORET KY MANUAL

Manuali Themeli Im i ndihmon individét té mésojné dhe té
jetojné parime doktrinore gé ¢ojné drejt mbéshtetjes shpirtéro-
re dhe materiale te vetja. Ai funksionon mé miré kur shqyrtohet
né njé grup té vogél me 8 deri né 12 veta ose si njé familje. Cdo
javé, njé anétar i ndryshém i grupit ndjek radhén pér té gené
ndérmjetési. Ndérmjetési nuk ia jep mésim grupit parimin.
Pérkundrazi, ai ose ajo ndjek materialin dhe i nxit té gjithé té
marrin pjesé. Té gjitha materialet filmike mund té gjenden né
internet te srs.Ids.org/facilitator.

KUR T'I SHIHNI KETO NXITJE, NDIQNI KETO UDHEZIME

Raportoni Pérsiatni Shikoni Diskutoni Lexoni Veprimtari | Zotohuni
Grupi flet pér | N& ményré Grupi shikon Shprehini Njé person Punoni (Gdo person
3-4 minuta individuale njé material mendimet si lexon me zé té | individualisht | premton té
rreth pérpari- | pérsiatni dhe | filmik. njé grup pér larté pér té ose sé bashku | veprojé sipas
mit té tij né shkruani né rreth 2-4 gjithé grupin. | pér rreth 5 kétyre gjérave
mbajtjen e heshtje pér minuta. minuta. gjaté javés.
zotimeve. rreth 2-3
minuta.

GRUPET PER MBESHTETJEN TE VETJA

Grupet pér mbéshtetjen te vetja mund tju ndihmojné gé t'i
pérmirésoni financat vetjake, punén, biznesin tuaj té vogél apo
arsimin tuaj. Pér tju bashkuar njé grupi té mbéshtetjes te vetja,
vihuni né kontakt me specialistin e kunijit tuaj pér mbéshtetjen
te vetja.



PERMBA]JTJA
1: Mbéshtetja te Vetja Eshté njé Parim Shpétimi 222
2: Ushtroni Besim te Jezu Krishti 224
3: Administrojini Paraté 226
4. Pendohuni dhe Jini i Bindur 230
5: Pérdoreni Kohén me Mencuri 232
6: Punoni: Merrni Pérgjegjési dhe Kémbéngulni 234
7: Zgjidhini Problemet 236
8: Béhuni Njé, Shérbeni sé Bashku 238
9: Komunikoni: Béni Kérkesa dhe Dégjoni 240
10: Tregoni Integritet Moral 242
11: Kérkoni té Mésoni: Zgjidhni se Ku po Shkoni dhe Si té Arrini Atje 244
12: Merrini Ordinancat e Tempullit 248

Letér Pérfundimi

257

“Le té punofmeé pér até
qé na nevojitet. Le té
béhemi té mbéshtetur
te vetja dhe té pavarur.
Shpétimi nuk mund té
sigurohet mbi bazén e
asnjé parimi tjetér.”

THOMAS S. MONSON,
“Guiding Principles of
Personal and Family
Welfare”, Ensign,
shtator 1986, f. 3;
duke cituar Marion G.
Romney-n, né Confe-
rence Report, tetor
1976, f. 167
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Pérpara se té filloni, lexoni pjesén “Si té Pérdoret Ky Manual” né anén e brend-
shme té kapakut té pérparmé.

Pérsiatni
Diskutoni

Shikoni

Diskutoni

Lexoni:

Diskutoni

: Gjoni 10:10 (né té djathté)
: Cfaré éshté njé jeté me bollék?

: "He Polished My Toe" ["Mé Lustroi Gishtin e KEmbés"], né

dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik?
Lexoni fagen 5.)

: Abesoni se ka zgjidhje pér problemet tuaja? Si mund té kualifi-

kohemi gé fugia e Zotit té na ndihmojé?

Referenca nga Manuali 2 dhe citimi nga Plaku Dallin H. Ouks (né
té djathté). Té jesh i mbéshtetur te vetja nuk do té thoté gé ne
mund té bé&jmé apo arrijmé ¢do gjé gé na vjen né mendje.
Pérkundrazi, do té thoté té besojmé se népérmijet hirit apo
fugisé aftésuese té Jezu Krishtit dhe veté pérpjekjes soné, ne
jemi né gjendje t'i plotésojmé té gjitha nevojat shpirtérore e
materiale té jetés qé kérkojmé pér veten toné dhe familjet tona.
Mbéshtetja te vetja éshté prové e mirébesimit apo besimit toné
te fugia e Peréndisé pér té lévizur male né jetén toné dhe pér té
na dhéné forcé gé té triumfojmé mbi sprovat dhe vuajtjet.

: Sijuka ndihmuar hiri i Krishtit pér t'i plotésuar nevojat shpirté-

rore dhe materiale té jetés?

VEPRIMTARI

Hapi 1: Zgjidhni njé partner dhe lexojeni secilin nga parimet mé poshté.

Hapi 2: Diskutoni pérse besimi te kéto té vérteta mund tju ndihmojé té béheni
mé té mbéshtetur te vetja.

PARIMET DOKTRINORE TE MBESHTETJES TE VETJA

1.

Mbéshtetja te vetja éshté njé

“Kisha dhe anétarét e saj urdhérohen nga

urdhérim. Zoti qé té jené té mbéshtetur te vetja dhe
té pavarur” (Teachings of Presidents of the
Church: Spencer W. Kimball [2006], f. 116).
2. Peréndia mund dhe do té sigurojé  “Dhe &shté géllimi im pér té siguruar pér
njé ményré gé fémijét e Tij té drejté shenjtorét e mi, sepse gjithé gjérat jané té
té béhen té mbéshtetur te vetja. miat” (DeB 104:15).
3. Materialja dhe shpirtérorja jané njé  “Sirrjedhim, me té vérteté uné ju them se

pér Peréndiné.

gjithé gjérat pér mua jané shpirtérore” (DeB
29:34).

“Uné kam ardhur qé té
kené jeté e ta kené me
bollék.”

GJONI 10:10

“Mbéshtetja tek vetja
éshté aftésia, zotimi
dhe pérpjekja pér té
siguruar nevojat
shpirtérore dhe fizike té
Jetés pér veten dhe
familjen. Kur anétarét
béhen té mbéshtetur
tek vetja, ata jané
gjithashtu mé té afté
qé té shérbejné e té
kujdesen pér té tjerét.”
MANUALI 2: ADMINIS-

TRIMI I KISHES (2010),
6.1.1

“Cfarédo qé na bén té
Jemi té varur nga
dikush tjetér pér
vendime apo burime
qé mund t'i siguronim
veté, na dobéson
shpirtérisht dhe e
vonon rritjen toné drejt
asaj qé plani i ungjillit
synon gé ne té jemi.”
DALLIN H. OAKS,
“Repentance and
Change”, Ensign ose

Liahona, néntor 2003,
f. 40



Diskutoni: Lexojeni citimin nga Presidenti Marion G. Romni (né té djathté).
Si e dini nése po béheni mé i mbéshtetur te vetja?

Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérmbushni secilin zotim.

L] Lexojeni letrén nga Presidenca e Paré né fagen 3 dhe nénvi-
zojini bekimet e premtuara. Cfaré duhet té béni pér t'i marré
ato? Shkruajini mendimet tuaja mé poshté.

L Tregojani familjes apo migve tuaj até gé keni mésuar sot rreth

mbéshtetjes te vetja.

ME LUSTROI GISHTIN E KEMBES

Nése nuk jeni né gjendje ta shihni materialin filmik, lexoni kété tekst.

™

PLAKU ENRIKE R. FALABELA: Kur po
rritesha, ne nuk kishim shumé té
ardhura. Mé kujtohet njé dité kur iu
afrova babait tim dhe i thashé: “Baba,
mé nevojiten njé palé képucé té reja.
Kéto gé kam thuajse jané grisur
tashmé.” Ai ndaloi dhe véshtroi képucét
e mia dhe pa gé vértet ishin té grisura.
Ai tha: “Mendoj se kjo éshté dicka gé
mund ta rregullojmé”. Ai mori pak bojé
té zezé dhe m'i lustroi képucét, duke i
béré me shkélgim dhe té bukura. Ai mé
tha: “Tani i ke né rregull, bir". U pérgjigja:
“Jo, ende jo. Prapé mund ta shohésh
gishtin e madh gé mé del nga képuca.”
Ai tha: “Epo, mund ta rregullojmé edhe

até!” Ai mori edhe pak bojé dhe lustroi
gishtin tim!

Até dité mésova se ka zgjidhje pér ¢do
problem. Uné jam i bindur se ky parim i
mbéshtetjes te vetja dhe kjo nismé
Eshté njé ményré pér ta pérshpejtuar
punén e Zotit. Ajo éshté pjesé e punés
pér shpétim. Té gjithé ne mund té
béhemi mé té miré nga sa jemi tani. Ju
duhet ta largoni plogéshtiné. Shumé
heré, ne béhemi té vetékénaqur dhe
kjo e shkatérron pérparimin toné. Cdo
dité shté njé dité gé mund té pérparoj
nése vendos té béj dicka ndryshe pér
ta pérmirésuar até gé e kam béré
dobét né té kaluarén. Nése e béni me
besim, duke ushtruar besim e shpresé
né Krishtin, gé Ai do té jeté atje pér tju
ndihmuar, ju do ta gjeni ményrén pér
té pérparuar né gjéra materiale dhe
shpirtérore. Kjo ndodh sepse Peréndia
jeton dhe ju jeni biri apo bija e Tij.

Kthehuni te faqja 222.

“Pa mbéshtetje te vetja
njé njeri nuk mund t’
ushtrojé kéto déshira té
brendshme pér té
shérbyer. Si mundemi
té japim nése nuk kemi
asgjé? Ushgimi pér té
uriturit nuk mund té
vijé nga raftet bosh.
Paraté pér té ndihmu-
ar nevojtarét nuk
mund té vijné nga njé
portofol bosh. Pér-
krahja dhe mirékupti-
mi nuk mund té vijné
nga dikush i etur
emocionalisht. Mésim-
dhénia nuk mund té
Vijé nga njé i pamésu-
ar. Dhe mé e réndeé-
sishmja nga té gjitha,
udhérréfimi shpirtéror
nuk mund té vijé nga
ai qé éshté i dobét
shpirtérisht.”

MARION G. ROMNEY,
“The Celestial Nature
of Self-Reliance”,

Ensign, néntor 1982,
f. 93
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Raportoni: Tregojini shkurtimisht grupit ményrén se si ishit mé té mbéshte-
tur te vetja javén e kaluar.

Pérsiatni: Sindikon besimiim te Jezu Krishti né mbéshtetjen time te vetja?

Shikoni: “Exercise Faith in Jesus Christ” [“Ushtroni Besim te Jezu Krishti"],
né dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik?
Lexoni fagen 7.)

Diskutoni: Pérse besimiivérteté con gjithnjé né veprim? Pérse besimi
éshté i nevojshém gé Peréndia té na ndihmojé materialisht dhe
shpirtérisht?

Lexoni: Mateu 6:30 dhe citimi nga Lectures on Faith [Leksione mbi Besi-
min] (né té djathté)

VEPRIMTARI

Shtegu i mbéshtetjes te vetja éshté njé udhétim besimi. Presidenca e Paré dhe
Kuorumi i Dymbédhjeté Apostujve jané duke na ftuar gé ta béjmeé rritjen e
besimit toné tek Ati Qiellor dhe Biri i Tij njé pérparési né jetén toné.

Hapi 1: Si grup, lexoni pérparésité profetike né kutiné mé poshté.

Hapi 2: Diskutoni se si nderimi me besnikéri i Shabatit, marrja e sakramentit dhe

leximi i Librit t&é Mormonit do tju ndihmojné té béheni mé té mbéshtetur te vetja.

PERPARESITE DHE PREMTIMET PROFETIKE

“Pérfytyrojeni madhéshtiné e asaj thénie! Plotésia e tokés u premtohet atyre gé e mbajné
ditén e Shabatit té shenjté” (Raséll M. Nelson, “Shabati Eshté njé Kénaqési”, Ensign ose
Liahona, maj 2015, f. 130; shih edhe DeB 59:16).

“Shpirtésia nuk éshté e amullt dhe as nuk jané té tilla besélidhjet e [sakramentit].
Besélidhjet nuk sjellin vetém zotime, por ato sjellin fugi shpirtérore” (Neil L. Andersen,
mbledhje trajnimi me Autoritetet e Pérgjithshme, prill 2015).

“Ju jap déshmi se [Libri i Mormonit] mund té béhet njé ‘Urim dhe Thumim’ vetjak né jetén
tuaj” (Richard G. Scott, “The Power of the Book of Mormon in My Life", Ensign, tetor 1984,
f.11).

Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.

L] Tregojeni besimin tuaj kété té diel duke e mbajtur ditén e

Shabatit té shenjté dhe duke e marré me nderim sakramentin.

L] Lexoninga Libri i Mormonit ¢do dité.
L] Lexojini shkrimet e shenjta né fagen 7. Zgjidhni njérin prej
tyre dhe tregojani até familjes apo migve tuaj.

“Tani nése Peréndia e
vesh késhtu barin e
fushés, gé sot éshté
dhe nesér hidhet né
furré, vallé nuk do tju
veshé shumé meé tepér
Jju, njeréz besimpaké?”

MATEU 6:30

“A nuk varen té gjitha
pérpjekjet tuaja té ¢do
lloji, nga besimi juaj?
... Ndérsa i marrim
me ané té besimit té
gjitha bekimet materi-
ale gé marrim, po
ashtu ne, né ményré té
ngjashme marrim me
ané té besimit té gjitha
bekimet shpirtérore qé
i marrim. Por besimi
nuk éshté vetém parimi
i veprimit, por edhe i
fugisé.”

LECTURES ON FAITH
(1985), f. 2,3



SHKRIME TE SHENJTA RRETH BESIMIT NE VEPRIM

Pér shkak se Danieli nuk ndalonte sé
luturi, até e hodhén né njé gropé
luanésh, por “Peréndia . . . dérgoi
engjéllin e tij gé ... mbyll[i] gojén e
luanéve, . . . dhe nuk u gjet mbi té
asnjé Iéndim sepse kishte pasur besim
te Peréndia i tij” (Daniel 6:22-23; shih
edhe vargjet 16-21).

Zoti ia dha Lehit Liahonén pér ta
udhéhequr familjen e tij dhe “ajo punoi
pér ta sipas besimit té tyre né Peréndi.
... [Kur] ata ishin pértacé dhe harro-
nin té ushtronin besimin dhe zellin e
tyre, ... ata nuk pérparonin né udhéti-
min e tyre” (Alma 37:40-41).

“Sillni gjithé té dhjetat né shtépiné e
thesarit . . . dhe pastaj mé vini né
prové pér kété gjé ... né se uné nuk

do t'i hap pragjet e giellit dhe nuk do
té derdh mbi ju ag shumé bekim, sa
nuk do té keni vend té mjaftueshém
ku ta shtini” (Malakia 3:10).

Gjaté njé zie buke, Elija i kérkoi njé té
veje gé t'ia jepte atij vaktin e saj té
fundit. Elija i premtoi gé, pér shkak té
besimit té saj, Zoti do t'i siguronte
ushgim dhe ushgimii saj nuk do té
mbaronte kurré. (Shih 1 Mbretérve
17.)

“Té mjerét dhe té varférit kérkojné ujé,
por mungon; gjuha e tyre u éshté
tharé nga etja; uné, Zoti do t'ua
plotésoj déshirén; uné, Peréndia i
Izraelit, nuk do t'i braktis” (Isaia 41:17;
shih edhe vargun 18).

USHTRONI BESIM TE JEZU KRISHTI

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

PLAKU DEJVID A. BEDNAR: Ndérmarr-
ja e veprimit éshté ushtrimi i besimit.
Fémijét e Izraelit po mbajné arkén e
besélidhjes. Ata vijné te Lumi Jordan.
Premtimi éshté se ata do té kalojné nga
ana tjetér né tokeé té thaté. Kur ndahet
uji? Kur u lagen kémbét. Ata futen né
lumé - veprojné. Mé pas vjen fugia - uji
ndahet.

Ne shpeshheré besojmé: “Do ta kem
kété kuptueshmeéri té pérkryer dhe mé
pas do ta shndérroj até né ato gé béJ".
Do té sugjeroja gé ne kemi mjaftue-
shém sa pér té filluar nga puna. Ne
kemi njé ndjesi pér drejtimin e duhur.
Besimi éshté njé parim - parimi - i
veprimit dhe i fugisé. Besimi i vérteté
pérgendrohet né dhe te Zoti Jezu Krisht
dhe gjithnjé té con drejt veprimit.

(Shih “Seek Learning by Faith” [fjalim
drejtuar mésuesve té fesé té Sistemit

Arsimor té Kishés, 3 shkurt 2006], Ids.
org/media-library)

Kthehuni te faqja 224.
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3: ADMINISTROJINI PARATE

Raportoni: Tregojini shkurtimisht grupit ményrén se si dita e Shabatit apo “Dhe pérséri, né té
Libri i Mormonit e forcuan besimin tuaj javén e kaluar. vérteté uné ju them,
Pérsiatni: Pérse éshté administrimi i parave kaq i véshtiré - dhe kaq i lidhur me borxhet
réndésishem? tuaja - vini re, éshté
vullneti im qé ju duhet

Shikoni: “First Things First!” [“Né Fillim Gjérat e Para"], né dispozicion te

. . e , ti paguani té gjitha
srs.ds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 10.)

borxhet tuaja.”

Diskutoni: Pse duhet té mbajmé shénim se ku shkojné paraté tona dhe t'i DOKTRINA E BESE-

kursejmé ato? LIDHJE 104:78

Lexoni: Doktrina e Besélidhje 104:78 dhe thénia nga Pérgatisni Cdo Gjé
Té Nevojshme: Financat e Familjes (né té djathté)

Diskutoni: Lexoni pér metodén e mbéshtetjes te vetja rreth administrimit
té parave (poshté). Si mund ta bé&imé kété njé zakon?

QASJA PER MBESHTETJEN TE VETJA

@ @ €) @

Punojmé fort dhe me Paguajmé Zotin té parin. Paguajmé veten té dytin.  Pastaj shpenzojmé mé pak
zgjuarsi pér té fituar para. nga sa fitojmé dhe e
shmangim borxhin.

Té Ardhurat Té Dhjetat dhe Ofertat Kursimet Shpenzimet aktuale té

jetesés

“Paguani té dhjetén dhe
ofertat, . .. shmangni
borxhin, ... pérdorni
buxhet, . .. pércaktoni
si ti pakésoni shpenzi-
met pér gjéra jo té
réndésishme . . . [dhe]
disiplinoni veten pér té
Jetuar brenda planit
tuaj buxhetor.”

PERGATISNI CDO GJE TE
NEVOJSHME: FINANCAT
E FAMILJES (BROSHU-
RE, 2007), f. 3
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VEPRIMTARI

Hapi 1: Individualisht rishikoni shpenzimet tuaja mé poshté.

SI NDIHEM RRETH SHPENZIMEVE TE MIA?

Ndihem
Kategoria Shp"enZOJ miré pe.r Shpenzo.J
tepér pak shpenazi- me tepri
met e mia
Shembull W Veshje v

Ngrénia né restorante

Artikujt ushgimoré

Ushgimet e lehta dhe pijet

Zbavitjet

Strehimi

Shérbimet komunale

Veshjet

Gjéra pér shtépiné

Transporti

Sigurimet

Telefoni

Pagesat e borxhit

E Dhjeta

Dhurimet pér bamirési

Té tjera

Hapi 2: Lexoni citimin nga Plaku Robert D. Hejls (né té djathté). Diskutoni se si
mund t'i zvogéloni shpenzimet né kategorité ku ju harxhoni shumé para.

Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.

L1 Mbajini shénim ato gé fitoni dhe shpenzoni ¢do dité. Ju mund
té pérdorni Dokumentin e té Ardhurave dhe Shpenzimeve né

fagen 11.

L] Tregojani familjes apo miqve tuaj até qé keni mésuar sot rreth
administrimit té parave.

“Duket se ka njé ndjesi
té sé drejtés pér ta
zotéruar dicka né
kulturén e sotme. . ..
Kur ngarkohemi me
borxhe té tepérta, ne e
kemi . .. véné veten né
njé robéri té krijuar
nga ne veté, duke
harxhuar gjithé kohén,
gjithé energjiné dhe
gjithé mjetet tona pér
shlyerjen e borxheve
tona. . .. Eshté
thelbésore gé ne té . . .
hartojmé njé plan
shpenzimesh dhe
kursimesh - njé buxhet
- dhe té béjimé dallimin
midis déshirave dhe
nevojave.”

ROBERT D. HALES,
“Seek and Attain the
Spiritual High Ground
in Life” (mbledhje
rreth vatrés e Sistemit
Arsimor té Kishés,
mars 2009), Ids.org/
media-library
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NE FILLIM GJERAT E PARA!

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, zgjidhni rolet dhe lexoni kété
tekst.

MJEDISI: Njé djalé dhe njé vajzé e vogeél,
té veshur me rroba té rriturish, duke u
sjellé si prindérit e tyre.

DJALI: Jam né shtépi, e dashur.

VA JZA: Miré se erdhe né shtépi. Ua, sa
i lodhur gé dukesh.

DJALI: Edhe ti. Ti punon shumé, apo
jo?

VA JZA: Epo, na duhet té punojmé, apo
jo?

DJALI: Fitova 10 [mijé leké] sot.

VA JZA: O, ¢faré bekimi. Pra, né fillim
gjérat e paral Le ta paguajmeé té
dhjetén toné, dakord?

DJALI: Por, po sikur té mos kemi
mjaftueshém?

VAJZA: Pikérisht atéheré na duhet
besim!

VAJZA: Epo, do té na duhet té blejmé
ushgime, té paguajmé pér biletat e
autobusit e té paguajmé girané. Dhe
mé pas, do té ishte bukur po té blinim
njé karrige . ..

DJALI: Por nuk mundemi. E shikon?
Nuk kemi para mjaftueshém.

VAJZA: A mund té marrim ca borxh?

DJALI: Thoné se borxhi éshté i rrezik-
shém. Ne nuk duam té futemi né
telashe.

VA JZA: Né rregull. Ke té drejté. Pra,
cfaré duhet té bé&jmé me kéto?

DJALI: Le tiruajmé! Nuk i dihet kurré
se ¢faré do té ndodhé.

VAJZA: Kjo duket e drejté. Por nuk na
mbetet asgjé pér t'u défryer.

DJALI: Ne kemi njéri-tjetrin! Dhe uné
do té pérpigem té fitoj mé shumé.

VA JZA:Uné do té pérpigem té shpen-
z0j mé pak!

DJALI: Né até ményré ne mund té jemi
té lumtur - e té mbéshtetur te vetja!

VAJZA: E drejté! Nuk ishte aqg e véshti-
ré. Pse té rriturit e béjné kaq té madhe?

DJALI: Né rregull. Pra, ¢faré vien pastaj?  DJALI: O, ti e di. Késhtu jané té rriturit!
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DOKUMENTI | TE ARDHURAVE DHE SHPENZIMEVE

Shkruani se sa shpenzoni ¢do javé. Si do té ishte nése do té kishit mjaft para pér

nevojat tuaja?
Sa mé duhen ¢do muaj
SA SHPENZOJ CDO JAVE? pér té gené i mbéshte-
tur te vetja?
Java 1 Java 2 Java 3 Java 4
Té Ardhurat

Té dhjetat, ofertat

Kursimet

Ushgimi

Strehimi

Shpenzimet mjekésore

Transporti

Shpenzimet e arsimimit

Pagesat e borxhit

Veshjet

Shérbimet komunale

Telefoni

Zbavitjet

Sigurimet

Té tjera

Shpenzimet gjithsej
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1

|ﬂ| 4: PENDOHUNI DHE JINI I BINDUR

Raportoni: Tregojani shkurtimisht grupit pérparimin tuaj pér mbajtjen
shénim té té ardhurave dhe shpenzimeve té javés sé kaluar.

Pérsiatni: Silidhen pendimi dhe bindja me mbéshtetjen te vetja?

Shikoni: “Obedience Brings Blessings” [“Bindja Sjell Bekime"], né dispozi-
cion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen
13.)

Diskutoni: Cfaré bekimesh keni marré me ané té bindjes ndaj ligjeve té
Peréndisé? Si na ndihmon pendimi gé té pérparojmé?

Lexoni: Doktrina e Besélidhje 130:20-21 dhe citimi nga Profeti Jozef
Smith (né té djathté)

VEPRIMTARI

Bindja ndaj ligjeve té posagme ¢on drejt bekimeve té posa¢gme.

Hapi 1: Né ményré té pavarur, né kolonén e majté, shkruani disa bekime gé ju i
déshironi.

Hapi 2: Pércaktoni se cilat ligieve ose parimeve keni nevojé t'i bindeni me géllim
gé t'i merrni bekimet gé déshironi.

“Ka njé ligj ... mbi té
cilifn] té gjitha bekimet
bazohen - dhe kur ne
fitojmé ndonjé bekim
nga Peréndia, éshté
me ané té bindjes ndaj
atij ligji mbi té cilin ai
bazohet.”

DOKTRINA E BESE-
LIDHJE 130:20-21

“Uné e béra kété
rregullin tim: Kur Zoti
urdhéron, bindu.”
MESIME TE PRESIDEN-

TEVE TE KISHES: JOZEF
SMITH (2009), f. 168

BEKIMET QE DESHIROJ TE MARR

LIGJET OSE PARIMET QE DUHET T'I
BINDEM

Tri muaj kursime

E dhjeta dhe ofertat (Malakia 3:10-12)

Ecni sipas njé buxheti

Diskutoni: Lexoni]Jozueun 3:5 dhe citimet nga Plaku Xhefri R. Holland dhe
Presidenti Spenser W. Kimball (né fagen 13). Pérse kemi nevojé
té pendohemi, ta shenjtérojmé veten toné dhe té pérpigemi té
béjmé miré ndérsa kérkojmé té béhemi té mbéshtetur te vetja?

Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.
LI Bindjuni ligjit gé zgjodhét né veprimtariné mé lart.

O] Tregojani familjes apo miqve tuaj até gé keni mésuar sot rreth
bindjes.
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BINDJA SJELL BEKIME

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

>

PRESIDENTI TOMAS S. MONSON:
Cfaré premtimi i lavdishém! “Ai gé i
mban urdhérimet e [Peréndisé], merr
té vérteté e drité, derisa té pérlévdohet
né té verteté dhe i di té gjitha gjérat”
[DeB 93:28]....

Véllezérit dhe motrat e mia, prova e
madhe e késaj jete éshté bindja. “Dhe
ne do t'i provojmé me kété”, tha Zoti,
"pér té paré nése ata do t'i béjné té
gjitha gjérat qé Zoti, Peréndia i tyre, do
t'i urdhérojé” [Abraham 3:25]. . ..

Shpétimtari shpalli: “Sepse té gjithé ata
gé déshirojné té kené bekim nga dora
ime, duhet t'i binden ligjit gé u caktua
pér até bekim dhe kushteve té tij, si¢c u
ngritén qé pérpara krijimit té botés”
[DeB 132:5].

Nuk ekziston shembull mé i shkélgyer
pér bindjen se ai i Shpétimtarit toné.
Pér T&, Pali vérejti:

“Edhe pse ishte Bir, mésoi té jeté i
bindur nga ato gé pésoi,

dhe, si u bé i pérkryer, u bé vepronjésii
shpétimit té amshuar pér té gjithé ata
gé i binden” [Hebrenjve 5:8-9].

Shpétimtari tregoi dashuri té singerté
pér Peréndiné duke jetuar jeté té
pérsosur, duke e nderuar misionin e
shenjté gé ishte i Tiji. Kurré nuk ishte Al

arrogant. Kurré nuk ishte Ai i fryré me
krenari. Kurré nuk ishte Ai i pabesé.
Gjithmoné ishte Ai i pérulur. Gjithmoné
ishte Ai i singerté. Gjithmoné ishte Aii
bindur. . ..

Kur u pérball me agoniné e Gjetsema-
nit, ku Ai duroi dhembije té tillé sagé
“djersa e tij. . . i[u] bé si gjak i mpiksur
gé bie pér toké” [Lluka 22:44], Ai dha
shembullin e Birit té bindur duke théné:
"0 Até, po té duash, largoje kété kupé
nga unél Megjithaté mos u béfté
vullneti im, por yti” [Lluka 22:42].

Sikurse Shpétimtari i udhézoi Apostujt
e Tij té hershém, késhtu ju udhézon Ai
ju dhe mua: “Ti ndigmé” [Gjoni 21:22]. A
jemi té gatshém té bindemi?

Dituria gé kérkojmé, pérgjigjet pér té
cilat jemi té déshiruar, dhe forca gé
déshirojmé sot pér té pérballuar sfidat
e njé bote té ndérlikuar dhe né ndry-
shim, mund té jené tonat kur u bindemi
me gatishméri urdhérimeve té Zotit. Po
i citoj edhe njé heré fjalét e Zotit: "Ai gé
i mban urdhérimet e [Peréndisé], merr
té vérteté e drité, derisa té pérlévdohet
né té vérteté dhe i di té gjitha gjérat”
[DeB 93:28].

Eshté lutja ime e pérulur gé té mund té
bekohemi me shpérblimet e bollshme
gé u premtohen té bindurve. Né emrin
e Jezu Krishtit, Zotit dhe Shpétimtarit
toné, amen.

(“Bindja Sjell Bekime”, Ensign ose
Liahona, maj 2013, f. 89, 92)
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“Shenjtérohuni, sepse
nesér Zoti ka pér té
béré mrekulli midis
Jush.”

JOZUEUT 3:5

“Zoti i bekon ata qé
déshirojné té pérmiré-
sohen, gé e pranojné
nevojén pér urdhérime
dhe pérpigen ti
zbatojné ato. . . . Ai do
tju ndihmojé té
pendoheni, té ndregni,
té rregulloni ¢farédo qé
duhet rregulluar dhe té
vazhdoni. Shumé
shpejt do ta keni
suksesin qé kérkoni.”

XHEFRI R. HOLLAND,
“Nesér Zoti Ka pér té
Béré Mrekulli midis
Jush”, Ensign ose
Liahona, maj

2016, f. 126

“Nése na pélgen luksi
ose madje domos-
doshmeérité mé tepér
sesa na pélgen bindja,
ne do ti humbasim
bekimet qé Atij do ti
pélgente té na i jepte.”
SPENCER W. KIMBALL,
né Teachings of
Spencer W. Kimball,

red. Edward L. Kimball
(1982), f. 212
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Raportoni: Tregojini shkurtimisht grupit pér njé bekim gqé e morét javén e “Pasi vini re, kjo jeté

kaluar, ngagé ishit té bindur. éshté koha pér njerézit
qé té pérgatiten té
takohen me Peréndiné
po, vini re, dita e késaj
Jete éshté dita pér
Diskutoni: Cfaré mésuat nga motra Benkozi? njerézit qé té kryejné
punét e tyre.”

Pérsiatni: Pérse koha éshté njé nga dhuratat mé té médha té Peréndisé?

Shikoni: “The Gift of Time" ["'Dhurata e Kohés"], né dispozicion te srs.Ids
.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 15.)

Lexoni: Alma 34:32 dhe citimi nga Presidenti Brigam Jang (né té djathté)

ALMA 34:32
VEPRIMTARI
Hapi 1: Me njé partner, lexoni pesé hapat gé mund té ndérmerrni ¢do dité pér
ta pérdorur miré kohén tuaj.
RENDITNI DETYRA LUTUNI V!ENDOS"NI VENDOSNI SYNI- RAPORTONI
PERPARESI ME, VEPRONI
Gdo méngjes, béni njé | Lutuni pér udhérréfim. Né listén tuaj té Dégjoni Shpirtin. Gdo naté, raportojini
listé me detyrat gé Rishikojeni listén tuaj | detyrave, vini njé “7-sh” Vendosni synime. Atit Qiellor né lutje.
duhen béré. Shtoni té detyrave. Mbani prané detyrés mé té | Punoni fort. Filloni me Béni pyetje. Mbani
emra té njerézve gé | vesh. Zotohuni pér té réndésishme, njé detyrén mé té vesh. Pendohuni.
duhet t'u shérbeni. | bé&ré mé té mirén tuaj. | “2-sh” prané asaj té réndésishme e Ndiejeni dashuriné e
radhés nga réndésia e | vazhdoni deri né fund Tij.
késhtu me radhé. té listés.
Hapi 2: Né njé copé letér té vecanté, renditni detyrat tuaja. Kéto duhet té jené “Koha éshté gjithé
detyra té réndésishme pér punén tuaj, pér studimet tuaja, pér kishén apo fondi i kapitalit gé
shérbimin familjar - jo vetém punét e pérditshme té shtépisé. Lutuni rreth listés giendet kétu né toké.
suaj dhe renditni pérparésité né té. .. Nése pérdoret sic
Hapi 3: Nesér ju duhet té vendosni synime, té veproni dhe té raportoni se si e duhet, ai sjell até cfaré
keni pérdorur kohén tuaj. do ta shtojé ngushélli-
min, voliné dhe
kénaqésiné tuaj. Le ta
Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni marrim parasysh kété
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim: e té mos rrimé mé ulur
O Ushtrojini kéta hapa cdo dité pér ta pérdorur kohén tuaj mé duarkryq, duke e cuar
me mencuri. Cdo naté, raportojini Atit Qiellor né lutjet tuaja. kohén dém.”
L] Tregojani familjes apo miqve tuaj até qé keni mésuar sot rreth BRIGHAM YOUNG, né
pérdorimit té kohés me menquri. Discourses of Brigham
Young, pérzgj. John A.
Widtsoe (1954), f. 214
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DHURATA E KOHES

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, zgjidhni rolet dhe lexoni kété

tekst.

KOFI: Pérshéndetje, motra Benkozi. Si
je?

MOTRA BENKOZI: A je miré, Kofi?

KOFI: O, motra Benkozi. Jam kaq i z&né.

Duhet té punoj dhe té shérbej e ta
ndihmoj familjen time . . . dhe pastaj
kam edhe futboll. Nuk kam kohé!

MOTRA B.: Kofi, ti ke gjithé kohén né
dispozicion.

KOFI: Cfaré?

MOTRA B.: Biri im, Peréndia na ka
dhéné njé dhuraté té madhérishme -
kohén toné. Ne duhet té béjmé me té
até gé ka mé shumé réndési.

KOFI: Po si, motra Benkozi? Ti gjithnjé
ke béré kag shumé gjéra. la ke dalé
mbané me familjen ténde, me biznesin
ténd. Ti u ke shérbyer e ke bekuar
shumé njeréz, pérfshiré mua. Nuk e di
se siiadel.

MOTRA B.: Déshiron vértet ta dish?
Nése do té ulesh e dégjosh, do té ta
tregoj sekretin tim.

(Cdo méngjes uné ngrihem pérpara
lindjes sé diellit. Vishem dhe Iaj fytyrén
e duart e mia.

Lexoj shkrimet e shenjta. Pastaj béj njé
listé me ato gé duhet té béj até dité.

Mendoj se kujt mund t'i shérbej. Lutem
pér té ditur vullnetin e Peréndisé. Dhe
mbaj vesh.

Ndonjéheré, emrat ose fytyrat e
njerézve mé vijné né mendje. | shtoj ata
né listén time.

KOFI: A éshté kjo ményra se siti e di
gjithnjé saktésisht se kush ka nevojé
pér shérbimin ténd?

MOTRA B.: Po, Kofi. Dhe uné lutem pér
forcé e urtési. Lutem gé Peréndia ta
“shenjtérojé kryerjen tfime]". Kjo thuhet
te 2 Nefi 32.

Uné e falénderoj Até. Premtoj se do té
béj mé té mirén time. | kérkoj gé Ai té
béjé até gé uné nuk mundem.

Pastaj e hedh véshtrimin te lista ime. Vé
njé “1-sh” prané gjésé mé té réndésish-
me, pastaj njé “2-sh".

KOFI: Nga i di pérparésité?

MOTRA B.: Uné mbaj vesh kur lutem!
Pastaj shkoj té punoj. Véshtroj numrin 1
dhe pérpigem ta béj té parin, pastaj
numrin 2.

Ndonjéheré gjérat ndryshojné. Fryma e
Shenjté mé thoté té béj dicka tjetér. Ajo
éshté gjé e miré.

Uné punoj shumé fort, por kam page. E
di se Peréndia do té mé ndihmojé.

Prandaj, me listén dhe Shpirtin, uné béj
até gé ka réndési, Kofi.

KOFI: Kjo duket e thjeshté dhe e
véshtiré né té njéjtén kohé.

MOTRA B.: Ke té drejté!l Kur mé né
fund pérgatitem pér té fjetur, uné
lutem. | raportoj Atit Qiellor. | tregoj Atij
se si shkoi dita. | béj pyetje. E pyes se
¢faré mund té bé mé miré. Mbaj vesh.
Shpesh e ndiej dashuriné e Tij. E di se
Ai e lartéson até gé pérpigem té béj.
Mé pas kam page, Kofi, dhe fle.

KOFI: Ajo éshté gjé e miré, mama
Benkozi. Uné e déshiroj kété page.

Déshiroj ta pérdor kohén time. Déshiroj
té punoj e té shérbej mé miré.
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6: PUNONI: MERRNI PERGJEGJESI DHE

KEMB

ENGULNI

Raportoni:

Pérsiatni:

Shikoni:

Diskutoni:

Lexoni:

Diskutoni:

VEPRIMTARI

Tregojini shkurtimisht grupit dicka gé e arritét javén e kaluar
ngagé e pérdorét miré kohén tuaj.

Pérse Ati Qiellor déshiron gé uné té marr pérgjegjési vetjake pér
jetén time?

“Sedrick's Journey” ["Udhétimi i Sedrikut"], né dispozicion te srs
JIds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 17.)

Si mésojmé té vazhdojmé pa u ndalur edhe kur puna éshté e
véshtire?

Doktrina e Besélidhje 42:42 dhe citimi nga Presidenti Xhejms E.
Faust (né té djathté)

Lexoni citimin nga Plaku D. Tod Kristoferson (né fagen 17). Pérse
Zoti pret nga ne gé té punojmeé pér até gé marrim?

Hapi 1: Zgjidhni njé partner dhe lexojeni sé bashku ¢do hap né modelin mé

poshté.

Hapi 2: Kérkojini njéri-tjetrit gé té flisni rreth njé detyre apo sfide shumé té
veshtiré gé personi tjetér po has.

Hapi 3: Ndihmojeni njéri-tjetrin gé t'i zbatoni té katér hapat mé poshté pér
detyrén apo sfidén e véshtiré.

“Mos ji dembel, sepse ai
qé éshté dembel nuk
duhet té hajé bukén, as
duhet té veshé rrobat e
punétorit.”

DOKTRINA E BESE-
LIDHJE 42:42

“Kémbéngulja tregohet
me vepra nga ata qé
... huk hegin doré
edhe kur té tjerét
thoné: ‘Kjo nuk mund
té béhet"”

JAMES E. FAUST,
“Perseverance”, Ensign

ose Liahona, maj 2005,
f. 51

MBANI NJE QENDRIM
POZITIV

2]

MBANI MEND QE TE
PUNONI SE BASHKU

©

ZEVENDESOJENI FRIKEN
ME BESIM

4

SHKONI PERPARA ME
DURIM E GUXIM

Renditini bekimet tuaja.

Kérkojuni ndihmé miqve, Shmangeni dyshimin.

bashkémoshataréve, Mbajeni mend se Zoti e ka
anétaréve té grupit dhe té té gjithé fuginé. Bgjini thirrje
tjeréve. Atij dhe pranojeni vullnetin e

Tij.

Kurré, kurré, kurré mos
higni doré&; duroni me
besim. Kérkoni pér mésime
gé Zoti mund té jeté duke ju
mésuar.

Hapi 4: Shkruani dy ose tri ményra se si mund té shkoni pérpara me besim,
duke mirébesuar se Peréndia do té sigurojé pér ju.
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Pérsiatni: Lexoni citimin nga Presidenti Tomas S. Monson (né té djathté). Si
reagoj uné kur pérjetoj déshtim?

Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.

LI Zgjidhni dicka gé éshté e véshtiré ose e parehatshme dhe
pérfundojeni detyrén. Shkruajeni mé poshté.

L] Tregojani familjes apo miqve tuaj até qé keni mésuar sot rreth
punés dhe kémbénguljes.

UDHETIMI | SEDRIKUT

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

SEDRIKU:Uné quhem Sedrik Kambeza-
bue. Jetoj né Republikén Demokratike
té Kongos. Jam anétar i Kishés SHDM.

Jam misionar dege né fshatin e Kipu-
sangés. Duhet té pérgatitem pér té
shkuar né njé mision té huaj. Né
ményré gé té shkoj né njé mision, mé
nevojitet njé pasaporté, e cila tani
kushton 250 dollaré amerikané.

Pér té fituar para, uné dhe babai im
blejmé banane. Disa fshatra prodhojné
shumé banane: Tishabobo, Lusuku dhe
Kamanda.

Tishabobo éshté rreth 14,5 kilometra
larg prej kétu. Lusuku éshté 29 kilomet-
ra larg. Edhe Kamanda éshté 29

kilometra larg. Ne shkojmé atje e
blejmé banane dhe i sjellim kétu pér t'i
shitur.

Pér té shkuar népér fshatra ne pérdo-
rim njé bicikleté. Ne mund té marrim
katér ose gjashté tufa banane.

Kur shkoj me bigikleté, njé rrugé shkon
njé oré e gjysmé, nése bicikleta punon
dhe uné kam fugi. Kur éshté mesdité
dhe i nxehti éshté mbytés, uné léviz
ngadalé pér shkak té té nxehtit dhe
diellit.

Mund té béj dy udhétime né dité nése
zgjohem shumé herét né méngjes. Kjo
éshté njé ményré e miré pér té ndih-
muar né pagimin e pasaportés sime.

Tani po fitoj para, pak e nga pak, ndaj
po kursej si pér shpenzimet e shkollés
edhe té misionit. Dhe tani, pas katér
vitesh puné, kam mjaftueshém para
pér pasaportén time, plus 70 dollaré té
kursyera.

Kthehuni te faqgja 234.

“Peréndia e ka projektu-
ar kété ekzistencé té
vdekshme pér té
kérkuar thuajse njé
tendosje té pérher-
shme. ... Me puné ne
mbajmé dhe pasuroj-
mé jetén. ... Puna
ngre dhe pérsos
karakterin, krijon
bukuri dhe éshté
instrumenti i shérbimit
toné pér njéri-tjetrin
dhe pér Peréndiné. Njé
Jeté e shenjtéruar éshté
e mbushur me puné,
ndonjéheré e pérséritur,
... hdonjéheré e
pavlerésuar, por
gjithmoné puné qé
pérmiréson, . .. ngre
[dhe] [synon].”

D. TOD KRISTOFER-
SON, “Mendime mbi
njé Jeté té Pérkushtu-
ar”, Ensign ose Liahona,
néntor 2010, f. 17

“Pérgjegjésia joné éshté
té ngrihemi nga
mediokriteti te zotésia,
nga déshtimi tek
arritja. Detyra joné
éshté té béhemi vetja
Jjoné mé e miré. Njé
prej dhuratave mé té
madhérishme té
Peréndisé pér ne éshté
gézimi i té provuarit
pErséri, sepse asnjé
déshtim nuk ka pse té
Jeté pérfundimtar.”
THOMAS S. MONSON,

“The Will Within”,
Ensign, maj 1987, f. 68
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7: ZGJIDHINI PROBLEMET

Raportoni: Tregojini shkurtimisht grupit njé detyré té véshtiré gé ishit né
gjendje ta pérfundonit javén e kaluar.

Pérsiatni: Pérse na lejon Ati Qiellor gé té pérballemi me probleme dhe
sfida?

Shikoni: “A Bigger Truck?” ["Njé Kamion mé i Madh?"], né dispozicion te
srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 19.)

Diskutoni: Cili éshté problemi i vérteté né kété histori? Cilat jané disa nga
mundésité pér té dy burrat?

Lexoni: Doktrina e Besélidhje 9:7-9 dhe citimi nga Plaku Robert D. Hejls
(né té djathté)

VEPRIMTARI

Hapi 1: Zgjidhni njé partner dhe lexoni hapat mé poshté.

SHQUANI

Cili éshté problemi i vérteté?
VENDOSNI DHE VEPRONI 0 MUNDESITE E
Lutuni pér udhérréfim. STUDIMIT
Vendosni. Pastaj veproni me Cilat jané zgjidhjet
besim. Rezultate té mira? e mundshme?
Nése jo, provojini pérséri ZGJIDHINI Cilz Behté mé e
hapat 1-3. PROBLEMET ira?

Mos higni doré!

Hapi 2: Zgjidhni njé problem gé po hasni dhe shkruajeni poshté.

Hapi 3: Zbatoni ¢do hap pér problemin tuaj.

Pércaktoni:

Mundésité e studimit:

Vendosni dhe veproni:
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“Vér re, ti nuk ke kuptuar;
ke menduar se do té ta
jap até, kurti nuk e
more mundimin as pér
té mé pyetur.

Por, vér re, uné té them
se ti duhet ta studiosh
até térésisht né mendjen
ténde, mé pas ti duhet
€ mé pyesésh nése
éshté e drejté dhe nése
éshté e drejté, uné do té
béj gé kraharori yt do té
digjet pérbrenda; si
rrjedhim, do ta ndiesh
qé éshté e drejté.

Por nése nuk éshté e
drejté, ti nuk do té kesh
ndjenja té tilla, por do
té kesh njé mpirje té
mendimit gé do té té
béjé ta harrosh gjéné gé
éshté e gabuar.”

DOKTRINA E BESELIDH-
JE9:7-9

“Zoti pret nga ne gé té
ndihmojmé pér zgjidh-
Jen e veté problemeve
tona. . .. Ne jemi genie
njerézore qé mendojmé
e arsyetojmé. Ne kemi
zotésiné t’ dallojmé
nevojat tona, té planifi-
kojmé, té vendosim
synime dhe ti zgjidhim
problemet tona.”

ROBERT D. HALES,
“Every Good Gift”, New
Era, gusht 1983, f. 8,9



Lexoni: 1 Nefi 17:51 dhe 1 Nefi 18:2-3 (né té djathté)

Diskutoni: Né ¢'ményré ge né gjendje Nefi ta ndértonte njé anije?

Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.

I Veproni sipas hapave qé diskutuat te veprimtaria me géllim
gé té filloni ta zgjidhni problemin tuaj. Mbani mend, mos
higni doré! Duhet kohé pér t'i zgjidhur problemet e pér té

béré ndryshime.

L] Tregojani familjes apo miqve tuaj até qé keni mésuar sot rreth
zgjidhjes sé problemeve.

NJE KAMION ME | MADH?

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

2l - LR

PLAKU DALLIN H. OUKS: Dy burra
formuan njé ortakéri. Ata ndértuan njé
baraké buzé njé rruge té rrahur.
Siguruan njé kamion dhe shkuan me té
né fushén e njé fermeri, ku blené njé
ngarkesé té ploté me shalginj, pér njé
dollar copén. Ata e cuan kamionin e
ngarkuar né barakén e tyre buzé
rrugés, ku i shitén shalginjté me njé

dollar copén. Shkuan pérséri te fusha e
fermerit dhe blené njé ngarkesé tjetér
té ploté me shalginj, pér njé dollar
copén. Pasi i transportuan shalginjté né
ané té rrugés, ata i shitén pérséri me
njé dollar. Teksa u kthyen sérish te
fusha e fermerit pér té marré njé
ngarkesé tjetér, njéri nga ortakét i tha
tjetrit: “Ne nuk po fitojmé shumé para
me kété biznes, apo jo?" “Jo, nuk po
fitojmé”, u pérgjigj ortaku i tij. “A men-
don se na duhet njé kamion mé i
madh?”

("Focus and Priorities”, Ensign, maj 2001,
f. 82)

Kthehuni te faqja 236.

“Dhe tani, né gofté se
Zoti ka fugi kaq té
madhe dhe ka béré
kaq shumé mrekulli
mes fémijéve té
njerézve, si éshté e
mundur qé ai nuk
mund té mé udhézojé
qé uné té ndeértoj njé
anife?”

1 NEFI1 17:51

“Tani, uné, Nefi, nuk i
punova trarét sipas
ményrés qé mésohej
nga njerézit, as nuk e
ndértova anijen sipas
ményrés sé njerézve,
por e ndértova até
Sipas meényrés qé Zoti
mé tregoi; prandaj ajo
nuk ishte sipas meény-
rés sé njerézve.

Dhe uné, Nefi, shkova
né mal shpesh dhe iu
luta Zotit shpesh;
prandaj Zoti mé tregoi
gjéra té médha.”

1 NEFI 18:2-3
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Raportoni:

Pérsiatni:

Shikoni:

Diskutoni:

Lexoni:

VEPRIMTARI

Tregojini shkurtimisht grupit dicka gé bété javén e kaluar pér té
ndihmuar pér zgjidhjen e njé problemi.

Si mé shpéton mua né té vérteté humbja e vetvetes né shérbi-
min ndaj té tjeréve?

“In the Lord's Way" ["Né Ményrén e Zotit"], né dispozicion te srs
JIds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 21.)

Si mund t'i hapé pragjet e qgiellit né jetén tuaj shérbimi ndaj té
tjeréve?

Disa njeréz mendojné se ata e meritojné até gé té tjerét e kané
tashmé, gjé e cila mund té shkaktojé méri. Té tjeré mendojné se
kané té drejtén pér té pasur gjéra gé nuk i kané fituar. Kéto dy
kurthe i verbojné njerézit gé té shohin njé té vérteté thelbésore:
té gjitha gjérat i pérkasin Peréndisé. Méria dhe e drejta pér ta
pasur dicka mund té mposhten duke u pérgendruar te nevojat e
té tjeréve. Lexoni Mosian 2:17, Mosian 4:26 dhe citimin nga
Presidenti Gordon B. Hinkli (né té djathté).

Hapi 1: Si grup,

mendoni pér diké gé ka nevojé pér ndihmé.

Hapi 2: Diskutoni pér talentet, kontaktet dhe burimet gé keni pér té dhéné.

Hapi 3: Béni njé plan pér t'i shérbyer atij personi. Pér shembull, ju mund:

TR

]

© Té kryeni njé projekt shérbimi né komunitetin tuaj.

O Ta pérgatitni historiné tuaj familjare duke pérdorur broshu-
rén Familja Ime: Histori gé na Bashkojné. Pastaj shkoni né
tempull dhe kryeni ordinancat e shenjta pér pjesétarét e
familjes gé kané vdekur.

© Ta ndihmoni diké né shtegun e tij ose té saj drejt mbéshtet-
jes te vetja.

Lexoni:

Zotohuni:

Citimet nga Plaku Robert D. Hejls dhe Presidenti Tomas S.
Monson (né té djathté)

Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.
L] Veproni sipas planit qé bété pér t'i shérbyer dikuijt.

L] Tregojani familjes apo miqve tuaj até qé keni mésuar sot rreth
shérbimit.

“Kur jeni né shérbimin e
bashkéqenieve tuaja,
Ju jeni vetém né
shérbimin e Peréndisé
tuaj.”

MOSIA 2:17

“Dhe tani, pér hirin . . .
e ruajtjes sé njé heqjeje
té mékateve tuaja nga
dita né dité, . . . uné do
té doja gé ju tu jepni
nga pasuria juaj té
varférve, ¢do njeri
sipas asaj gé ka, né
ményré qé té ushqehen
té uriturit, té vishen té
zhveshurit, té vizitohen
té sémurét dhe t'u jepni
ndihmé atyre gofté
shpirtérisht, ashtu
edhe materialisht,
sipas nevojave té tyre.”

MOSIA 4:26

“Kur ju jeni té bashku-
ar, fugia juaj éshté e
pakufishme. Ju mund
té arrini ¢farédo gjéje
qé déshironi té arrini.”
GORDON B. HINCKLEY,
“Your Greatest
Challenge, Mother”,

Ensign, néntor 2000,
f.97



NE MENYREN E ZOTIT

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

PRESIDENTI HENRI B. AJRING:
Parimet né themelin e programit té
Kishés pér mirégenien jané jo vetém
pér njé kohé apo njé vend. Ato jané pér
té gjitha kohét dhe té gjitha vendet. . . .

... Ményra se si duhet béré ajo, éshté e
garté. Ata gé kané grumbulluar mé
shumé, duhet ta pérulin veten pér t'i
ndihmuar njerézit nevojtaré. Ata gé
kané bollék, duhet té sakrifikojné
vullnetarisht njé pjesé té rehatisé,
kohés, aftésive dhe burimeve té tyre
pér té lehtésuar vuajtjen e njerézve
nevojtaré. Dhe ndihma duhet dhéné né
njé ményré gé e rrit fuginé e marrésve
pér t'u kujdesur pér veten e tyre e mé
pas té kujdesen pér té tjerét. Nése
béhet késhtu, né ményrén e Zotit, dicka
mbresélénése mund té ndodhé. Edhe
dhénési edhe marrési bekohen.
(Pérshtatur nga njé fjalim i dhéné nga

Presidenti Ajring né pérkushtimin e
Qendrés sé Shérbimeve pér Mirégeni-
en né Shugérhauz té Jutas, gershor
2011, LDS.org)

PRESIDENTI DITER F. UHTDORF:
VEllezér e motra, secili prej nesh ka njé
pérgjegjési prej besélidhjeve qé té jeté i
ndjeshém ndaj nevojave té té tjeréve
dhe té shérbejé ashtu si¢ béri Shpétim-
tari - pér té ndihmuar, bekuar dhe
ngritur moralisht ata gé jané rreth
nesh.

Shpesh, pérgjigjja ndaj lutjes soné nuk
vijen kur jemi né gjunjé, por ndérsa jemi
né kémbé, duke i shérbyer Zotit dhe
duke u shérbyer atyre gé jané rreth
nesh. Veprimet vetémohuese té
shérbimit dhe pérkushtimit [i pastrojné]
shpirtrat tané, i hegin luspat nga syté
tané shpirtéroré dhe hapin pragjet e
giellit. Duke u béré pérgjigjja pér lutjen
e njé tjetri, ne shpesh gjejmé pérgjigien
pér lutjen toné.

("Duke Pritur né Rrugén pér Damask’,
Ensign ose Liahona, maj 2011, f. 76)

Kthehuni te faqja 238.

“Qéllimi i mbéshtetjes
materiale dhe shpirté-
rore te vetja éshté gé ta
sigurojmé veten
shpirtérisht dhe
materialisht, né
ményré qé t'i ndihmoj-
mé dhe té tjerét qé
Jjané né nevojé.”
ROBERT D. HEJLS, “Té
Vijmé né Vete:
Sakramenti, Tempulli
dhe Sakrifica e
Shérbimit”, Ensign ose

Liahona, maj 2012,
f.36

“Kur punojmé sé
bashku né ményré
bashképunuese, . . . ne
mund té arrijmé
¢farédo gjéje. Kur e
béimé kété, ne e hegim
dobésiné e njé njeriu
qé géndron i vetém,
dhe e zévendésojmé
me forcén e shumé
njerézve qé shérbejné
sé bashku.”

THOMAS S. MONSON,
“Church Leaders
Speak Out on Gospel
Values”, Ensign, maj
1999, f. 118
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1

"™ 9: KOMUNIKONI: BENI KERKESA DHE DEGJONI

Raportoni: Tregojani shkurtimisht grupit ményrén se si i shérbyet dikuijt “Uné do té té them né

javén e kaluar. mendjen ténde dhe né
zemreén ténde, me ané
Pérsiatni: Kur iu éshté pérgjigjur Ati Qiellor lutjeve té mia? & Frymés sé Shenjté,
Shikoni: “Creating Lift,” ["Krijimi i Forcés Ngritése"], né dispozicion te srs qé do té vijé mbi ty dhe
JIds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 23.) qé do té banojé né

Diskutoni: Si mund t'i dallojmé pérgjigjet ndaj lutjeve tona? Pérse éshté zemren ténde.

dégjimi njé pjesé thelbésore e lutjes? DOKTRINA E BESE-
LIDHJE 8:2
Lexoni: Doktrina e Besélidhje 8:2 dhe citimi nga Presidenti Raséll M.
Nelson (né té djathté) “Shpirti juaj do té
Diskutoni: Pérse éshté té dégjuarit njé aftési thelbésore? Si mund té na bekohet teksa mésoni
ndihmojé né punén toné té dégjuarit me kujdes? té degjoni, mé pas
dégjoni pér té mésuar
VEPRIMTARI nga fémijét, prindérit,
L o ) ) , . o ) shokeét, fginjét dhe
Hapi 1: Si grup, lexojini hapat mé poshté dhe diskutoni shkurtimisht pér ato. udhéhegésit e Kishés
Hapi 2: Kérkojini njérit ose dy prej anétaréve té grupit t'u tregojné té tjeréve dhe té gjitha kéto do ta
rreth njé sfide apo pyetjeje gé ata kané. Cdokush tjetér duhet té pérpiget té zgjerojné aftésiné pér
dégjojé, duke i ndjekur kéto hapa. té dégjuar késhilla nga
Hapi 3: Kur té mbaroni, pyetini anétarét e grupit gé folén se si u ndien kur grupi lart”
U pérpogq vértet té dégjonte. RUSSELL M. NELSON,
“Listen to Learn”,
0 Ensign, maj 1991, f. 24

KINI MENDJEN

o Pérgendrohuni te fjalét e

folésit dhe te gjuha e tij e
@ trupit. @

PYETNI o Mos e ndérpritni. VLERESOJENI
o Pyetni: “A e kuptova?” o Mos lexoni ose té dérgoni o Véshtrojeni folésin.
o Dégjoni dhe prisni mesazhe né telefonin tuaj. o Pérdorni fjalé té
pergjigje. shkurtra si “po” ose
“miré”.
9 o Falénderojeni folésin.
SHQYRTONI

o Thoni: “Pra, ju po thoni. . ."
o Dhe pastaj pérsériteni até gé dégjuat.
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Lexoni: Citimet nga Presidenti Henri B. Ajring dhe Plaku Robert D. Hejls

(né té djathts)

Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.

I Lutuni individualisht dhe si familje ¢cdo méngjes e ¢do naté.
Shpenzoni kohé pas ¢do lutjeje gé té dégjoni plot nderim pér

udhérréfim.

[ Tregojani familjes apo migve tuaj até gé keni mésuar sot rreth

komunikimit.

KRIJIMI | FORCES NGRITESE

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

PRESIDENTI DITER F. UHTDORF: Me
géllim gé njé aeroplan té ngrihet nga
toka, duhet krijuar njé forcé ngritése.
Né aerodinamiké, forca ngritése
krijohet kur ajri kalon te krahét e njé
aeroplani né ményré té tillé gé trysnia
nga poshté krahéve té jeté mé e madhe
se trysnia sipér krahéve. Kur forca
ngritése e tejkalon térhegjen nga
poshté té forcés sé réndesés, aeroplani
ngrihet nga toka dhe arrin té fluturojé.

Né njé ményré té ngjashme, ne mund
ta krijojmé forcén ngritése né jetén
toné shpirtérore. Kur forca gé na shtyn
drejt giellit, éshté mé e madhe sesa
tundimet dhe ankthi gé na térheqin
poshté, ne mund té ngjitemi dhe té
fluturojmé né mbretériné e Shpirtit.

Edhe pse ka shumé parime té ungjillit
gé na ndihmojné ta arrijmé forcén
ngritése, do té mé pélgente té pérgen-
drohesha te njéri né vecanti.

Lutja!

Lutja éshté njé nga parimet e ungjillit
gé siguron forcé ngritése. Lutja ka
fuginé té na ngrejé nga shgetésimet
tona tokésore. Lutja mund té na ngrejé
pérmes reve té déshpérimit ose
errésirés pér te njé horizont i ndrit-
shém e i kthjellét.

Njé nga bekimet e privilegjet dhe
mundésité mé té médha gé kemi si
fémijé té Atit toné Qiellor, &shté se ne
mund té komunikojmé me Té népér-
mjet lutjes. Mund t'i flasim Atij pér
pérvojat tona jetésore, sfidat dhe
bekimet. Ne mund ta dégjojmé e té
marrim udhérréfim giellor nga Shpirti i
Shenjté né ¢do kohé e né ¢do vend.

(Shih Dieter F. Uchtdorf, “Prayer and the
Blue Horizon", Ensign ose Liahona,
gershor 2009, f. 5-6)

Kthehuni te faqja 240.

“Ati yné Qiellor i dégjon
lutjet e fémijéve té Tij
[anembané] toké[s] qé
luten pér ushqim pér
té ngréné, pér rroba
pér t[i] mbuluar trupat
e tyre dhe pér dinjitetin
qé do té rridhte nga té
genét né gjendje pér té
siguruar pér vete.”

HENRI B. AJRING,
‘Mundési pér té Béré
Miré”, Ensign ose
Liahona, maj 2011,

f. 22

1

“Ne duhet té kérkojmé
ndihmé nga Ati yné
Qiellor dhe té kérkojmé
forcé pérmes Shlyerjes
sé Birit té Tij, Jezu
Krishtit. Né té dyja, si
né gjiérat materiale
ashtu dhe ato shpirté-
rore, marrja e késaj
ndihme hyjnore na
mundéson té béhemi
kujdestaré té matur
pér vete dhe pér té
tjeré.”

ROBERT D. HEJLS, “Té
Béhemi Kujdestaré té
Matur, Materialisht
dhe Shpirtérisht”,

Ensign ose Liahona,
maj 2009, f. 8
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Raportoni:

Pérsiatni:

Shikoni:

Diskutoni:

Lexoni:

VEPRIMTARI

10: TREGONI INTEGRITET MORAL

Tregojani shkurtimisht grupit njé pérgjigje gé morét nga lutja
javén e kaluar.

Pérse i do Zoti ata gé kané “integritet té zemrés"?

“What Shall a Man Give in Exchange for His Soul?” [“Cfaré do té
Japé Njeriu si Shkémbim té Shpirtit té Vet?"], né dispozicion te
srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik? Lexoni fagen 25.)

Cfaré do té thoté té kesh integritet moral? Cilat jané disa nga
ményrat e thjeshta se si njerézit japin shpirtin e vet pér té marré
gjéra né kété jeté?

Nenet e Besimit 1:13; Jobi 27:5 (né té djathté)

Né ményré té pavarur, vlerésojeni veten né fushat e méposhtme.

VENDOSNI NJE NUMER PERPARA CDO PIKE PER TE TREGUAR SE SA SHPESH
VEPRONI NE KETE MENYRE

1 =kurré 2 = nganjéheré, 3 = shpesh, 4 = gjithnjé

1. I mbaj té gjitha premtimet, zotimet dhe besélidhjet e mia.

2. Jam térésisht i vérteté né gjérat gé them dhe né shénimet gé mbaj.

3. Nuk e teproj gé t'i béj gjérat té duken mé té mira nga sa jané.

4. E kthej ¢do gjé gé marr hua dhe nuk marr gjéra gé nuk mé pérkasin.

5. Jam térésisht besnik ndaj bashkéshortit/es tim/sime né fjalét dhe veprimet e

mia.

6. Nuk mashtroj kurré, edhe kur e di gé nuk do té& mé kapin.

7. Kur gjej dicka gé nuk éshté e imja, ia kthej té zotit.

8. Gjithmoné e shlyej borxhin e marré.

Diskutoni:

Zotohuni:
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Lexoni Mosian 4:28 (né té djathté) dhe citimin nga Plaku Jozef B.
Uirthlin (né fagen 25). Pérse éshté pagimi i njé borxhi apo huaje
biznesi apo studentore (e tillé si njé hua nga FQA-ja) njé ¢éshtje
e integritetit moral vetjak?

Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim:
[ Pérmirésoni njé nga teté aspektet qé vlerésuat me sipér.

[J Tregojani familjes apo miqve tuaj até qé keni mésuar sot rreth
integritetit moral.

“Ne besojmé né genien
té ndershém.”

NENET E BESIMIT 1:13

“Deri né regétimat e
fundit nuk do té heq
doré nga ndershméria
ime.”

JOBIT 27:5

“Dhe uné do té doja qé
Jju té mbanit mend se
kushdo mes jush, gé
merr hua nga fqinji i tij
duhet tia kthejé gjéné
qé ai ka marré hua,
sipas asaj qé bini
dakort, pérndryshe do
té béni mékat; dhe
ndoshta do té shkakto-
ni qé fqinji té béjé
meékat gjithashtu.”
MOSIA 4:28



CFARE DO TE JAPE NJERIU S| SHKEMBIM TE SHPIRTIT TE VET?

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

PLAKU ROBERT C. GEJ: Shpétimtari
njé heré u béri dishepujve té Tij pyetjen
né vijim: “Cfaré do té japé njeriu si
shkémbim té shpirtit té vet?”

Kjo éshté njé pyetje gé im até mé
mésoi ta mendoja me maturi vite mé
paré. Ndérsa po rritesha, prindérit e mi
mé caktuan puné té pérditshme
pérreth shtépisé dhe mé paguanin njé

shume té vogeél té hollash pér até puné.

Shpesh ato para, pak mé shumé se 50
gindarka né javé, i pérdorja pér té
shkuar né kinema. Atéheré njé bileté
filmi kushtonte 25 gindarka pér njé
11-vjecar. Mé mbeteshin 25 gindarka
pér t'u shpenzuar me émbélsira, gé
kushtonin 5 gindarka copa. Njé film me
pesé émbélsiral Mé miré se kag nuk
béhej.

Cdo gjé shkoi miré derisa mbusha 12
vie¢. Njé pasdite duke géndruar né
radhé, mora vesh se ¢cmimi i biletés pér
njé 12-vjecar ishte 35 gindarka dhe kjo
do té thoshte dy émbélsira mé pak. Jo
shumé i pérgatitur pér ta béré até
sakrificé, uné arsyetova me vete: “Ti
dukesh njélloj si njé javé mé paré”. Mé
pas hipa lart dhe kérkova njé bileté
25-gindarkéshe. Sportelisti nuk mé pa
fare me sy hetues dhe uné bleva pesé
émbélsirat e mia té zakonshme né

vend gé té blija tri.

Mé voné, i ngazéllyer nga arritja ime,
nxitova né shtépi pér t'i treguar tim eti
pér suksesin tim té madh. Kur po i
tregoja hollésité, ai nuk tha asgjé. Kur
mbarova, ai thjesht mé pa dhe tha: “Bir,
a do té shisje shpirtin pér njé monedhé
peségindarkéshe?” Fjalét e tij mé
therén né zemrén time 12-vjecare.
Eshté njé mésim gé nuk e kam harruar
kurré.

(“Cfaré do té Japé Njeriu si Shkémbim té
Shpirtit té Vet?" Ensign ose Liahona,
néntor 2012, f. 34)

Kthehuni te faqja 242.

“Integritet moral do té
thoté té béjmé gjith-
moné até qé éshté e
drejté dhe e miré,
pavarésisht nga
pasojat e menjéher-
shme. Do té thoté té
Jemi té drejté nga veté
thellésia e shpirtit toné,
Jo vetém né veprimet
tona por, mé e
réndésishmja, né
mendimet tona dhe né
zemrattona. . .. Pak
génjeshtra, pak
mashtrim ose marrja e
njé pérfitimi té vogél té
padrejté, nuk jané té
pranueshme pér Zotin.
... Shpérblimi i
pérkryer i integritetit
moral éshté shoqérimi
ivazhdueshém i
Frymés sé Shenjte, . . .
[i cili do té] na udhé-
rréfejé né gjithcka
béjmé.”

JOSEPH B. WIRTHLIN,

“Personal Integrity”,

Ensign, maj 1990, f. 30,
32,33
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11: KERKONI TE MESONI: ZGJIDHNI SE KU

PO SHKONI DHE SI TE ARRINI ATJE

Raportoni:

Pérsiatni:

Shikoni:

Diskutoni:

Lexoni:

Pérsiatni:

Tregoni shkurtimisht njé pérvojé kur ju treguat integritet moral
javén e kaluar.

Si na krijon té nxénit mundési?

“Education for a Better Life,” ["Arsimim pér njé Jeté mé té Miré",
né dispozicion te srs.lds.org/videos. (Nuk keni material filmik?
Lexoni fagen 29.)

Cfaré donte Plaku Jozef W. Sitati kur ishte 13 vje¢? Cfaré béri ai
rreth késaj?

Doktrina e Besélidhje 88:118-119 dhe citimi nga Presidenti
Gordon B. Hinkli (né té djathté)

Gfaré mendimesh dhe pérshtypjesh keni pasur nga Fryma e
Shenjté rreth pérmirésimit té jetés suaj?

VEPRIMTARI - KRIJIMI | NJE “MISIONI TE JETES”

Hapi 1: Lexoni citimin nga Presidenti Henri B. Ajring (né fagen 27). Zoti ka njé

plan pér ju. Ai ju ka bekuar me dhurata dhe talente té vecanta gé do tju lejojné
té béheni ¢cdo gjé gé Ai déshiron gé ju té béheni. Ju mund ta pérmbushni
misionin tuaj kétu né toké nése jeni té zellshém né pérpjekjet pér ta kuptuar
vullnetin e Tij pér ju dhe t'i bindeni atij.

Hapi 2: Pérgjigjuni pyetjeve mé poshté gé té filloni té krijoni pérfytyrimin apo
“misionin e jetés” suaj. Javén e ardhshme ju do té keni mundésiné t'ia tregoni
grupit “misionin e jetés” suaj.

MISIONI | JETES SIME

Ku dua té jem pas pesé vjetésh?

Pérse?

Cfaré aftésish, njohurish ose pérvoje mé nevojiten pér té arritur atje?
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“Kérkoni me zell dhe i
mésoni njéri-tjetrit fjalé
urtésie; po, kérkoni
nga librat mé té miré
fjalét e urtésisé; kérkoni
té mésoni, madje me
ané té studimit dhe
gjithashtu me ané té
besimit. ... Ngrini njé
shtépi ... mésimi.”
DOKTRINA E BESE-
LIDHJE 88:118-119

“Ne kemi njé pérgjegjé-
si dhe njé sfidé pér té
z6né vendet tona né
botén e biznesit,
shkencés, geverisé,
mjekésisé, arsimit dhe
¢do profesioni tjetér
me vleré e dobiprurés.
Ne kemi njé detyrim
pér ti stérvitur duart
dhe mendjet tona gé ¢
shkélgejné né punén e
botés pér bekimin e
gjithé njerézimit.”
GORDON B. HINCKLEY,
“A City upon a Hill",
Ensign, korrik 1990, f. 5



Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté késaj jave. Shenjojeni

kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim.

LI Plotésojini synimet vijuese dhe vihuni né rolin e késhilluesit
pér veprimtarité.

[J Pérfundoni sé shkruari planin e “misionit té jetés” suaj dhe
diskutojeni até me familjen tuaj.

L] Kérkojini dikujt té jeté késhilluesi juaj dhe vendosni njé kohé
pér t'u takuar.

VEPRIMTARI - KRIJIMI | SYNIMEVE

Hapi 1: Lexojeni citimin nga Presidenti Hauard W. Hanter (né té djathté). Népér-

mjet synimeve, shpresat tona shndérrohen né veprime.

Synimet duhet:

1. Té jené specifike dhe té matshme.
2. Té shkruhen diku dhe té vendosen atje ku mund t'i shihni té paktén ¢do

dité.

3. Té kené afate pér t'u pérmbushur.
4. Té kené veprime té vecanta gé duhet té ndérmerren pér ta pérmbushur

synimin.

5. Té rishikohen, raportohen dhe pérditésohen vazhdimisht.

Hapi 2: Né njé fleté té vecanté letre, shkruani dy ose tri synime gé do tju

ndihmojné ta arrini misionin e jetés suaj. Ndigeni shembullin mé poshté. Vendo-

seni letrén atje ku mund ta shihni ¢do dité.

HAPA TE KUJT DO T'IA
- VECANTE PER | RENDI RAPORTO

SYNIMI PERSE? TACARRITUR KOHOR PE'RPARII\/{IN

SYNIMIN TIM?
SHEMBULL: Qéunété 1.Ngrihem né | Uné do té béj Uné do tia
Lexojeni Librin | mund té marr | orén 6:30 té njé vlerésim té | tregoj tabelén
e Mormonit pér | udhéhegje té méngjesit cdo | pérparimit tim | time té pérpari-
30 minuta ¢do | pérditshme nga | dité. ¢do naté mit njé pjesétari
dité. Frymae 2. Lexoj pérpara pérpara se té té familjes ¢do

Shenijté. se té ha shkoj né shtrat. | té diel.

méngjes.

3. E shénoj
pérparimin tim
né tabelé.

“Pérgjérohuni gé Shpirti
tju tregojé até gé Zoti
déshiron qé té béni.
Planifikoni gé ta béni
kété. Premtojini Atij se
do té bindeni. Veproni
me vendosméri derisa
ta keni béré até qé A
kérkoi. Dhe pastaj
lutuni . .. pér té ditur
se ¢faré mund té béni
[mé tef].”

HENRI B. AJRING,
"Veproni Gjithé Zell”,
Ensign ose Liahona,
maj 2010, f. 63

1

“Ky éshté njé ungjill i
pendimit dhe ne kemi
nevojé té pendohemi
dhe té zgjedhim té
veprojmé mé miré. Me
té vérteté, procesi i
pendimit, i bérjes sé
zotimeve dhe i vendos-
Jes sé synimeve duhet
té jeté i vazhdueshém.
... Jua rekomandoj
Kété praktiké.”

HOWARD W. HUNTER,
“The Dauntless Spirit
of Resolution” (takim
shpirtéror né universi-
tetin “Brigam Jang”, 5
janar 1992), f. 2,
speeches.byu.edu
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VEPRIMTARI - GJETJA E NJE KESHILLUESI

Hapi 1: Lexojeni citimin nga Plaku Robert D. Hejls (né té djathté). Ka lloje té

ndryshme késhilluesish. Juve mund tju nevojitet dikush me shumé pérvojé pér
t'iu pérgjigjur pyetjeve tuaja - dikush gé e ka béré até gé doni té béniju. Késhi-
llues té tjeré mund té jené migté ose pjesétarét e drejté té familjes. Kéta njeréz
jané té gatshém té shpenzojné mé shumé kohé duke ju nxitur té béni ndryshi-

me né jetén tuaj dhe duke ju mbajtur pérgjegjés pér té pérparuar.

Hapi 2: Mendoni rreth llojit té ndihmés gé ju nevojitet. Shkruani njé listé té
njerézve gé mund té jené késhilluesit tuaj. Pérsiatni dhe lutuni pér listén tuaj té
emrave.

Hapi 3: Pérgjigjjuni pyetjeve mé poshté gé té filloni njé marrédhénie késhilluese.

Pér ta ftuar diké qé té jeté késhilluesi juaj, ju thjesht mund té pyetni: “Po pérpi-
gem té béj njé ndryshim né jetén time. A do té ishit i gatshém té mé ndihmoni?”

KESHILLUESI IM

Ké do té donit té ishte késhilluesi juaj?

Cfaré do t'i kérkoni atij apo asaj pér té qené késhilluesi/ja juaj?

Kur mund té takoheni pér t'i treguar “misionin e jetés” suaj dhe synimet
tuaja?

Sa shpesh do té donit té takoheshit me késhilluesin/en tuaj?

Hapi 4: Mbani mend se ju jeni pérgjegjés pér “misionin e jetés” suaj. Kur té

takoheni me késhilluesin tuaj:

© Shqyrtojeni pérparimin tuaj.

©  Shqyrtojini pengesat né pérparimin tuaj dhe até gé po béni pér t'i kapércyer
ato.

© Shqyrtojeni vecanérisht até gé planifikoni té béni pérpara se té takoheni me
késhilluesin tuaj sérish.

“Né vitet e mia té
moshés madhore, uné
kam kérkuar késhillé
nga prindérit e mi dhe
nga késhilltaré besniké
e té besuar. Njéri ishte
njé udhéheqgés i
priftérisé; tjetri njé
mésues qé besoi tek
uné.. .. Me lutje
zgjidhni késhillues gé
shqetésohen singerisht
pér miréqenien tuaj
shpirtérore.”

ROBERT D. HEJLS,
“Pérballja me Sfidat e
Botés sé Sotme”,
Ensign ose Liahona,
néntor 2015, f. 46



ARSIMIM PER NJE JETE ME TE MIRE

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

PLAKU JOZEF W. SITATI: Né moshén
13 vjeg jetoja né njé pjesé tepér rurale
té Kenias. Njerézit kishin shumé pak
gjéra. Por ata qé dukeshin se i siguro-
nin gjérat gé té tjerét i admironin, ishin
ata gé kishin njé arsimim té miré. Arrita
ta kuptoj se arsimi ishte njé celés pér
njé jeté mé té miré.

Vazhdonte té mé vinte mendimi gé té
shkoja e té flisja me drejtorin e njérés
prej shkollave gé déshiroja me té
vérteté ta frekuentoja. Mé nevojitej
bicikleta e babait pér ta béré kété
udhétim gé mé mori gjysmé dite. Nuk
kisha dalé kurré prej fshatit tim. Nuk
dija se si té flisja anglisht shumé miré
dhe ky drejtor ishte njé burré i bardhé.
Kurré mé paré nuk kisha takuar apo
folur drejtpérdrejt me njé burré té
bardhé, késhtu gé ky ishte njé mendim
gé mé trembi.

Dicka brenda meje vazhdonte té mé
shtynte dhe té mé thoshte gé duhej té
béja kété, késhtu gé u nisa pér ta
takuar drejtorin. Kur e véshtrova, mund
té shikoja se ai ge pothuaj i befasuar ta
shikonte kété té ri gé géndronte si njé
ushtar pérpara tij. Ai kishte sy dashami-
rés, késhtu qé mé dha zemeér. | thashé
se doja me té vérteté té hyja né shko-
llEn e tij dhe do té isha shumé i lumtur

nése do té mé pranonte. Pastaj ai tha:
“Epo, do té shohim kur té dalin rezulta-
tet e provimit.” | thashé: “Faleminderit,
zotéri”. Né mé pak se katér minuta dola
nga zyra.

Ato katér minuta gé kalova né até zyré,
ishin castet vendimtare né jetén time.
Isha i vetmi nxénés nga shkolla ime
fillore gé u pérzgjodh né njé nga
shkollat mé té mira né zonén toné.
Fakti gé ky burré i miré ma kishte
dhéné kété mundési, mé béri mirénjo-
hés dhe mé frymézoi gé té pérpigesha
té isha nxénési mé i miré né klasén
time.

Kjo hapi mundési té reja pér mua gé té
shkoja né njé tjetér shkollé t& miré dhe
mé pas té pérgatitesha pér né universi-
tet. Arsimimi im béri té mundur gé ta
gjeja bashkéshorten time né universi-
tet. Mé aftésoi gé té gjeja njé puné né
qytet. Ndérkohé gé jetonim né Nairobi,
ne u ndeshém me njé ¢ift misionarésh
gé na ftuan né shtépiné e tyre, ku ata
kishin mbledhje me njeréz gé ishin
anétaré té Kishés. Nése nuk do kisha
gené né Nairobi né até kohé, nuk do ta
kisha gjetur kurré ungjillin. Fakti gé isha
Né njé puné té sigurt, mé mundésoi té
shérbeja né Kishé.

Déshmoj se arsimi éshté njé celés pér
mbéshtetjen te vetja. Do té hapé
shumé rrugé gé ju té mund té jeni né
gjendje té siguroni pér veten tuaj
materialisht si edhe té béheni té
mbéshtetur te vetja shpirtérisht.

Kthehuni te faqgja 244.
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Raportoni: Tregoni paragrafin e “misionit té jetés” suaj nése zgjidhni ta béni
kété.

Pérsiatni: Cilat jané disa nga gjérat gé kané mé shumé réndési pér ju?

Shikoni: “Doing What Matters Most” ["Bérja e Asaj gé Ka mé Shumé
Réndési”], né dispozicion te srs.Ids.org/videos. (Nuk keni materi-
al filmik? Lexoni fagen 31.)

Diskutoni: Cfaré gjérash té paréndésishme po na pengojné té pérparojmé?
Si mund té na ndihmojné ordinancat e ungjillit?

Lexoni: Doktrina e Besélidhje 84:20 dhe citimi nga Presidenti Bojd K.
Paker (né té djathté)

Diskutoni: Ndérsa kérkojmé mbéshtetje te vetja, pse shté e réndésishme
té jemi té denjé pér né tempull?

VEPRIMTARI

Hapi 1: Me njé partner, lexoni citimin nga Plaku Kuentin L. Kuk (né té djathté)
dhe shkrimet e shenjta vijuese. Nénvizojini bekimet e premtuara pér ata gé
adhurojné né tempull.

“Si rrjedhim, né ordinancat e saj, fugia e peréndishmeérisé manifestohet” (DeB 84:20).

“Dhe qé ata té mund té rriten né ty e té marrin plotési té Frymés sé Shenjté dhe té
organizohen sipas ligjieve té tua e té pérgatiten pér té fituar ¢do gjé té nevojshme”
(DeB 109:15).

“Dhe kur njerézit e tu té béjiné shkelje, ndonjéri prej tyre, ata me té shpejté té mund té
pendohen e té kthehen tek ty dhe té gjejné hir né syté e tu e té rivendosen né bekimet
qé ti i ke shuguruar té derdhen mbi ata qé do té té nderojné ty né shtépiné ténde”
(DeB 109:21).

“Dhe ne té kérkojmé, Até i Shenjté, gé shérbétorét e tu té mund té largohen nga kjo
shtépi té armatosur me fuqiné ténde dhe qé emri yt t€ mund té jeté mbi ta e lavdia jote
té jeté pérreth tyre dhe engjéjt e tu t€ ngarkohen me pérgjegjési pér ta” (DeB 109:22).

“Ne t& kérkojmé, Até i Shenjté, . . . gé asnjé armé e formuar kundér tyre nuk do té
pérparojé” (DeB 109:24-25).

Hapi 2: Pérsiatni individualisht: “Cfaré duhet té ndryshoj né jetén time gé té
marr pjesé né ordinancat e tempullit mé shpesh?”
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“Si rrjedhim, né ordi-
nancat e saj, fugia e
peréndishmeérisé
manifestohet.”

DOKTRINA E
BESELIDHJE 84:20

“Zoti do té na bekojé
ndérsa marrim pjesé
né punén e ordinanca-
ve té shenjta té
tempujve. Bekimet e
atjeshme nuk do té
kufizohen te shérbimi
yné né tempull. Ne do
té bekohemi né té
gjitha punét tona. Ne
do té kemi té drejtén gé
Zoti té ndikojé si né
punét tona shpirtérore,
ashtu edhe né ato
materiale.”

BOYD K. PACKER, The

Holy Temple (1980),
f. 182



Zotohuni: Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté javés. Shenjojeni
kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim:

0] Nése keni njé rekomandim tempulli, vendosni njé daté pér té
marré pjesé né tempull.

L] Nése nuk keni njé rekomandim tempulli, takohuni me pesh-
kopin tuaj ose presidentin e degés pér té diskutuar ményrén
se si mund té pérgatiteni pér t'i marré ordinancat tuaja té

tempullit.

I Tregojani familjes apo miqve tuaj até qé keni mésuar sot rreth
ordinancave té tempullit.

Shkoni te fagja 32 dhe rishikoni hapat tuaj vijues.

BERJA E ASA) QE KA ME SHUME RENDESI

Nése nuk jeni né gjendje ta shikoni materialin filmik, lexoni kété tekst.

TREGIMTARI: Njé avion u rrézua né
Florida né njé naté té errét dhjetori. U
vrané mbi 100 njeréz. Ai ishte 32
kilometra larg zonés sé sigurisé.

PRESIDENTI DITER F. UHTDORF: Pas
aksidentit, hetuesit u pérpogén té
pércaktonin shkakun. Rrota e pérparme
né fakt ishte shtriré si¢c duhej. Aeroplani
ishte né kushte mekanike té pérkryera.
Cdo gjé funksiononte si¢ duhej - gjith-
cka pérvec njé gjéje: njé llambe té
vetme drite e djegur. Llamba e vogél

- me vleré rreth 20 cent - nisi zinxhirin

e ngjarjeve qé sé fundi ¢coi né vdekjen
tragjike té mé tepér se 100 vetéve.

Sigurisht, llamba e drités gé nuk ndizej,
nuk e shkaktoi aksidentin; ai ndodhi
sepse ekuipazhi u pérgendrua te dicka
gé dukej se kishte réndési né até cast,
duke harruar até gé kishte réndésiné
mé té madhe.

Prirja pér t'u pérgendruar te gjérat e
paréndésishme né kurriz té atyre té
thellave u ndodh jo vetém pilotéve por
gjithkujt. Té gjithé jemi né rrezik. ... A
jepen mendimet dhe zemrat tuaja pas
atyre gjérave jetéshkurtra, fluturake gé
kané réndési vetém pér ¢astin, apo pas
gjérave gé kané mé shumé réndési?
(Jemi Duke Bé&ré njé Puné té Madhe

dhe nuk Mund té Zbresim”, Ensign ose
Liahona, maj 2009, f. 59, 60)

Kthehuni te faqja 248.

“Ne do té bénim miré
ta studionim seksionin
e 109-té té Doktrinés e
Besélidhjeve dhe ta
ndignim paralajméri-
min e Presidentit
[Hauard W.] Hanter
pér ta ‘vendos[ur]
tempullin e Zotit si
simbolin e madhéri-
shém té anétarésisé
[sonél.”

KUENTIN L. KUK,
“Shikojeni Veten Tuaj
né Tempull”, Ensign
ose Liahona, maj 2016,
f. 99; duke cituar
Mésime té Presidentéve
té Kishés: Hauard W.

Hanter (2015),
f. 178-179
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VAZHDONI NE SHTEGUN TUA) TE MBESHTETJES

TE VETJA

Lexoni:

Diskutoni:

Zotohuni:

Pérgézimel! Gjaté 12 javéve té kaluara, ju keni krijuar zakone té
reja dhe jeni béré mé i/e mbéshtetur te vetja. Zoti do gé ju té
vazhdoni té ndértoni mbi kéto aftési dhe té zhvilloni aftési té
reja. Ndérsa lutemi dhe mbajmé vesh, Fryma e Shenjté mund té
na ndihmojé té dimé se cilat gjéra né jetén toné duhet té
PErmirésojme.

Cfaré mund té béjmé qgé té vazhdojmé pérgjaté shtegut toné té
mbéshtetjes te vetja? Si mund té vazhdojmé ta ndihmojmé
njéri-tjetrin?

Zotohuni gé t'i béni veprimet vijuese gjaté 12 javéve té ardh-

shme. Shenjojeni kutiné kur ta pérfundoni secilin veprim:

[ Rishikojini dhe vazhdoni t'i jetoni té 12 parimet dhe zakonet e
mbéshtetjes te vetja.

(] Tregojuani té tjeréve até gé keni mésuar rreth mbéshtetjes te
vetja. Vazhdoni t'i ndihmoni anétarét e grupit tuaj ose propo-
zoni té ndérmjetésoni pér njé grup té ri té mbéshtetjes te
vetja.

[ Ndértoni mbi aftésité tuaja duke marré pjesé né njé grup
tjetér té mbéshtetjes te vetja.

O Studiojini parimet doktrinore té mbéshtetjes te vetja gé jané
mé poshté.

PARIMET DOKTRINORE TE MBESHTETJES TE VETJA

!\_/IBES_!-ITE_'_I']A TE VETJA R )
ESHTE NJE URDHERIM. | Al E KA TE GJITHE

QELL"IMI IzoTIT E§HTE
QE TE SIGUROJE PER

SHENJTORET E TI) DHE MATERIALJA DHE

SHPIRTERORJA JANE

PUSHTETIN PER TA NJE.

BERE KETE.

Doktrina e Besélidhje
78:13-14; Moisiu 2:27-28

Doktrina e Besélidhje
104:15; Gjoni 10:10; Mateu
28:18; Kolosianéve 2:6-10

Doktrina e Besélidhje
29:34; Aima 34:20-25

“Dhe tani, véllezérit e mi
té dashur, pasi ju té
keni hyré né kété shteg
..., uné do tju pyesja
nése gjithcka éshté
béré? Vini re, uné ju
them juve, Jo,; pasi ju
nuk keni arritur deri
kétu pérvecse me ané
té fjalés sé Krishtit, me
besim té patundur né
té duke u mbéshtetur
térésisht né meritat e
atij qé éshté i fugishém
té shpétojé. . .. Ju
duhet té shkoni
pérpara me njé
vendosmeéri né Krisht.”

2 NEFI 31:19-20

“Zoti kujdeset mjaftue-
shém pér ne sa té na
Jjapé drejtim pér té
shérbyer dhe mundési-
né pér ta zhvilluar
mbéshtetjen te vetja.
Parimet e Tij jané té
géndrueshme dhe nuk
ndryshojné kurré.”

MARVIN J. ASHTON,
“Give with Wisdom
That They May
Receive with Dignity”,
Ensign, néntor 1981,
f. 91



LETER PERFUNDIMI

Uné, , kam marré pjesé né njé grup pér mbésh-
tetjen te vetja té siguruar nga Kisha e Jezu Krishtit e Shenjtoréve té Ditéve té
Mévonshme dhe i kam pérmbushur kérkesat e nevojshme pér pérfundim sikurse
vijojné:

Mora pjesé né sé paku 10 nga 12 mbledhijet.
| ushtrova gé té 12 parimet dhe ia mésova ato familjes sime.
Pérfundova njé veprimtari shérbimi.

Kam ushtruar dhe ndértuar njé themel aftésish, parimesh dhe zakonesh pér
mbéshtetjen te vetja. Do té vazhdoj t'i pérdor kéto gjaté gjithé jetés sime.

Emri | pjesémarrésit Nénshkrimi i pjesémarrésit Data

Uné vértetoj se ky pjesémarrés i ka plotésuar kérkesat e renditura mé lart.

Emri i ndérmjetésit Nénshkrimi i ndérmjetésit Data

Shénim: Né njé daté té mévonshme mund té Iéshohet njé certifikaté e Kolegjit

SHDM pér Biznesin nga komiteti i mbéshtetjes te vetja i kunjit ose distriktit.

A DO TA VAZHDONI SHTEGUN TUA] DREJT
MBESHTETJES TE VETJA?

“Prandaj, ¢faré lloj njerézish duhet té jeni? Né té
vérteté, uné ju them juve, madje si¢ jam uné.”

3 Nefi 27:27
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